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INTRODUCCION

El Manual para la Elaboracién, Presentacién y Evaluacion del Trabajo
Especial de Grado (Especializacion), Trabajo de Grado (Maestria) y Tesis
Doctoral de la Universidad Bicentenaria de Aragua, tiene como propdsito
fundamental constituirse en el marco de referencia de los procedimientos que
conducen el proceso académico-administrativo en la etapa final de los Estu-
dios de Postgrado.

El presente Manual abarca los diferentes aspectos que implica realizar
una investigacion bajo la tutela de un investigador activo que conducira a la
presentacion del Trabajo Especial de Grado, Trabajo de Grado y la Tesis
Doctoral como producto final de los Estudios de Postgrado. Se fundamenta
tanto académica como administrativamente en la Normativa General de los
Estudios de Postgrado para las Universidades e Instituciones debidamente
autorizadas por el Consejo Nacional de Universidades Gaceta Oficial N°
37.328 del 20 de Noviembre de 2001, asi como en el principio de flexibilidad,
con el objeto de imprimirle al proceso de investigacion, la libertad de accion
que lo debe caracterizar. Esto sin contradecir la rigurosidad cientifica que

caracteriza al proceso de investigacion.

El Manual se estructura en cinco partes: La primera, Aspectos Norma-
tivos, corresponde a la reglamentacion establecida por el Consejo Universi-
tario para el proceso de elaboracion, presentacion y evaluacion del Trabajo
Especial de Grado, Trabajo de Grado y Tesis Doctoral. Se estructura en Titu-

los, Capitulos y Articulos.



La segunda, Aspectos Conceptuales describe los diferentes criterios y

elementos que sustentan el proceso de investigacion.

La tercera, Aspectos Operativos, contiene los lineamientos a seguir
para la elaboracion del Proyecto, Trabajo Especial de Grado, Trabajo de
Grado y Tesis Doctoral.

La cuarta, Aspectos Técnicos, establece las pautas formales para la
elaboracién del Proyecto, Trabajo Especial de Grado, Trabajo de Grado y la

Tesis Doctoral.

La quinta, Aspectos Procedimentales, refiere los procedimientos
administrativos para la inscripcion del Proyecto y Version Preliminar, asi co-
mo la presentacion, defensa, evaluacion y entrega de la version definitiva del,

Trabajo Especial de Grado, Trabajo de Grado y Tesis Doctoral.

Finalmente, en Anexos, se presentan modelos que complementan la in-

formacién contenida en el Manual.

En todos estos aspectos se consideraron como elementos fundamenta-
les para su elaboracion, la naturaleza y alcance de la investigacion en cada
una de las modalidades que constituyen el nivel de Postgrado, de acuerdo

con lo establecido en la Normativa General de Estudios de Postgrado.



REPUBLICA BOLIVARIANA DE VENEZUELA
UNIVERSIDAD BICENTENARIA DE ARAGUA

VICERRECTORADO ACADEMICO
DECANATO DE INVESTIGACION, EXTENSION Y POSTGRADO

“1983 Afo Bicente-

natio dol. Necimiorto SAN JOAQUIN DE TURMERO - ESTADO ARAGUA
de El Libertador
Simon Bolivar”

NORMAS PARA LA ELABORACION, PRESENTACION Y
EVALUACION DEL PROYECTO, TRABAJO ESPECIAL DE GRADO,
TRABAJO DE GRADO Y TESIS DOCTORAL

Aprobadas por el Consejo Universitario mediante Resolucion
N° 067-17 con fecha 24 de Marzo de 2017

EL CONSEJO UNIVERSITARIO DE LA UNIVERSIDAD BICENTENARIA
DE ARAGUA, en uso de la atribucion que le confiere el Numeral 17 del
articulo 26 de la Ley de Universidades vigente. Dicta lo siguiente:

Marzo, 2017



REPUBLICA BOLIVARIANA DE VENEZUELA
UNIVERSIDAD BICENTENARIA DE ARAGUA

VICERRECTORADO ACADEMICO
DECANATO DE INVESTIGACION, EXTENSION Y POSTGRADO

SAN JOAQUIN DE TURMERO - ESTADO ARAGUA

PRIMERA PARTE

ASPECTOS NORMATIVOS

Marzo, 2017



10

NORMAS PARA LA ELABORACION, PRESENTACION Y EVALUACION
DEL TRABAJO ESPECIAL DE GRADO (ESPECIALIDAD), TRABAJO DE
GRADO (MAESTRIA) Y TESIS DOCTORAL

TITULO |

DISPOSICIONES GENERALES

ARTICULO 1: EIl presente docu-
mento constituye el instrumento le-
gal, con el cual la Universidad Bi-
centenaria de Aragua establece los
parametros, que delimitan operacio-
nalmente el proceso de elaboracion,
presentacion y evaluaciéon del Tra-
bajo Especial de Grado (Especiali-
zacion), Trabajo de Grado (Maes-
tria) y Tesis Doctorales.

ARTICULO 2: La Investigacion es el
eje fundamental de los Estudios de
Postgrado conducentes a grado
académico, para la elaboracién del
Proyecto, Trabajo Especial de Gra-
do, Trabajo de Grado y Tesis Docto-
ral.

TITULO II

DE LA DEFINICION DE
ESTUDIOS DE POSTGRADO

ARTICULO 3: Se entiende por
Estudios de Postgrado, los dirigidos
a elevar el nivel académico, desem-
pefio profesional y calidad humana
de los egresados del Sub-sistema
de Educacion Universitaria compro-

metidos con el desarrollo integral, la
pertinencia  cientifico-tecnologica,
social, académica, politica, econo-
mica, jurisprudencial de la nacion.

ARTICULO 4: De acuerdo con su
propésito, los Estudios de Postgrado
se clasifican en:

1. Estudios conducentes a grados
académicos de:

-Especializacion
-Maestria
-Doctorado

2. Estudios no conducentes a gra-
do académico:

-Ampliacién

-Actualizacion
-Perfeccionamiento Profesional
-Programas Postdoctorales.

ARTICULO 5: Los Estudios de Es-
pecializacion Técnica dirigidos a
Técnicos Superiores Universitarios
consistiran en un conjunto de asig-
naturas profesionales, actividades
practicas e investigaciones aplica-
das, destinadas a adquirir compe-
tencias en el campo especifico de
sus disciplinas. Estos estudios con-
ducen al grado académico de Téc-
nico Superior Especialista en el area
del conocimiento respectivo.



ARTICULO 6: Para obtener el grado
de Técnico Superior Especialista se
exigira la aprobacion de un numero
no inferior a 24 Unidades Crédito en
actividades y asignaturas de carac-
ter técnico o practico del programa
correspondiente y la elaboracion,
presentacion y aprobacion de un
trabajo técnico, asistido por un tutor.
La presentacion y aprobacion del
trabajo técnico debera cumplirse en
un plazo maximo de tres afios con-
tados a partir del inicio de los estu-
dios correspondientes.

ARTICULO 7: Los Estudios de Es-
pecializacion comprenderan un con-
junto de asignaturas y otras activi-
dades no inferior a 35 Unidades
Crédito en asignaturas u otras acti-
vidades curriculares contenidas en
el programa correspondiente orga-
nizadas en un area profesional es-
pecifica, destinadas a proporcionar
los conocimientos y experiencias
necesarias para la formacion de ex-
pertos de elevada competencia pro-
fesional. Los estudios de Especiali-
zacion conducen al Grado de Espe-
cialista.

ARTICULO 8: El Trabajo Especial
de Grado para la Especializacion
serd el resultado de una actividad
de ampliacién o actualizacion  que
contextualice al aspirante respecto a
cambios significativos o paradigma-
ticos que hayan impactado en el
estado del arte, durante la trayecto-
ria de la especializacion. Su aproba-
cion debera cumplirse en un lapso
maximo de cuatro (4) afios contados
a partir del inicio de los estudios co-
rrespondientes.
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ARTICULO 9: Los Estudios de
Maestria comprenderan un conjunto
de asignaturas y de otras activida-
des organizadas en el area especifi-
ca de conocimiento, destinadas al
analisis profundo y sistematizado de
la misma y a la formaciéon metodol6-
gica para la investigacion. Los Estu-
dios de Maestria conducen al grado
académico de Magister. Para obte-
ner el grado se exigira la aprobacion
de un namero no inferior a 64 Uni-
dades Crédito en asignaturas u
otras actividades curriculares conte-
nidas en el programa correspon-
diente y la elaboracién, presentacion
y aprobacién de un Trabajo de Gra-
do asistido por un Tutor.

ARTICULO 10: Para obtener el
Grado de Magister se exigird el
cumplimiento de los siguientes re-
quisitos:

(a) La aprobacion de un nimero no
inferior a 64 unidades curriculares
segun se especifique y contenidas
en el programa correspondiente.

(b) La elaboracioén, presentacion y
aprobacion del Trabajo de Grado
asistido por Tutor o la alternativa
seleccionada como Trabajo de Gra-
do.

(c) La presentacion y aprobacion del
Trabajo de Grado en un plazo ma-
ximo de cuatro afios contados a par-
tir del inicio de los estudios corres-
pondientes.

(d) El conocimiento instrumental de
un idioma diferente al castellano,



segun exige el programa respectivo.

(e) Los deméas que sefiale el pro-
grama respectivo.

ARTICULO 11: Los Estudios Docto-
rales tienen por finalidad fortalecer y
desarrollar competencias de investi-
gacién para la produccion del cono-
cimiento original e inédito que per-
mitan interpretar o intervenir en un
area especifica del saber, para su
transformaciéon e innovacion. Estos
estudios conducen a la obtencion
del Grado de Doctor.

ARTICULO 12: Para obtener el
Grado de Doctor se exigird el cum-
plimiento de los siguientes requisi-
tos:

(2) Haber aprobado un nimero no
inferior a 85 Unidades Crédito en
asignaturas u otras actividades cu-
rriculares.

(b) La elaboracion, presentacion
publica y aprobacion de la Tesis
Doctoral asistido por un Tutor.

(c) La presentacion de la Tesis Doc-
toral, en un plazo maximo de cinco
afios contados a partir del inicio
formal de sus estudios.

(d) El conocimiento instrumental de
un idioma diferente al castellano.

(e) Los demas que sefale el pro-
grama respectivo.
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TITULO Il

DE LAS MODALIDADES DE
INVESTIGACION

ARTICULO 13: El Trabajo de Grado
de Maestria y Tesis Doctorales de-
ben tratar las teméticas, contem-
plando la amplitud y complejidad de
acuerdo con la profundidad, que
corresponda al nivel respectivo. De
ahi que se pueden presentar diver-
sas modalidades como:

1.Maestria

1. Trabajo de Grado

2. Proyecto Especial, permite la pre-

sentacion de Trabajo de Grado en

las siguientes modalidades:
-Informe de Trabajo Profesional
- Proyectos de Intervencion
- Software.
- Sistemas o Programas (Digitales
0 No).
- Proyectos de Aplicacion.
- Propuestas de Politicas
- Propuestas de Innovacion.

- Estudios de Casos

- Proyectos de Emprendimiento

- Proyectos de Desarrollo

- Articulos publicados en Revistas
Indexadas.

-Actividad de actualizacion o am-
pliacion, que contextualice al aspi-
rante respecto a cambios significa-
tivos o paradigmaticos que hayan
impactado en el estado del arte,
durante la trayectoria de la maes-
tria.

PARAGRAFO UNICO: Los pro-
yectos especiales en todas las
modalidades deben incluir: necesi-



dad, referente tedrico, metodolo-
gia, resultados y aportes.

2. Doctorado

1. Tesis Doctoral

2. Proyecto Especial, permite la pre-
sentacion de tesis doctoral en las
siguientes modalidades:

- Recopilacién de la Obra de un Au-
tor que conlleve un esfuerzo original
e inédito de andlisis y sintesis.
-Ensayo Integrativo (Compendio de
cinco articulos publicados en revis-
tas internacionales arbitradas del
ambito del conocimiento del Pro-
grama de Postgrado respectivo.

- Libro configurado con un minimo
de cinco capitulos, enfocados en
una tematica especifica y propia del
Programa de Estudios de Postgrado
respectivo.

PARAGRAFO UNICO: Los pro-
yectos especiales en todas las
modalidades deben incluir: necesi-
dad de creacién o importancia del
aporte, fundamentacion, metodolo-
gia con consistente soporte inves-
tigativo, produccion tedrica rele-
vante y valor creativo.

ARTICULO 14: El Trabajo Especial
de Grado (Especializacion), el Tra-
bajo de Grado (Maestria) y la Tesis
Doctoral pueden ser producto del
trabajo individual o colectivo

PARAGRAFO UNICO: En el caso
que el trabajo sea grupal podra ser
realizado por maximo tres de inves-
tigadores profesionales en diversas
disciplinas, que permita examinar la
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realidad desde multiples Opticas,
mas abarcante y tendentes a la
transdisciplinariedad,  enfatizando
gue un trabajo planteado en este
orden, requiere el abordaje de temé-
ticas complejas y multidimensiona-
les. La presentacion debe ser me-
diante informes individuales, aun y
cuando dichos documentos se deri-
ve de procesos colectivos.

TITULO IV
DEL PROYECTO DE
INVESTIGACION

ARTICULO 15: El Proyecto es el
plan de Investigacion que propone
el participante y constituye requisito
previo para aprobar las asignaturas
Seminario de Investigacién (Espe-
cializacion), Seminario de Investiga-
cion e Innovacién Il (Maestria) y
Seminario de Investigacion e Inno-
vacion Il (Doctorado).

PARAGRAFO UNICO: El Proyecto
de Investigacion podra tener una
extension maxima de 30 cuartillas.

ARTICULO 16: Cuando el partici-
pante haya finalizado las asignatu-
ras referidas en el articulo 13, ins-
cribird el Proyecto ante la Unidad
Administrativa de Trabajo de Grado,
acompafado de los siguientes re-
caudos:

—Un ejemplar impreso del Proyecto
de Investigacion en el caso de
Especialidad, Maestria o Doctora-
do

—Tres ejemplares en disco compac-
to del Proyecto de Investigacion en



el caso de Especializacion y Maes-
tria.

—Cuatro ejemplares en disco com-
pacto del Proyecto de Investiga-
cion en el caso de Doctorado.

—Carta de aceptacion del Tutor
(Ver Anexo C).

— Constancia de Inscripcion en la
Linea de Investigacion, tanto del
Tutor como del Participante.

—En el caso de los Proyectos de
Tesis Doctorales, constancia de
haber sido presentado oralmente
en la Linea de Investigacion co-
rrespondiente.

— Curriculum Vitae actualizado

— del Tutor, incluyendo fondo negro
de los titulos académicos.

— Solvencia de Biblioteca.

— Solvencia Administrativa.

— Solvencia Académica.

— Solvencia de Archivos Originales.

— Fotocopia de Cédula de Identidad.

ARTICULO 17: El Proyecto de In-
vestigacion de los Programas de
Especializacién y Maestria, después
de su inscripcidon ante la instancia
administrativa, serd evaluado por
dos Jurados (Especialista y Metod6-
logo) asignado por el Consejo de
Investigacion, Extensién y Postgra-
do, quienes consignaran el Proyecto
corregido ante la instancia adminis-
trativa correspondiente. En el caso
de que el Proyecto presente debili-
dades, se le devolvera al participan-
te para su correccion hasta un ma-
ximo de dos oportunidades. El jura-
do indicard a la instancia administra-
tiva correspondiente cuando el Pro-
yecto esté en condiciones de ser
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aprobado por el Consejo de Investi-
gacion, Extension y Postgrado.

PARAGRAFO UNICO: El Consejo
de Investigacion, Extension y Post-
grado sera el ente encargado de la
aprobacion tanto del Proyecto de
Trabajo de Grado como del Tutor
propuesto.

ARTICULO 18: El Proyecto de Tesis
Doctoral, después de su inscripcion
ante la instancia administrativa, sera
evaluado por el Jurado asignados
por el Consejo de Investigacion, Ex-
tension y Postgrado. Este estara
integrado por dos jurados del DIEP
y un jurado externo.

-El Proyecto debe ser presentado y
defendido ante el jurado en una ex-
posicion oral de 15 minutos. Segui-
damente, el Jurado consignara el
veredicto ante la instancia adminis-
trativa correspondiente.

-En el caso de que el Proyecto pre-
sente debilidades, se le devolveré al
participante para su correccion has-
ta en dos oportunidades.

PARAGRAFO UNICO: El Consejo
de Investigacion, Extension y Post-
grado sera el ente encargado de la
aprobacion del Tutor de Tesis Doc-
toral.

ARTICULO 19: La Unidad Adminis-
trativa de Trabajo de Grado enviara
el registro de los Proyectos de In-
vestigacion evaluados, al Consejo
de Investigacion, Extension y Post-
grado; el cual emitird la constancia
de APROBADO o NO APROBADO,



segun el caso y remitird una copia
de la misma a la Unidad Administra-
tiva de Trabajo Grado.

PARAGRAFO UNICO: La aproba-
cion del Proyecto es condicion ne-
cesaria para inscribir la version pre-
liminar de Trabajo Especial de Gra-
do, Trabajo de Grado o Tesis Docto-
ral, segun el Programa de Postgra-
do.

TITULO V
CAPITULO |

ELABORACION DEL TRABAJO
ESPECIAL DE GRADO PARA
ESPECIALIZACION

ARTICULO 20: El Trabajo Espe-
cial de Grado para Especializa-
cion serd el resultado de una ac-
tividad de investigacion que de-
muestre el manejo instrumental
de los conocimientos en la res-
pectiva area.

ARTICULO 21: El Trabajo Espe-
cial de Grado para Especializa-
ciobn debe ser un trabajo escrito
de formulacion, aplicacién o eva-
luacion de la temética, de acuer-
do con la disciplina correspon-
diente.

ARTICULO 22: El esquema del
Trabajo Especial de Grado debe
contener como elementos basicos
los siguientes:

- Paginas Preliminares
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- Perspectiva de la Realidad
- Perspectiva Teorica

- Metodologia

- Consideraciones Finales

- P4ginas Posteriores

CAPITULO I

DE LA ELABORACION DEL
TRABAJO DE GRADO PARA
MAESTRIA

ARTICULO 23: El Trabajo de Grado
para Maestria es un estudio que
demuestra la capacidad critica, ana-
litica, constructiva, asi como el do-
minio tedrico y metodoldgico en el
proceso de investigacion vinculado
con el area de estudio correspon-
diente.

ARTICULO 24: El Trabajo de Grado
para Maestria debe contemplar co-
mo elementos basicos los siguien-
tes:

-Paginas Preliminares
-Perspectivas de la Realidad
- Perspectiva Tedrica

- Metodologia

- Consideraciones Finales

- Paginas Posteriores

CAPITULO Il

DE LA ELABORACION DE LA
TESIS DOCTORAL

ARTICULO 25: La Tesis Doctoral
debe constituir un aporte original e
inédito, relevante a la Ciencia, la
Tecnologia o a las Humanidades y
reflejar la formacion académica del
investigador.



ARTICULO 26: La Tesis Doctoral,
bajo el enfoque cuantitativo debe
contener como elementos basicos
los siguientes:

- Paginas Preliminares
-Perspectiva de la Realidad
-Perspectiva Tedrica
-Metodologia / Metodica
-Resultados

- Produccion Teorica
-Péaginas Posteriores

TITULO VI

DE LA PRESENTACION DEL
TRABAJO DE GRADO
CAPITULO |

DE LA PRESEN:I'ACION ESCRITA
DE LA VERSION PRELIMINAR

ARTICULO 27: Se entiende
por Version Preliminar, el do-
cumento escrito contentivo del
resultado de la investigacion

ARTICULO 28: La presentaciéon de
la version preliminar del Trabajo Es-
pecial de Grado, Trabajo de Grado y
Tesis Doctoral debe cumplirse en un
plazo méximo de cuatro afios para
la Especializacion y Maestria y de
cinco afnos para el Doctorado, con-
tados a partir del inicio formal de los
estudios.

ARTICULO 29: La version prelimi-
nar se inscribira y presentara ante la
Unidad Administrativa de Trabajo de
Grado, una vez aprobadas todas las
unidades de crédito correspondien-
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tes al programa respectivo y los ni-
veles de idiomas, distinto al caste-
llano, concernientes al postgrado
cursado. Dicha version preliminar en
forma impresa, debe estar acompa-
flada de los siguientes recaudos:

- Carta de autorizacion de presenta-
cion del Trabajo Especial de Grado,
Trabajo de Grado y Tesis Doctoral
suscrita por el tutor.

- Para Especializacion y Maestria:
Un Ejemplar y tres discos compac-
tos de la version preliminar en for-
mato digital Word, los cuales seran
distribuidos entre los miembros del
jurado para la correspondiente eva-
luacion.

-Para Doctorado: Un Ejemplar y
Cuatro discos compactos de la ver-
sion preliminar en formato digital
Word, los cuales seran distribuidos
entre los miembros del jurado para
la correspondiente evaluacion.

- Solvencia Académica

- Solvencia de Biblioteca

- Solvencia Administrativa

-Otros que determine el Consejo
Universitario.

ARTICULO 30: La presentacion de
la version preliminar deberd cumplir
con los aspectos técnicos estableci-
dos en esta normativa.

ARTICULO 31: Una vez presentada
la version preliminar se procedera a
la postulacion del jurado, por parte
de la comision integrada por los titu-
lares de la Direccion de Estudios de
Postgrado, la Coordinacion de Pro-



gramas de Postgrado respectiva y la
Direccion de la Unidad Administrati-
va de Trabajo de Grado. La postula-
cion sera evaluada, aprobada o de-
negada por el Consejo de Investiga-
cion, Extension y Postgrado.

CAPITULO I

DE LA PRESENTACION DEL
TRABAJO ESPECIAL DE GRADO,
TRABAJO DE GRADO Y TESIS
DOCTORAL

ARTICULO 32: La presentacion del
Trabajo Especial de Grado, Trabajo
de Grado y Tesis Doctoral es una
exposicion resumida del estudio
realizado, a través de la cual el par-
ticipante evidencia ante el Jurado,
competencias como investigador en
el area del conocimiento abordado,
para lo cual debe usar las TIC.

ARTICULO 33: La presentacion del
Trabajo Especial de Grado, Trabajo
de Grado y Tesis Doctoral tiene tres
momentos:

-Reunion Preliminar para la eva-
luacion del trabajo escrito, en la
cual se designa el presidente del
Jurado.

- La exposicion propiamente di-
cha por parte del participante.
-Sesion de preguntas y respues-
tas entre los miembros del Jurado
y el participante.

PARAGRAFO UNICO: El Presiden-
te del Jurado debe cumplir con los
siguientes requisitos:
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- Tener la mayor jerarquia acadé-
mica.

- Ser preferiblemente  miembro
del personal docente de la uni-
versidad.

- Evidenciar competencias en el
manejo de las TIC.

- Cualquier otro que sefale el
Consejo de Investigacion, Exten-
sion y Postgrado.

ARTICULO 34: La presentacion
del Trabajo Especial de Grado
para Especializacion se realizara
en acto privado con los miem-
bros del Jurado. En el caso del
Trabajo de Grado para la Maes-
tria la presentacion se realizara
en acto publico frente al Jurado.
En el caso de la Tesis Doctoral
se realizard la presentacion y de-
fensa en acto publico y solemne
en el lugar, fecha y hora deter-
minados por el Consejo de In-
vestigacion, Extensién y Post-
grado. En caso de residentes en
el exterior esta se hard por me-
dio de video- conferencias.

PARAGRAFO PRIMERO: La presen-
cia del Tutor es condicion indispen-
sable para la Reunion Preliminar
mas no para la como para la pre-
sentacion oral o deliberacion final
del Trabajo de Grado o Tesis Docto-
ral.

PARAGRAFO SEGUNDO: Si
transcurridos treinta (30) minutos de
la hora de inicio establecida para la
presentacion oral, no estuviese pre-
sente algunos de los miembros del
Jurado, se incorporara el suplente o



los suplentes respectivos y se dara
inicio al acto.

PARAGRAFO TERCERO: De no
conformarse el Jurado examinador,
en caso extremo en el dia de la
convocatoria, se suspendera el acto
hasta nuevo aviso. El Decano tiene
la potestad de diligenciar en horas
laborables la constitucion del jurado
respectivo en el dia convocado.

ARTICULO 35: Un representante
del Decanato o el Presidente del
Jurado iniciard el acto publico sefia-
lando que el participante ha cumpli-
do con todos los requisitos acadé-
micos y administrativos, e indicara
los siguientes pasos a seguir:

1. Exposicion del participante en un
tiempo maximo de 25 minutos para
los Programas de Maestria y de 30
minutos para los Programas Docto-
rales.

2. Preguntas por parte del Jurado en
un tiempo maximo de 15 minutos
para los Programas de Maestria y
de 20 minutos para los Programas
Doctorales.

ARTICULO 36: Cuando algin asis-
tente asuma una conducta que, a
juicio del Jurado, perturbe el normal
desarrollo del acto, debera abando-
nar el recinto donde se realice la
presentacion oral. En caso de no
hacerlo, el Presidente del Jurado
podra suspender el acto hasta tanto
existan las condiciones adecuadas
para continuarlo.

ARTICULO 37: Una vez realizada la
presentacion oral, el Presidente del
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Jurado solicitard a los presentes,
incluyendo al participante, que se
retiren temporalmente del sitio, a fin
de proceder a la evaluacion del Tra-
bajo de Grado o Tesis Doctoral.

TiTULO VI

DE LA EVALUACION DEL
TRABAJO GRADO

CAPITULO |
DEL JURADO

ARTICULO 38: El Jurado evaluador
del Trabajo de Grado estara inte-
grado por tres jurados. ElI metodolo-
go, los especialistas y suplentes que
se incorporaran en caso de ausen-
cia del jurado principal.

PARAGRAFO PRIMERO: El Tutor
tiene el derecho a estar presente
durante la defensa del trabajo de
grado, quien solo tendra derecho a
VOZ y NO a voto.

PARAGRAFO SEGUNDO: En
reunion previa entre los miembros
del Jurado evaluador se designara
el presidente del mismo. El Tutor no
podra ser elegido Presidente del
Jurado, por cuanto no es miembro
del jurado evaluador por ser parte
interesada en la defensa de los con-
tenidos y de las metodologias em-
pleada durante la defensa

PARAGRAFO TERCERO: De los
Jurados, uno como minimo debe
pertenecer a otra institucion distinta



a la Universidad Bicentenaria de
Aragua.

ARTICULO 39: Para ser Jurado es
indispensable cumplir con los si-
guientes requisitos:

1.Titulo profesional en el area co-
rrespondiente o afin.

2.Titulo de Postgrado equivalente o
superior al grado que se otorga.

3. Experiencia laboral docente y am-
plia trayectoria en el campo de in-
vestigacion, minima de tres afos.

4.Coordinar o estar asociado a una
Linea de Investigacion en la Uni-
versidad Bicentenaria de Aragua.

5.No tener lazos de parentesco,
hasta el cuarto grado de consan-
guinidad y segundo de afinidad,
con el participante.

ARTICULO 40: Son funciones del
Jurado:

1. Evaluar la versién preliminar del
Trabajo Especial de Grado, Trabajo
de Grado o Tesis Doctoral, de
acuerdo al instrumento elaborado
para tal fin y hacer las observacio-
nes para aquellos casos que asi lo
ameriten.

2. Asistir con el participante a una
reunion preliminar en las instalacio-
nes de la Universidad, para darle a
conocer las observaciones y reco-
mendaciones resultantes de la eva-
luacion del Trabajo Especial de
Grado, Trabajo de Grado o Tesis

19

Doctoral. La reunioén se realizar4 en
la fecha y hora que la Unidad Admi-
nistrativa de Trabajo de Grado de-
termine.

3. Elaborar un acta con las observa-
ciones de la evaluaciéon. En la mis-
ma se determinara el derecho o no
a la presentacion oral y debe ser
firmada por los tres miembros del
Jurado.

4. La Unidad Administrativa de Tra-
bajo de Grado verificara, con un mi-
nimo de 15 dias habiles, la incorpo-
racion de todas las observa

ciones en la version corregida del
Trabajo de Grado o Tesis Doctoral,
como requisito indispensable para la
presentacion oral y defensa.

5. Asistir a la presentacion oral o
defensa y evaluar la misma de
acuerdo con el instrumento elabora-
do para tal fin.

6. Emitir el veredicto del Trabajo de
Grado o Tesis Doctoral y firmar las
respectivas actas.

7. En el caso de plagio, elaborar un
acta que certifique el mismo, avala-
do por el conjunto de observaciones
y firmada por el Jurado evaluador en
pleno.

8. Otras responsabilidades que le
sean asignadas por el Consejo de
Investigacion, Extension y Postgra-
do.

PARAGRAFO UNICO: Las evalua-
ciones escritas que realicen los Ju-



rados deben ser elaboradas con
tinta (boligrafo) y sin enmiendas.

ARTICULO 41: En caso de ser ne-
cesario, el Jurado examinador con-
tara con un plazo maximo de 30
dias habiles para la realizacion de la
revision y evaluacion del Trabajo
Especial de Grado, Trabajo de Gra-
do o Tesis Doctoral, previamente a
la defensa oral.

ARTICULO 42: Cuando existan mo-
tivos debidamente comprobados
que comprometan la objetividad,
transparencia y equidad de la eva-
luacion del Trabajo de Grado o Te-
sis Doctoral, el estudiante podra
solicitar ante el Consejo de Investi-
gacion, Extension y Postgrado la
sustitucion de cualquier miembro del
Jurado examinador comprometido
en esas motivaciones. El Consejo
de Investigacion, Extension y Post-
grado estudiara la solicitud y tomara
la decision correspondiente. En ca-
so de ser favorable, la peticion se
sustituird el o los miembros objetos
de la peticiobn del estudiante y se
nombrard un nuevo Jurado.

CAPITULO Il
DEL TUTOR

ARTICULO 43: El Consejo de Inves-
tigacion, Extension y Postgrado pre-
vio analisis, emitira opinion sea este
favorable o no sobre el tutor pro-
puesto por el participante, para su
posterior aprobacion si es viable. De
lo contrario solicitara que el gra-

20

duando proponga otro profesional
como tutor.

PARAGRAFO PRIMERO: En caso
de la ausencia del tutor principal por
razones de enfermedad comproba-
da, estadia en el exterior del pais o
cualquier razén que impida su parti-
cipacion en la defensa del trabajo de
grado, se podra realizar la actividad
sin la participacién del Tutor.

PARAGRAFO SEGUNDO: Para los
Programas de maestria y doctora-
dos, el Tutor debe ser aprobado por
el Consejo Universitario.

ARTICULO 44: Para ser designado
Tutor es indispensable cumplir los
siguientes requisitos:

1. Titulo profesional en el area co-
rrespondiente o afin.

2. Titulo de Postgrado equivalente o
superior al grado que se otorga.

3. Ser investigador activo o haber
realizado estudios de importancia en
el &rea del Trabajo de Grado o Tesis
Doctoral al que opta para ser tutor.

4. Poseer experiencia laboral y do-
cente y amplia trayectoria en el
campo de investigacion minima de
tres afos.

5. Coordinar o estar asociado a una
Linea de Investigacion en la Univer-
sidad Bicentenaria de Aragua.

6. En el caso de tener lazos de pa-
rentesco, hasta el cuarto grado de
consanguinidad y segundo de afini-



dad con el participante, podra actuar
como tutor.

7. No ser tutor de mas de siete in-
vestigaciones simultaneas

ARTICULO 45: Son funciones del
Tutor.

1.Orientar al participante en:

- La realizacién de un trabajo inédito
y relevante.

- Cumplir todas las fases que con-
temple el Trabajo de Grado o Te-
sis Doctoral y hacer las observa-
ciones oportunas.

- Evitar que incurra en plagio de
otros trabajos, ya que esta falta
anulara la investigacion.

2. Mantener reuniones periodicas
con el participante a fin de analizar
los progresos de la investigacion.

3. Elaborar conjuntamente con el
participante, un cronograma de acti-
vidades a cumplir; el cual debe ser
respetado por ambos. Copia de éste
debe ser incorporada en el proyecto
de investigacion.

4. Autorizar por escrito al participan-
te para la presentacién del Trabajo
de Grado o Tesis Doctoral.

5. Asistir obligatoriamente a la
reunion preliminar y a la presenta-
cion oral o defensa del Trabajo de
Grado o Tesis Doctoral, donde ac-
tuara como orientador y asesor con
VOZ pero sin voto, por ser parte de la
investigacién y sus resultados.
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PARAGRAFO UNICO: La acepta-
cion de la tutoria debe ser explicita
en cuanto al compromiso que se
asume de asesorar al participante
hasta la aprobacion del Trabajo Es-
pecial de Grado, Trabajo de Grado o
Tesis Doctoral.

CAPITULO Il
DE LA EVALUACION DE LA
VERSION PRELIMINAR

ARTICULO 46: La evaluaciéon del
Trabajo de Grado o Tesis Doctoral
comprende dos elementos:

- La evaluacién de la versiéon preli-
minar.

- La evaluacion de la presentacion
oral o defensa, segun el Programa
de Postgrado.

ARTICULO 47: Se entiende por
evaluacion de la version preliminar
del Trabajo Especial de Grado, Tra-
bajo de Grado o Tesis Doctoral, la
valoracion o juicio cualitativo que en
forma escrita, el Jurado emitird en
relacion al mismo, sobre la base de
lo sefialado en el Titulo V tomando
en cuenta los criterios universales
para la produccion del conocimiento.

ARTICULO 48: Los miembros del
Jurado evaluaran individualmente la
version preliminar del Trabajo Espe-
cial de Grado, Trabajo de Grado o
Tesis Doctoral, de acuerdo a los
criterios ya sefialados y se reuniran,
previa convocatoria, para llegar a un
consenso y emitir el veredicto co-
rrespondiente.



ARTICULO 49: Una vez emitido el
veredicto de la evaluacion de la ver-
sion preliminar, el Jurado se reunira
con el participante para dar a cono-
cer el mismo y retroinformarlo sobre
el proceso.

PARAGRAFO PRIMERO: Si la eva-
luacién es favorable y sin observa-
ciones, se le fijara una fecha y hora
probable para efectuar la presenta-
cion oral de su Trabajo de Grado o
Tesis Doctoral, de acuerdo al Pro-
grama de Postgrado.

PARAGRAFO SEGUNDO: Si la
evaluacion fuese con observacio-
nes, el participante debera incorpo-
rar las mismas y presentar una ver-
sion corregida, en un plazo minimo
de una semana y méaximo de dos
meses; la cual sera revisada por la
Unidad Administrativa, de Trabajo
de Grado, quien fijara la fecha y la
hora para efectuar la presentacion
oral del trabajo.

PARAGRAFO TERCERO: Si la
evaluacion resultase no favorable, el
participante deberd iniciar de nuevo
el proceso.

CAPITULO IV

DE LA EVALUACION DE LA
PRESENTACION ORAL

ARTICULO 50: Se entiende por
evaluacion de la presentacion oral
del Trabajo de Grado o defensa de
la Tesis Doctoral, la valoracion o
juicio cualitativo que, en consenso y
en forma escrita, haran los miem-
bros del Jurado de acuerdo a los
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indicadores establecidos para tal fin
con base en los criterios sefalados.

PARAGRAFO PRIMERO: En el
caso de que el Jurado evidencie
fallas de control emocional de parte
del participante en el momento de la
presentacion oral, podra realizar la
orientacion necesaria, de no lograr
los propositos, se suspendera el
acto y fijard una nueva fecha para la
defensa del mismo.

PARAGRAFO SEGUNDO: En el
caso de que el participante no de-
muestre dominio de la tematica, ni
consistencia teorica, ni claridad me-
todologica, el jurado considerara el
Trabajo de Grado y Tesis Doctoral
aplazado y podra suspender el acto
e instruir al participante para desa-
rrollar un nuevo Trabajo de Grado o
Tesis Doctoral.

ARTICULO 51: La decision del Ju-
rado sera tomada por unanimidad o
por mayoria de votos, y la misma
sera inapelable. De presentarse un
desacuerdo por parte de algun
miembro del Jurado, se dejara cons-
tancia de su posicion en el acta res-
pectiva.

ARTICULO 52: El Jurado, reunido
en pleno, emitird su veredicto en
forma escrita. Para ello se levantara
un acta, de conformidad con el for-
mato elaborado por el Consejo de
Investigacion, Extension y Postgra-
do. La misma debera ser firmada
por los tres miembros del Jurado. El
resultado de la evaluacion debe ser
hecho del conocimiento inmediato



del interesado, a la finalizacion del
acto.

ARTICULO 53: El veredicto del Ju-
rado se traducira en: Aprobado o No
Aprobado.

PARAGRAFO UNICO: La no apro-
bacién, perentoriamente, del Traba-
jo de Grado o Tesis Doctoral anula
el derecho a la obtencion del grado
respectivo.

CAPITULO V

DE LA CONSIGNACION DE LA
VERSION DEFINITIVA DEL
TRABAJO ESPECIAL DE GRADO,
TRABAJO DE GRADO Y TESIS
DOCTORAL
ARTICULO 54: Una vez aprobada
la version preliminar, el participante
debera consignar ante la Unidad
Administrativa de Trabajo de Grado

lo siguiente:

1. Dos discos compactos (CD) con-
tentivos de la version definitiva del
Trabajo Especial de Grado, Trabajo
de Grado o Tesis Doctoral, inclu-
yendo ademas:

-Portada: titulo del trabajo, apellidos,
nombre, cedula del tutor y autor.
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-Nombre del grado a optar.
-Resumen en espafiol e inglés.
-Articulo en coautoria con el tutor
-Sintesis curricular del participante

TITULO VI
DISPOSICIONES FINALES

ARTICULO 55: Lo no previsto en el
presente Manual ser& resuelto por el
Consejo Universitario de la Univer-
sidad Bicentenaria de Aragua.

ARTICULO 59: Queda derogada la
Normativa para la Elaboracion, Pre-
sentacion, Defensa y Evaluacién del
Trabajo Especial de Grado para la
Especializacion, Trabajo de Grado
Maestria y Tesis Doctoral, aprobado
por el Consejo Universitario en Se-
sion Ordinaria N° 32, mediante Re-
solucién N° 201A-15 con fecha 03
de Diciembre de 2015 y todos los
documentos anteriores que traten
sobre el tema.

ARTICULO 60: La presente reforma
entrard en vigencia a partir del 27 de
marzo de 2017.

Dado firmado y sellado en Salon de Sesiones del Consejo Universitario, de la
Universidad Bicentenaria de Aragua, en Sesion Extraordinaria N° 06, median-
te la Resolucion N°. 062-17 de fecha 24 de Marzo de 2017.

Dr. Basilio Sanchez Aranguren

Rector

José D. Mora Marquez

Secretario

MARZO, 2017
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ASPECTOS CONCEPTUALES

En este capitulo se describen los aspectos conceptuales que sustentan el
proceso de investigacion, los cuales constituyen el eje organizador de los Estu-
dios de Postgrado. De alli que se entiende la investigaciébn como un espacio de
reflexion y de busqueda en la produccion de conocimientos. Los productos de
cada asignatura deben ser investigaciones parciales, manteniendo un eje trans-
versal que le de unidad dentro de la diversidad, por lo que el Trabajo Especial
de Grado, el Trabajo de Grado y la Tesis Doctoral es la produccion investigativa

final.

Adscripcion a la Linea de Investigacion

Durante el desarrollo del Postgrado, cada participante debe adscribirse a
la Linea de Investigacion, a la cual se adscribe la tematica (Grafico 1 y 2). Debe
también presentar el avance de su Proyecto, durante cada trimestre, en las

reuniones de la Linea de Investigacion.

Enfoque de Asignaturas

Durante los estudios el participante debera realizar todas sus actividades
académicas en funcién del Trabajo Especial de Grado, Trabajo de Grado o Te-
sis Doctoral, esto le permitird adquirir una amplia experticia y al mismo tiempo,
el conocimiento de una extensa bibliografia relacionada con la tematica selec-
cionada.

Asistencia a Eventos Académicos

Durante la permanencia en sus estudios el participante debe asistir a los
eventos académico-cientificos (seminarios, talleres, simposios, foros, con-

gresos, entre otros) que se realicen en la universidad o en otras instituciones
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nacionales e internacionales. Su participacion podra ser como organizador,

asistente o ponente. En cada caso el participante debe presentar una relatoria

escrita ante la Coordinacion de Linea de Investigacion respectiva o Facilitador de la asignatura
Investigacion a la cual esté adscrito.

Realizacion de Trabajos Escritos

Los trabajos asignados a los participantes por los facilitadores de las di-
versas asignaturas del Programa de Postgrado, comprenderan aspectos rela-
cionados con su tema de investigacion y deberan ajustarse a los patrones es-
tablecidos para un ensayo académico (incluyendo: introduccion, desarrollo,
conclusiones y referencias). Aquellos ensayos merecedores de publicacion,
seran sometidos a arbitraje para su posible inclusion en los 6rganos divulgati-

vos de la Universidad.

Utilizacion de las Tecnologias de Informacion y Comunicacion

Cada participante debe utilizar las Tecnologias de Informacién y Comuni-
cacion (TIC), disponiendo de una direccion electrénica, como herramienta para
intercambio de materiales con los facilitadores y compafieros de grupo. En este
sentido, deberan disponer de una direccion de correo electrénico, que podria
ser utilizado también como  medio de intercambio de material para apoyarles
en su tema de investigacion; sirviendo, ademas, como alternativa para la revi-
sion de las versiones del Trabajo Especial de Grado, Trabajo de Grado o Tesis
Doctoral. Incluyendo la utilizacion de las distintas herramientas tecnoldgicas que

se pueda disponer, asi como las redes sociales.

Lo mas importante, permitirA mantenerse en comunicacién permanente
con el tutor, asi como con los demas profesores y miembros del Jurado que va

a analizar y evaluar continuamente la produccion investigativa, respetando el



28

calendario de entrega que se establezca. Para eso, las TIC son el medio ade-
cuado y contemporaneo de comunicacion que reduce el tiempo, evitando el
manejo de materiales impresos de acuerdo a los requerimientos de la sociedad
actual.

Niveles de Investigacion

Una vez seleccionado el tema de investigacion, el nivel de profundidad

gue se exige depende del titulo al cual se aspira:

—En el nivel de Especializacion, el participante realizara un estudio don-
de abordard un tema que le permita demostrar conocimiento en la disciplina
objeto de la especializacion. Deberd ser un trabajo de profundice, con originali-
dad, el campo teo6rico o practico con posible aplicaciones y sustentado en una
bibliografia suficiente sobre el tema de investigaciéon y que demuestre nuevas
competencias adquiridas por el participante graduando.

En otras palabras, podra incluir referentes teéricos o abarcar situaciones
practicas o problemas de una seccion o unidad organizativa (centros educati-
VoS, empresas, industrias, centros de salud, tribunales, fiscalias, centros peni-
tenciarios, entre otras), indagando, analizando e identificando posibles solucio-

nes tedricas y practicas.

—Para el nivel de Maestria, el participante presentara un Trabajo Grado
que ahondara en los aspectos teéricos y metodoldgicos, y su vinculacion con un
sector de la realidad concreta donde se ubica el problema seleccionado. Debe
ser una demostracion de las competencias investigativas en la disciplina parti-
cular y abarcara el estudio de sectores en lugar de unidades organizativas. Asi,
por ejemplo, la investigacion pudiera abordar la realidad concreta del sector
agropecuario, del sector de la pequefia y mediana empresa, del sector educati-
vo, del penitenciario, laboral y judicial, administrativo, financiero entre otros. Se

sugiere que sea de caracter cuantitativo.
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—Para el nivel de Doctorado, el participante presentara una Tesis Doc-
toral/produccion intelectual, que constituya un aporte significativo al conocimien-
to y que demuestre la independencia de criterio de su autor. En tal sentido, de-
be ser demostrativo de una construccion tedrica original. Se enfocara hacia or-
ganizaciones complejas: Sistema de Educacion, Ministerios, Sistema Peniten-
ciario, Sistema Judicial, Sistemas Industriales y Gerenciales, Comunidad Andi-
na, entre otros y sus interrelaciones sistémicas. El cuadro N° 1 muestra las dife-
rencias entre el Trabajo de Grado para Especializacion y Maestria, asi como la
Tesis Doctoral.

Cuadro 1
Niveles de Investigacion

Alcance Nivel
Investigacion Organizativo

Centros Educativos, Empresas
Industrias, Centros de Salud
Tribunales, Fiscalias

Centros Penitenciarios

Sector Industrial, Sector PYME
Sector Educativo,
Sector Laboral,

Sector Judicial,

Sector Penitenciario
Otros
Organizaciones complejas
Ministerios, Sistema Educativo
Sistema Penitenciario
Produccion Teodrica Sistema Judicial,
Comunidad Andina
Otros

Nivel

Especializacion Teorias Macro

Teorias Macro
Maestria Teorias Micro

Doctorado

Fuente: Rodriguez, J y col (2015)
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Area Matriz y Lineas de Investigacion de la Universidad

La realizacion del Proyecto, Trabajo Especial de Grado, Trabajo de Grado
y Tesis Doctoral se debe inscribir dentro de las Lineas de investigaciéon de la
Universidad Bicentenaria de Aragua y las cuales se contemplan, a continuacién

e

s =
cee

Gréfico 1. Area y Lineas de Investigacion.
Fuente: UBA (2015)

en el Gréficoly 2.

\
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Lineas de Investigacién del Doctorado en Ciencias de la Educacion

o
*q
=
o

Grafico 2. Lineas de Investigacion del Doctorado en Ciencias de la Educacion.
Fuente: UBA (2015)
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ASPECTOS OPERATIVOS

En esta parte se plantea la diferencia entre el Proyecto, el Trabajo Espe-
cial de Grado, Trabajo de Grado y la Tesis Doctoral. De igual manera se mues-

tran los lineamientos y propuesta del esquema de cada tipo de documento.
El Proyecto de Investigacion

El Proyecto de Investigacion es un documento que expresa de forma cla-
ra lo que se va a hacer a lo largo de la investigacion; especifica tiempo y etapas
de la realizacion del estudio. Debe redactarse en futuro y responder a: ¢Qué?,
¢Acerca de qué?, ¢Cuando?, ¢Por qué?, ¢Para qué?, ¢Como?, ¢Ddnde?,
¢, Con qué?, entre otras interrogantes. No debe pasar de 15 cuartillas para la

Especializacién, 20 para la Maestria y 30 para el Doctorado.

El Trabajo Especial de Grado, Trabajo de Grado o Tesis Doctoral

El Informe de Investigacion, presentado como Trabajo Especial de Grado,
Trabajo de Grado o Tesis Doctoral, es una modalidad de presentacién escrita
de los resultados y/o hallazgos de la investigacion. Su propdsito en el caso de la
Especializacidén es presentar la tematica estudiada, el desarrollo teérico, el pro-

cedimiento seguido y las consideraciones finales.

En la Maestria es describir la realidad de investigacién, presentar la perspec-
tiva tedrica que lo sustenta, la metodologia seguida y las consideraciones fina-
les. En el caso del Doctorado, se presenta, en vez de consideraciones finales,
los resultados y la construccion tedrica. Atendiendo a ello se visibilizan en el
cuadro N° 3 los aspectos basicos para la presentacion del Proyecto y del Tra-

bajo Especial de Grado, Trabajo de Grado y/o Tesis Doctoral. Cabe resaltar
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que al desarrollar cada uno de los aspectos se deben incorporar las paginas
preliminares y posteriores requeridas para cada tipo de estudio, considerando

lo relacionado con los aspectos técnicos requeridos en la Especializacion,

Maestria y Doctorado.

Cuadro N° 2

Configuraciéon Estructural Diferenciada: Proyecto e Informe de Investiga-

cion

Proyecto

Informe
de Investigacion

Especializacion

Paginas Preliminares
Perspectiva de la Realidad
Perspectiva Tedrica
Metodologia

Paginas Posteriores

Paginas Preliminares
Perspectiva de la Realidad
Perspectiva Tebrica
Metodologia
Consideraciones Finales
Paginas Posteriores

Paginas Preliminares
Perspectiva de la Realidad
Perspectiva Tedrica

Paginas Preliminares
Perspectiva de la Realidad
Perspectiva Teoricas

Maestria Metodologia Metodologia

Paginas Posteriores Consideraciones Finales
Paginas Posteriores

Paginas Preliminares Paginas Preliminares
Perspectiva de la Realidad |Perspectiva de la Realidad
Perspectiva Tedrica Perspectiva Tedricas
Metodologia Metodologia

Doctorado Paginas Posteriores Resultados

Produccion Teorica
Paginas Posteriores

Fuente: Consejo de Investigacion, Extensién y Postgrado (2017)
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A continuacion se presentan los Lineamientos para la Elaboracion del
Proyecto y Trabajo Especial de Grado para la Especializacion, Trabajo de Gra-
do para Maestria y Tesis Doctoral. En el desarrollo de cada sesion capitular se
realiza la transcripcion tomando como referencia el formato de una pagina, de
manera tal que oriente al proceso en lo que respecta a las normas de trascrip-

cion (sangria, margenes, interlineados, entre otros).

LINEAMIENTOS PARA LA ELABORACION DEL PROYECTO Y/O
TRABAJO ESPECIAL DE GRADO PARA ESPECIALIZACION

El Trabajo de Grado para la Especializacion es definido en algunos espa-
cios como una Monografia de Investigacion Teorica, que corresponde a la pre-
sentacion critica y a la exposicion personal de un tema a partir de una revision
documental de tipo tedrico. No obstante, esto no descarta que se pueda elabo-
rar en cualquiera de las modalidades. Este tipo de trabajo en general debe con-
tener proposiciones que sean producto de la aplicacion de conocimientos, mé-
todos y técnicas en el area de la especializacion.

De ahi que considerando que el especialista debe demostrar competen-
cia en la aplicacion de conocimientos del area de la especialidad y no necesa-
riamente de investigacion, al menos dentro de su concepcion clasica, los es-
guemas que se proponen para la presentacion del Proyecto y Trabajo Especial
de Grado son parcialmente diferentes a los del Trabajo de Grado para Maestria.
En este sentido, el Proyecto estara referido a lo que se aspira investigar (Tema
de Investigacién), como se va hacer (Procedimiento a seguir) y los avances que
se lleven hasta el momento de la perspectiva tedrica. En consecuencia los es-

guemas respectivos deben contener los siguientes elementos.
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Esquema de Trabajo de Grado para Especializacion

Proyecto de Investigacion

Trabajo Especial de Grado

PORTADA

PORTADA INTERNA

CARTA DE ACEPTACION DEL TUTOR (A)
INDICE GENERAL

LISTA DE CUADROS (Si se presentan)
LISTA DE GRAFICOS (Si se presentan)
RESUMEN

INTRODUCCION
CAPITULOS
I. PERSPECTIVA DE LA REALIDAD

-Caracterizacion de la realidad
-Objetivos.

. PERSPECTIVA TEORICA
-Temay Subtemas

II.LMETODOLOGIA
-Método.
-Procedimiento
-Cronograma de actividades

PAGINAS POSTERIORES
(Ver Aspectos Técnicos)

PORTADA
PORTADA INTERNA

CARTA DE ACEPTACION DEL TUTOR (A)
EPIGRAFE (OPTATIVO)

DEDICATORIA (OPTATIVO)
RECONOCIMIENTO (OPTATIVO)

iINDICE GENERAL

LISTA DE CUADROS (S| SE PRESENTAN)
LISTA DE GRAFICOS (S| SE PRESENTAN)
RESUMEN

INTRODUCCION
|. PERSPECTIVA DE LA REALIDAD
-Caracterizacion de la realidad.
-Objetivos.

Il. PERSPECTIVA TEORICA
- Temas y subtemas

II.METODOLOGIA
-Método
-Procedimiento

IV.CONSIDERACIONES FINALES
-Andlisis reflexivo.
-Aporte

PAGINAS POSTERIORES
-REFERENCIAS
-ANEXOS

Fuente: Consejo de investigacion, Extension y Postgrado (2017).

CAPITULO |
PERSPECTIVA DE LA REALIDAD

Este aspecto comprende la descripcion del tema de interés, se corres-

ponde con el sector de la realidad que se estudia o aspira estudiar con miras

a producir nuevos conocimientos sobre la tematica en cuestion y/o producir

su transformacion. Al hablar de realidad se hace referencia al mundo en que

se vive interno y externo (cosas, personas, estados interiores y/o eventua-
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les), al medio ambiente material o humano y, en general, a todo aquello que
se presenta interesante al pensamiento de un investigador. Se precisa por-
que este sector experiencial, método, enfoque o técnica se considera como
relevante de ser estudiado. Se debe apoyar el discurso escrito con informa-
ciones provenientes de documentos, reportes de investigaciones ya realiza-
das, entre otras. Si lo amerita, se deben mostrar cifras, estadisticas o cual-

quier otro dato que sustente las apreciaciones en cuestion.

CAPITULO I

PERSPECTIVA TEORICA

Este capitulo es en si constituye el desarrollo de la investigacion documen-
tal, comprende el cuerpo del trabajo se refiere a la concrecion de las ideas ana-
lizadas, discutidas y propuestas en la tematica investigada. Se dividira en temas
y subtemas, segun las caracteristicas del trabajo. A través de este capitulo se

efectla el avance y demostracion de la idea central que orienta la investigacion.

Para desarrollar la tematica planteada se utilizan diferentes procedimientos
intelectuales, a saber: la explicacion, discusion y demostracion de las diferentes
ideas que dan base a la idea principal. En este sentido, la explicacion es la ex-
posicion de un tema con el fin de hacer perceptible su significado de modo que

pueda ser entendido con claridad.

La discusion consiste en el examen del tema desde diferentes puntos de
vista y con respecto al cual el investigador debera asumir una posicidon que
puede ser la de aceptar una de las posibilidades expuestas o la de rechazarlas
todas y, por tanto, ofrecer una alternativa nueva que pueda basarse en aspec-

tos parciales de las diferentes posibilidades discutidas. La demostracion consis-
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te en probar, mediante un conjunto de razones y argumentos, la validez de una
opinion o juicio. En su elaboracion se pueden considerar posturas de teorias y
revision de tematicas relacionadas. Constituyen la exposicion organizada de la
informacion disponible y que permitira colocar en el contexto preciso la tematica
de investigacion. Debe organizarse en temas y subtemas, basarse en el plan-
teamiento de autores; apoyado en citas textuales, contextuales y la reflexion del
investigador. Puede incluir el basamento legal si se considera pertinente. En el
caso de las teorias pueden presentarse como teorias pueden presentarse como

subtemas.

CAPITULO Il

METODOLOGIA

Este capitulo sefala la metodologia que se seguird o siguié para hacer el
estudio, referido al plan basico o camino a seguir o seguido. Abarca el método y
el procedimiento en cada fase, se describira las fuentes de informacion, las téc-
nicas de recoleccion y andlisis de la informacion de modo que ofrecerd una vi-

sion clara de lo que se hara o hizo, por qué y cémo.

CAPITULO IV

CONSIDERACIONES FINALES

Este ultimo capitulo estd destinado a presentar un andlisis reflexivo,
producto de los hallazgos obtenidos y su interpretacion. En este aspecto se
presenta un analisis reflexivo en funcidén de los objetivos planteados. Se desta-
can los principales hallazgos y el aporte original producto del trabajo de investi-

gacion.



LINEAMIENTOS PARA LA ELABORACION DEL PROYECTO
DEL TRABAJO DE GRADO PARA MAESTRIA

Proyectos de Trabajo de Grado

Trabajo de Grado

PORTADA
PORTADA INTERNA
CARTA DE ACEPTACION TUTOR

RESUMEN
INTRODUCCION
CAPITULOS

|. PERSPECTIVA DE LA REALIDAD
-Caracterizacion
-Objetivos
-Justificacion

IV. PERSPECTIVA TEORICA
-Temas y subtemas

II.LMETODOOGIA
- Método
- Procedimiento.
- Cronograma de Actividades.

PAGINAS POSTERIORES
(Ver Aspectos Técnicos)
-Referencias

PORTADA

PORTADA INTERNA

CARTA DE ACEPTACION TUTOR
EPIGRAFE (Optativo)

DEDICATORIA (Optativo)
RECONOCIMIENTO (Optativo)

INDICE GENERAL

LISTA DE CUADROS (Si se presentan)
LISTA DE GRAFICOS (Si se presentan)
RESUMEN

INTRODUCCION

CAPITULOS
|. PERSPECTIVA DE LA REALIDAD
-Caracterizacion
-Objetivos
-Justificacion

Il. PERSPECTIVA TEORICA
-Temas y subtemas

I1l. METODOLOGIA
-Métodos
-Procedimiento.

IV. CONSIDERACIONES FINALES
-Resultados
- Aporte

PAGINAS POSTERIORES
(Ver Aspectos Técnicos)

Considerando que la finalidad de los estudios de Maestria es que el Magister
desarrolle competencias en investigacion. La estructura que se presenta, a con-
tinuacion, hace énfasis en la demostracion de tales competencias, si bien solo
constituye un marco de referencia, no rigido, en la elaboracién del Proyecto o
Trabajo de Grado para Maestria. Puede ser modificado o adaptado de acuerdo
con la tematica seleccionada. Comprende los elementos béasicos que pueden

ser organizados en capitulos o momentos segun el enfoque asumido sea cuan-

titativo o cualitativo respectivamente.
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CAPITULO |

PERSPECTIVA DE LA REALIDAD

El contenido de este capitulo se estructura en tres partes: la caracteriza-

cion de la realidad de investigacion, los objetivos del estudio y la justificacion.
Caracterizacion de la Realidad

En el enfoque cuantitativo o primero que hay que hacer es ordenar y
sistematizar las inquietudes acerca de la realidad observada, ubicarla en un
area determinada de investigacion y seleccionar el contexto particular a estu-
diar. Caracterizar la realidad es ubicarla en tiempo y espacio, partiendo de lo
general a lo particular, basdndose en referencias tedricas y datos empiricos que
sustenten su existencia, obtenidos de estudios realizados en otras investigacio-
nes o por estudios exploratorios efectuados por el propio investigador (Antece-

dentes).

En este aspecto se deben responder las interrogantes segun el tipo de
investigacion: ¢ Qué hechos que evidencian la existencia de la realidad en estu-
dio? ¢ Cuales son sus expectativas a corto, mediano y largo plazo? ¢Cémo se
manifiesta en el caso de estudio particular? ¢ Cudles son los elementos genera-
dores de tal situacion? (Esto sélo en el caso de estudios explicativos) ¢Cuél
podria ser la solucion? (si es un estudio proyectivo) Debe concluirse con la inte-
rrogante general que se aspira responder en el transcurso de la investigacion, la

cual debe ser congruente con el titulo y el objetivo general.

Objetivos de la Investigacion

Los objetivos orientan las lineas de accion que se han de seguir en el

despliegue de la investigacion planteada, al precisar lo que se ha de estudiar
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en la realidad de investigacion y se refieren a lo que se pretende con la investi-

gacion. Se dividen en General y Especificos.

Objetivo General

El objetivo general es la relacion explicita de la meta principal que se pre-
tende alcanzar y esta en relacion directa con la realidad de investigacion y el
titulo. En la medida que el objetivo general esté claramente establecido sera
mas sencillo determinar los pasos que se deben dar para alcanzarlo. El verbo
debe redactarse en infinitivo y estar relacionado con los procedimientos a se-

guir.

Objetivos Especificos

Estan referidos a las acciones a realizar para lograr el objetivo general. Se
propone plantear solo tres objetivos, los cuales van a depender del tipo de in-
vestigacion seleccionada. En cualquiera de los casos, tanto en el objetivo gene-
ral como en los especificos s6lo debe estar presente un verbo en infinitivo que

indique la accion a lograrse.

De alli que al formular los objetivos se deben cumplir las siguientes  con-
diciones: (a) iniciar la oracién con el verbo en infinitivo (un solo verbo) por cada
objetivo, (b) llevar a acciones concretas y alcanzables a través de la investiga-
cion y (c) la redaccion debe ser clara y precisa. Igualmente se debe responder a
tres interrogantes: ¢ Qué se quiere? ¢Para qué? ¢Ddnde? Algunos verbos para
objetivos cuantitativos segun Leal (2005) son: determinar, definir, establecer,
medir, demostrar, verificar, probar. Por su parte, Hurtado (2000) plantea entre

otros: describir, comparar, analizar, explicar, proponer, disefiar y evaluar
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Justificacion de la Investigacion

Este aspecto debe ser redactado considerando los elementos positivos
que se pretenden alcanzar mediante la atencion a la realidad investigada; se-
falandose quiénes directa o indirectamente resulten beneficiados, especi-
ficando a su vez en qué consiste ese beneficio. Igualmente se debe responder a
las siguientes interrogantes: ¢Qué soluciona investigar la situacion planteada?
¢, Quiénes y de qué manera se benefician? ¢ Cual es la relevancia social y cienti-
fica del tema? ¢ Cudles son los aportes tedricos y practicos? ¢ Qué es lo innova-
dor del estudio y en qué avanza con respecto a los antecedentes? ¢ Cual es el

aporte a la linea de investigacion en la cual se inserta la realidad estudiada?

CAPITULO I
PERSPECTIVA TEORICA

Una vez que se ha caracterizado la realidad de investigacion, el siguiente
paso consiste en sustentarla debidamente mediante la exposicién y analisis de
antecedente, teorias, enfoques y/o conceptos, asi como fundamentos legales
gue se consideren validos para dar respuesta a los objetivos. Este aspecto de-
be manejarse conjuntamente con las ideas, conceptos y experiencias sobre el
tema. La concatenacion légica de los aspectos tedéricos y conceptuales permitira
describir, analizar y / o explicar la tematica tratada. Es producto de una profun-

da reflexion sobre la revision bibliogréafica realizada.

Segun Hochman y Montero (2005), la revision bibliografica consiste en la
organizacién del conocimiento en un conjunto de relaciones significativas que
capacitan para tener una perspectiva clara de los elementos que se asocian a la
realidad en estudio; lo cual, a su vez, da direccion a la busqueda de infor-

macion, consulta bibliogréafica, fichaje y/o consultas a expertos. Esta elaboracion
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se refiere tanto a hechos como a explicaciones tedricas sobre los mismos, e
implica un estudio desde todos los angulos posibles, consultando obras sobre
el tema, revistas cientificas, trabajos realizados previamente por otras personas

(antecedentes, informes, consultas) y discusién con especialistas del tema.

Todo esfuerzo de conocimiento es un analisis de una realidad ya analiza-
da. De alli que el significado que se les da a las observaciones, datos o hechos
cientificos esta siempre ligado a un esfuerzo de imaginacion creativa. Conviene
senalar a Martinez (1999) cuando expresa que “investigar, en principio, es sa-
ber pensar exclusivamente sobre algo” (p.86). Para él autor un investigador es
una persona que utiliza métodos y técnicas, pero desconfia de ellos; que se
deja llevar por una teoria, pero piensa que puede haber otras. Esto implica acti-
tudes personales que impulsen a buscar nuevas vias, a pensar en forma diver-

gente, independiente e innovadora.

Este aspecto debe organizarse en temas y subtemas, de la manera mas
adecuada segun su criterio. A tales efectos incorporara conceptos, teorias, an-
tecedentes y fundamentos legales donde sea mas conveniente, sin establecer
divisiones o segmentaciones rigidas o arbitrarias. No obstante, en el caso de las

teorias pueden colocarse como subtemas

CAPITULO Il

METODOLOGIA

La metodologia se refiere al plan basico que se sigue al realizar la investi-
gacion. Describe el marco procedimental para acercarse a la realidad de inves-

tigacion. Ademas las fuentes de informacion, las técnicas e instrumentos de
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recoleccion de datos y para su analisis asi como el procedimiento (fases nece-
sarias para la consecucion de los objetivos) y cronograma. Describir todos los
elementos o descartar alguno de los mismos va a depender del esquema que
se utilice para la elaboracion del Proyecto, Trabajo de Grado.

Método de investigacion

Segun la forma de recolectar la informacion: la fuente puede ser de campo
y documental. Los estudios cuya fuente de informacion es documental se ocu-
pan del estudio de la realidad en el ambito tedrico; la informacion requerida para
abordarlos se encuentra basicamente en materiales impresos, audiovisuales y/o
electronicos. Los estudios cuya fuente de informacion es de campo se caracte-
rizan porque la informacion requerida debe obtenerse directamente de la reali-
dad de donde surgen los problemas. Debe especificarse asi mismo el nivel de
investigacién: descriptiva, comparativa, analitica, explicativa, proyecto factible y

evaluativa.

Procedimiento de la investigacion

En este aspecto se describe y explica cada etapa o fase del procedimien-
to a seqguir o seguido para ejecutar la investigacion, sefialando en cada caso la
fuente de informacidn, las técnicas e instrumentos, asi como el producto de ca-
da fase. En aquellos trabajos cuya fuente de informacion es documental se

pueden considerar dos fases: fase de revision bibliografica y fase de analisis.

En el caso de los trabajos cuya fuente de informacion es de campo, se
pueden considerar tres fases: fase de revision bibliografica, de recoleccion de
informacion y de analisis. En el caso de los proyectos factibles se puede incor-
porar otras fases: de planificacion, de aplicacion y/o de evaluacién. Cada estu-

diante debe evidenciar su creatividad al elaborar este importante aspecto del
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Trabajo de Grado. En la etapa de analisis de los datos es conveniente describir
las técnicas de tipo cuantitativo que se utilizan o utilizaron en el procesamiento
de la informacion. En relacion a la fase de recoleccion de la informacion en los
trabajos de campo se debe especificar la poblacién y la muestra. Arias (2006)
indica que la poblacion es “el conjunto finito o infinito de elementos con caracte-
risticas comunes, para los cuales seran extensivas las conclusiones de la inves-

tigacion. Esta queda limitada por (...) los objetivos del estudio"(p.81).

Es decir, se utilizara un conjunto de personas con caracteristicas comunes
gue seran objeto de estudio. Dependiendo del objetivo y caracteristicas e in-
tereses de la investigacion, el investigador procedera a seleccionar en su totali-
dad la poblacién accesible que es objeto de estudio o una muestra representati-

va de ésta si el caso lo amerita.

Segun el autor citado se entiende por muestra al "subconjunto representa-
tivo y finito que se extrae de la poblacién accesible" (p. 83). Es decir, represen-
ta una parte de la poblacién objeto de estudio. De alli que es importante asegu-
rarse de que los elementos de la muestra sean lo suficientemente representati-
vos de la poblacion, para permitir hacer generalizaciones. A los efectos de ela-

borar los instrumentos se deben operacionalizar las variables.

Estas representan los elementos o factores que pueden experimentar alte-
raciones y que a su vez pueden ser objetos de estudios. Salkind (1999) expresa
gue "una variable es un sustantivo, no un adjetivo y representa una clase de

resultados que puede asumir mas de un valor” (p.224).

En otras palabras, las variables son caracteristicas con capacidad de asu-
mir distintos valores, ya sea cualitativa o cuantitativamente y estan incorporadas
en los objetivos especificos. Es decir, las variables se refieren a los elementos

basicos que se derivan de los objetivos especificos del estudio que impliquen



46

investigacion de campo. En tal sentido, el esquema de operacionalizaciéon no
puede ser rigido; se elabora de acuerdo a las necesidades de la investigacion y
de la amplitud de las tematicas. Si la variable es amplia se divide en dimensio-
nes y éstas, a su vez, en indicadores. Si es menos compleja, se puede pasar
directamente a los indicadores sin establecer dimensiones. En cada caso se
sefalan los itemes del instrumento que corresponde a cada indicador, tal como

se muestra en el ejemplo representado en el cuadro n°® 6, seguidamente.

Cuadro N° 5
Operacionalizacion de Variables
Variables Dimension Indicadores Itemes
Planificacion Diagnostico 1,2
Programacion 3,4,5
Gestion
Control Evaluacion 6,7
Supervision 8,9
Seguimiento 10

Fuente: Villegas (2003)

Para Arias (2006:67) las técnicas de recoleccién de datos son "el procedi-
miento o forma particular de obtener datos o informacién” y el instrumento "es
cualquier recurso, dispositivo o formato (en papel o digital), que se utiliza para
obtener, registrar o almacenar informacién”. Se deben describir y diferenciar las
técnicas e instrumentos a utilizar o utilizados para recolectar la informacion. A
continuacion, en el Cuadro 6 se muestran las técnicas e instrumentos mas utili-

zados.
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Cuadro N° 6
Técnicas e Instrumentos de Investigacion

Técnicas Instrumentos
Cuestionarios, Test,
Escala de Actitudes, Pruebas
Formato de Preguntas
Registro de Informacion
Diario de campo

Observacion Lista de Cotejo
Escala de Estimacion
Grupos Focales
Panel de Expertos

Encuesta

Entrevista

Vivenciales

Fuente: Villegas (2003)

A los efectos de garantizar la calidad y utilidad de la informacién recogida,
los instrumentos deben ser objeto de un estudio técnico que comprende su vali-
dez y confiabilidad. La validez se refiere al grado en que el instrumento de reco-
leccién de informacion mide lo que en realidad se desea medir. Se determina a
través de un procedimiento llamado juicio de expertos, donde un nimero impar
de especialistas (en metodologia y en contenidos) realizan el estudio para emitir
su opinion sobre la coherencia con los objetivos de investigacion, correspon-
dencia entre los itemes y los indicadores establecidos en la operacionalizacién
de las variables, la redaccidén y numeros de los itemes, mediante un instrumento

de validacion.

La confiabilidad segun Ruiz Bolivar (2002), se refiere al grado de exactitud
con que un instrumento mide lo que se pretende medir. Para su determinacion
se aplicara una prueba piloto a una muestra pequefia, distinta a la muestra de
estudio pero con caracteristicas muy similares. A los resultados de esta prueba
se les calculara el grado de confiabilidad con el indice mas adecuado segun el

tipo de item.
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CAPITULO IV

CONSIDERACIONES FINALES

Este capitulo esta destinado a presentar los resultados y aportes. Asi co-
mo la propuesta (si la hay). Toda descripcion y andlisis de resultados debe ha-
cerse a la luz de los referentes tedricos del estudio, permitiendo encontrar una
significacibn mas completa y amplia de la informacion empirica recabada. Co-
rresponde al tesista y al tutor decidir acerca de la estructura que mas le con-
venga a los fines de presentar el andlisis de la informacion, teniendo en cuenta
los objetivos del estudio. Se debe comenzar por tabular, organizar y graficar la
informacion. Cumplidos estos pasos, se inicia la etapa de analisis cuantitativo

de la informacion obtenida.

También se recomienda que el investigador utilice las técnicas estadisticas
gue permitan realizar, segun el nivel de medicion de las variables, un andlisis
mas exhaustivo de los resultados. Finalmente, el investigador debe de analizar
los resultados obtenidos en el desarrollo de la investigacion, a través de un pro-
ceso critico—reflexivo en base a la informacién relevante encontrada en la inves-
tigacion. Es conveniente puntualizar cada uno de los aspectos de la investiga-

cion gue merezcan ser resaltados.

Toda investigacion conduce a un conjunto de resultados que de por si pueden
dar pie a una serie de aportes, en este sentido se debe destacar lo mas rele-
vante y original... La propuesta (si la hay) corresponde a una alternativa de so-
lucion a la realidad investigada, en forma de programa, sistema, plan, linea-
mientos u otro. Su estructura es flexible, pero puede presentar entre otros, los
siguientes aspectos: presentacion, objetivos, fundamentacion, elementos es-

tructurales, aplicacion y logros.
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Esquema Cualitativo para el Proyecto y Trabajo de Grado para Maestria

Proyectos de Trabajo de Grado

Trabajo de Grado

PORTADA
PORTADA INTERNA
CARTA DE ACEPTACION TUTOR

RESUMEN
INTRODUCCION
MOMENTOS

|. PERSPECTIVA DE LA
REALIDAD
-Descripcion de la situacion
contextual
-Propésitos
-Importancia

II.LPERSPECTIVA TEORICA
-Temas y Subtemas

[I.METODICA
- Método
- Procedimiento.
- Cronograma de Actividades.

PAGINAS POSTERIORES
(Ver Aspectos Técnicos)
- Referencias

PORTADA

PORTADA INTERNA

CARTA DE ACEPTACION TUTOR

EPIGRAFE (Optativo)

DEDICATORIA (Optativo)

RECONOCIMIENTO (Optativo)

INDICE GENERAL

LISTA DE CUADROS (Si se presen-
tan)

LISTA DE GRAFICOS (Si se presen-
tan)

RESUMEN

INTRODUCCION

MOMENTOS
|. PERSPECTIVA DE LA
REALIDAD
-Descripcion de la situacién con-
textual
-Propositos
- Importancia

ll. PERSPECTIVA TEORICA
-Temas y subtemas

I1l. METODICA
-Métodos
-Procedimiento.

IV. CONSIDERACIONES
FINALES
-Hallazgos
-Aporte

PAGINAS POSTERIORES

(Ver Aspectos Técnicos)

Fuente: Consejo de Investigacién, Extension y Postgrado (2016).
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MOMENTO |

PERSPECTIVA DE LA REALIDAD

Si se parte, de asumir la realidad de acuerdo a Bonilla-Castro y Rodriguez
(2009), como “un todo integrado de facticidad objetiva y de significados subijeti-
vos (...)" (p.66). Es indudable entonces que la dimension subjetiva de la reali-
dad solo puede estudiarse desde métodos cualitativos, por cuanto se utilizan
para captar el significado y las interpretaciones que comparten las personas
acerca de la realidad social que se estudia y que segun, los autores citados “es
definida como un producto histérico, es decir es validada y trasformada por los

mismos sujetos” (p.92).

La realidad se construye socialmente, es histdrica y cambia constantemen-
te. Es el resultado de un proceso interactivo en el que participan los miembros
de un grupo para negociar la construccion de esta realidad. En tal sentido, la
investigacion cualitativa es de acuerdo a Villarroel y Castillo (2011) “un proceso
de corte inductivo, (...) con el objeto de buscar significaciones teéricas en los
discursos de los sujetos actores (...) y asi producir el debate final, tanto de los

sujetos como de su contexto real” (p.29).

Por otra parte, el esquema que se sugiere no es la forma de investigar (no
son las fases del proceso de investigacion) sino la forma de presentar el informe
de investigacion (Proyecto o Trabajo de Grado). No obstante, segun Cofeey y
Atkinson (2003) “el analisis es inseparable de la redaccion y las estrategias de
representacion (...) Escribir la investigacién no es una actividad mecanica, y no
existe una manera unica de elaborar textos académicos” (p.28). En tal sentido,
la propuesta de la UBA es una forma, no la Unica. En este aparte del informe se
estructuraron tres aspectos: Descripcion de la situacion contextual, Propdsitos e

Importancia de la tematica de investigacion.
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Descripcion de la Situacion Contextual

En la investigacion cualitativa la descripcidon de la situacion contextual re-
presenta la primera aproximacion del investigador (a) a lo que se quiere estu-
diar (realidad o escenario de investigacion). En este aspecto se pudiera descri-
bir las cuestiones singulares que inquietan y acerca de la que se quiere producir
conocimientos. Si bien en este aparte ya pueden aparecer informaciones signi-
ficativas de la realidad, es el desarrollo progresivo de una representacion que
no sera, ni debe ser perfecta y que va orientar el proceso de organizacion inicial
de la investigacion, por lo cual sera susceptible de modificacion en el curso del
proceso, En consecuencia, estard alimentada de dudas, reflexiones e incerte-

Zas.

Esta descripcion de la realidad de investigacion no es una abstraccién del
campo, por el contrario implica, junto con la lectura y la reflexion una inmersién
en el escenario en el cual se realizara la investigacion. Este aparte debe con-
cluir con una interrogante de investigacion, que segun Strauss y Corbin (2002)
debe permitir la flexibilidad y libertad para explorar un fenémeno con profundi-
dad.

De acuerdo a estos autores “aunque la pregunta inicial arranca de manera
amplia se va angostando progresivamente durante el proceso de investigacion y
se vuelve mas enfocada a medida que se descubren los conceptos y sus rela-
ciones” (p.45). Algunos ejemplos de preguntas en la investigacion cualitativa
segun Gonzalez Rey (2007) son:

¢, Como manejan los estudiantes de postgrado, problematizados por una
pérdida afectiva, el desarrollo del Trabajo de Grado?

¢, Qué sucede cuando los estudiantes se quejan de dificultades en el

aprendizaje en una asignatura o tema particular y el profesor no le hace caso?
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¢, Cudles son los procedimientos o politicas (escritas o implicitas) para el
manejo de fraude académico en una universidad determinada?

¢, Qué diferencia marca en las respuestas de las mujeres maltratadas el
hecho que hayan tenido historias largas de manejo y tratamiento de violencia

intrafamiliar?

Propésitos

En el caso de los estudios cualitativos los investigadores prefieren utilizar
la denominacién de propdsitos. Para Hurtado (2005) “son aspiraciones mayores
gue trascienden la actividad investigativa y muchas veces se manifiestan en los
posibles aportes que de esta se derivan” (p.132). Segun Arias (2006) pueden
escapar al alcance de la investigacion. Es decir son las intenciones o lo que se
pretende alcanzar con la investigacion, son a largo plazo. De ahi que algunos

los denominan las intencionalidades de la investigacion.

En este caso se pueden diferenciar propdsito general y especificos o no,
segun la intencionalidad del investigador(a). Colas (1997) plantea algunos pro-
poésitos relacionados con verbos tales como: Identificar, describir, desarrollar,

reelaborar, refinar, clasificar, comprender, generar.

Importancia de la Teméatica

En este aspecto se debe destacar la importancia de la tematica que se in-
vestiga desde multiples 6rdenes: tedrico, metodoldgico, politico, entre otros. Es
necesario destacar la necesidad de definir nuevos angulos desde los que pen-
sar la tematica que se investiga, siendo uno de estos el momento histérico, re-
visar los sistemas disciplinarios y de rescatar las exigencia valéricas del cono-

cimiento.
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MOMENTO I

PERSPECTIVA TEORICA

En la investigacion cualitativa se critica el empleo de los conceptos como
si fueran referentes empiricos fijos aplicados a la realidad. Sin embargo, segun
Gonzélez Rey (2007) la apertura al escenario de investigacion y a todo lo nuevo
que este trae “no excluye la existencia de marcos referenciales previos (...),
solo que estos no pueden ser entidades cerradas para encajar la informacion
gue va apreciando en el curso de la investigacion (...) (p.86). En tal sentido, los
referentes tedricos pueden surgir también en el curso de la investigacion como
representaciones intelectuales capaces de organizar aspectos nuevos de la

realidad que se investiga.

De ahi que se recomienda que los investigadores que utilicen métodos
cualitativos recurran a la teoria como instrumento que guie el proceso de inves-
tigacion desde las etapas iniciales del proceso. En este aspecto, Bonilla-Castro
y Rodriguez (2008) plantea que “El reto que debe asumirse es (...), no perder
de vista que el conocimiento que se busca... es el de los individuos estudiados
y no exclusivamente el avalado por las comunidades cientificas” (p.89). En este
caso se plantea desarrollar este momento estructurado en temas y subtemas
incorporando experiencias previas u antecedentes, teorias, conceptos o funda-
mentos legales de acuerdo a los requerimientos de la investigacion, donde el
investigador lo considere mas adecuado. Las Teorias pueden presentarse como

subtema.
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MOMENTO IlI

METODOLOGIA

Este aspecto en la redaccion del Proyecto de Investigacion o Trabajo de
Grado para Maestria se debe especificar en método y el procedimiento a seguir
0 seguido. Se entiende por método de acuerdo a Saavedra (2011) la estructura
l6gica de la investigacion que busca legitimar las decisiones y actividades pla-

neadas con la finalidad de aproximarse a la realidad social que se investiga.

En términos de comprension del alcance del método se puede sefialar, en
un primer hito referencial, que la metodologia de investigacion cualitativa se
realiza bajo la modalidad de campo o documental. Luego especificar el método
0 métodos cualitativos que se utiliza (etnografia, etnometodologia, fenomologia,
hermenéutica, historia de vida, estudio de caso, teoria fundada e investigacion
accion, entre otros). En cada caso se debe conceptualizar y caracterizar segun

un autor y justificar su seleccion.

Procedimiento

Si bien el procedimiento puede variar segun el método y el autor tratado,
en general el procedimiento metodologico en los estudios de corte cualitativo
implica tres frases relacionadas entre si y que se pueden desarrollar en forma

simultanea.

La primera corresponde al disefio que se entiende segun Galeano (2004)
como un proceso que comprende las caracteristicas de flexibilidad y emergen-
cia. Es flexible en la medida en que se va ajustando segun los avances en el
proceso de investigacion. Es emergente en funcién de los hallazgos. Incluye la

descripcion de la realidad en estudio, los planes de acercamiento al escenario e
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informantes, los criterios de seleccion de los participantes y de recoleccion de la
informacion. El plan de recoleccion es referencial y no prescriptivo y opera co-
mo guia que facilita la ubicacion del investigador en las diferentes situaciones
de la realidad, al tiempo que le permite un acercamiento a lo que se quiere

comprender.

La segunda fase, es el desarrollo del estudio, que comprende aquellas ac-
tividades relacionadas con el trabajo de campo, ubicacién y establecimiento de
relaciones con informantes, recoleccion, registro y evaluacion permanente de
propoésitos y logros, ajustes al disefio inicial. Un aspecto basico en esta fase es
la seleccién de los sujetos de estudio, que son aquello sujetos capaces de pro-
veer informaciones relevantes que, en ocasiones, son altamente singulares en
relacion con la realidad estudiada. De acuerdo a Gonzalez Rey (2007) el nume-
ro ideal de personas a considerar en la investigacion cualitativa se define por
las propias demandas cualitativas del proceso de construccién de informacion
intrinseco, esto le da una dimension tedrica a esta cuestion que se denomina

muestreo tedrico.

Este acuerdo a Galeano (2004) consiste en realizar simultaneamente el
analisis y la recoleccion de la informacién. Lo que le permite al investigador se-
leccionar nuevos casos 0 grupos significativos para ayudar a refinar o expandir
los conceptos y teorias desarrollados. Esto indica que los informantes no estan
predeterminados, sino que la seleccion se va haciendo de acuerdo con las ne-

cesidades de la investigacion.

De ahi que no se hace ninguna seleccién, antes de implicarse en el cam-
po, observar, conversar y conocer, de forma general, aspectos del contexto en
que la investigacion se desarrollara. Aqui, también, se establecen las técnicas
utilizadas (revision documental, observacion, entrevista, analisis conversacional,
grupos de discusién) y los instrumentos correspondientes (fichas de contenido,

guia de observacion, guia de entrevista, diarios de campo, entre otros),
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La tercera fase, la Interpretacion de la Informacion, es un proceso perma-
nente, de inicio a fin de la investigacion, es secuencial e interactivo (entre la
informacion y los fundamentos tedricos). Mediante este proceso se develan ca-
tegorias, en tanto su sentido se muestra en los textos emergentes que surgie-
ren otras relaciones y nuevas formas de interpretacion para llegar a la estructu-
racion de un texto integrado. Algunas estrategias usualmente utilizadas en la
interpretacion de la informacion son la lectura, categorizacion, triangulacion,
estructuraciéon. Asi como la elaboracion de memos analiticos, esquemas, cua-

dros y flujogramas.

En ese aspecto es necesario destacar la validez y fiabilidad que en el caso
de las investigaciones cualitativas se relaciona con los hallazgos y no con los
instrumentos. La validez de acuerdo a Bonilla-Castro y Rodriguez (2008) “hace
referencia al nivel de credibilidad (...) de las descripciones, interpretaciones y
conclusiones de estudio” (p.276). Indica el grado en el cual los hallazgos refle-
jan la realidad estudiada. La fiabilidad se relaciona con la replicabilidad. De
acuerdo a Martinez (1991) puede ser entendida como el “nivel de concordancia
interpretativa entre diferentes observaciones, evaluadores o jueces del mismo

fendmeno” (p.126).

Tanto la validez como la fiabilidad descansan en la capacidad argumenta-
tiva del investigador quien debe convencer acerca de su interpretacion al pre-
sentar en forma coherente y con claridad su perspectiva tedrica y la metodolo-
gia implicadas. La coherencia se produce si las partes del argumento no se
contradicen, si las dimensiones de la interpretacion comprenden los propdésitos,

y si las conclusiones se deprenden de la interpretacion.

Como técnica de validacion se recomienda la triangulacién. No obstante,

para Sandrin (2003), uno de los procedimientos que con mas frecuencia esta
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apareciendo en los disefios sobre validacion de los estudios cualitativos es la
reflexibilidad que “se refiere a la conciencia y autocritica reflexiva que el investi-
gador realiza por si mismo en relacion a sus predisposiciones y los posibles
riesgos que pueden afectar el proceso de investigacion y los resultados”
(p.199). Por su parte, Rasque (2007) agrega otras técnicas como saturacion y

contrastacion con otros colegas.

Aportes

En relacién al aporte es basico destacar que es lo original e innovador del
producto generado en la investigacion, en relacion a lo existente, en el estado

del arte de la tematica, cual es el avance logrado.

LINEAMIENTOS PARA LA ELABORACION DE LA TESIS DOCTORAL

Los Estudios de Doctorado tienen por finalidad la realizacién de trabajos
de investigacion originales que constituyan un aporte significativo al acervo del
conocimiento en un area especifica del saber, cumpliendo con las exigencias

generales de todo trabajo académico, tanto de forma como de fondo.

Se parte de considerar que es mas importante en el doctorado, es la pro-
duccidn tedrica original que hace el doctorando, que ya debe ser un investiga-
dor autbnomo, de ahi que se proponen esquemas flexibles para la construccién
del Proyecto y la Tesis Doctoral.
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Esquema Cuantitativo para el Proyecto y la Tesis Doctoral

Proyectos de Tesis Doctoral

Tesis Doctoral

PORTADA

PORTADA INTERNA

CARTA DE ACEPTACION TUTOR
INDICE GENERAL

RESUMEN

INTRODUCCION
CAPITULOS

|. PERSPECTIVAS DE LA REALIDAD
-Caracterizacion
-Justificacion
-Objetivos de la Investigacion

Il. PERSPECTIVA TEORICA
-Temas y subtemas.

IIl. METODOLOGIA
- Enfoque Epistemologico.
- Método.
- Procedimiento.

PAGINAS POSTERIORES
(Ver Aspectos Téchicos)
- Referencias

PORTADA

PORTADA INTERNA

CARTA DE ACEPTACION TUTOR
EPIGRAFE (Optativo)

DEDICATORIA (Optativo)
RECONOCIMIENTO (Optativo)

INDICE GENERAL

LISTA DE CUADROS (Si se presentan)
LISTA DE GRAFICOS (Si se presentan)
RESUMEN

INTRODUCCION
CAPITULOS
|. PERSPECTIVAS DE LA REALIDAD
- Caracterizacion
- Justificacion
- Objetivos de la Investigacion.

Il. PERSPECTIVAS TEORICAS
- Temas

[ll. METODOLOGIA
-Enfoque Epistemologico.
-Método.

-Procedimiento.

IV. RESULTADOS

V. CONTRUCCION TEORICA
-Presentacion.
-Fundamentacion.
-Estructuracion.

-Aportes.

PAGINAS POSTERIORES
(Ver Aspectos Técnicos)

CAPITULO |

PERSPECTIVAS DE LA REALIDAD

El objeto de investigacion representa el Capitulo I, tanto del Proyecto como

de la Tesis Doctoral. Su contenido se estructura en cuatro partes: la caracteri-

zacion del objeto de estudio, la justificacion y los objetivos de investigacion.
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Caracterizacion del Objeto de Investigacion

Partiendo de que el proceso de investigacion y la produccion de
conocimientos no son solamente paralelos sino indisociables, para una ade-
cuada y pertinente caracterizacion de la realidad de investigacion es menester
realizar una descripcion contextualizada e integral de lo que se intenta estudiar
dentro del area tematica. De ahi que es necesario considerar la experiencia ac-
tual desde una opcion de futuro, interactuando lo social, lo histérico, lo econo-

mico, lo ético, entre otros.

Lo cual debe fundamentarse en referencias teéricas y datos empiricos,
ademas de ser producto de la experiencia del investigador y la participacion de
los actores del proceso (diagnéstico previo). Es necesario caracterizar la situa-
cién desde lo general (mundo, pais, regidn) hasta lo particular, indagando sobre
las diferentes aristas de la situacion de investigacion y concluir con una interro-

gante general que se constituye en la realidad de investigacion.

Objetivos de la Investigacion

Aqui el investigador debe plasmar la intencionalidad de su estudio,
situandola dentro de determinados limites ontolégicos y tedricos; lo cual impli-
ca precisar las acciones cognitivas y el alcance de la produccién investiga-
tiva, sin obviar las relaciones con los aspectos epistemoldgicos y metodolo-
gicos. Todos ellos enfocados a transformar las practicas existentes o construir

conocimiento.

Objetivo General
El objetivo general esta en relacion directa con el objeto de investigacion y

el titulo.
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Objetivos Especificos

Estan referidos a las acciones a realizar para lograr el objetivo general. Se
acostumbra plantear entre tres objetivos. El primero, referido la situacion que
motiva la investigacion; el segundo esté relacionado con los elementos que es-
tan interviniendo en la situacién investigada. El tercero debe estar referido a la
construccion de conocimientos propio de las tesis doctorales. En cualquiera de
los casos, tanto en el objetivo general como en los especificos sélo debe estar

presente un verbo en infinitivo, que indique la accion a lograrse.

De ahi que al formular los objetivos se deben cumplir las siguientes
condiciones: iniciar la oracién con el verbo en infinitivo (un solo verbo por cada
objetivo), llevar a acciones concretas y alcanzables a través de la investigacion,
la redaccion debe ser clara y precisa. Igualmente debe responder a tres interro-

gantes: ¢ Qué se quiere?, ¢Para qué? y ¢Donde?

Justificacion

En el &mbito doctoral la justificacién viene dada fundamentalmente por los
aportes tedricos del estudio a la disciplina cientifica en la cual se ubica. Al efec-
to el investigador debe demostrar que su investigacion llena un vacio cognitivo,
contribuye a apoyar o a reformar teorias o introduce nuevas perspectivas de
analisis, a la vez que indica quiénes, de manera directa o indirecta, seran los

beneficiados.

Asi mismo, y de acuerdo con las recomendaciones de la UNESCO, las In-
vestigaciones deben ser contextualizadas; en este sentido se debe destacar la
importancia desde el punto de vista del cambio social, su significacion o rele-

vancia y su contribucion al conocimiento de la realidad socio-cultural, estable-
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ciendo su respectiva relacion con los aportes que generara a la linea de investi-
gacion en la cual se inserta. Otro elemento sustantivo que justifica una tesis
doctoral desde una Optica intelectual, es la posibilidad de repensar la realidad y

derivar nuevas investigaciones.

CAPITULO I
PERSPECTIVA TEORICA

Este capitulo corresponde al desarrollo de los temas principales del estu-
dio, estructurado en titulos y subtitulos, para lo cual puede apoyarse en funda-
mentos tedricos, conceptuales, contextuales, referenciales, legales, experien-

cias previas y teorias.

El término teoria es altamente polisémico. No obstante, en el contexto de
un proceso de produccién de conocimientos las teorias constituyen un con-
junto de ideas sistematizadas, coherentes, relacionadas y son contrastables
con la realidad. Ayudan al investigador a ver de una manera amplia y en pers-
pectiva el problema de investigacion. En correspondencia con lo precedente, el
investigador -posteriormente a una exhaustiva revision de las teorias existentes
(teorias de entrada) que explican y/o interpretan el area tematica de investiga-
cion particular realizara un analisis critico—reflexivo que permita conocer su pos-

tura tedrica y su posicion epistémica plasmada en un discurso coherente.

Es decir, no se trata solamente de resefar posiciones tedricas de manera
desarticulada e inconexa, sino de integrar teorias a través de una linea ar-
gumentativa que sustenta la posicion del investigador y determina su perspecti-
va de analisis. Asi mismo, apoyar su analisis en experiencias 0 investigaciones

previas como sustratos empirico-tedricos y/o plataformas cognoscitivas que
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apoyan el continuo investigativo y constituyen los antecedentes del estudio. Se
base en el aportes de autores, es decir requiere de citas textuales y contextua-
les y la reflexion del investigadores. Los fundamentos legales se deben integrar
en el analisis de los temas tratado.

CAPITULO 1lI
PROCEDIMIENTO

Se refiere al paradigma de investigacion, métodos y procedimientos que se

utilizan para dar respuesta a los objetivos de la investigacion.

Paradigma de Investigacion

Al respecto, el investigador debe asumir una posicion epistémica, que
condiciona la cosmovision del objeto de investigacion y las vias de legitimacion
y construccién del conocimiento. Dicha posicion permea todo el proceso de
busqueda e indagacion reflexiva y de la misma depende la seleccion de las teo-
rias y los métodos, técnicas y procedimientos de la investigacién. De alli que es
indispensable para el abordaje metodoldgico precisar la orientacidén epistemolé-

gica de la investigacion (positivista, racionalista).

Método

Aqui se debe precisar el método cuantitativo. El mismo debe ser coherente

con la intencionalidad y la postura epistemoldgica asumida.

Procedimiento

Dependiendo del objetivo y caracteristicas e intereses de la investigacion,

se procedera a seleccionar la poblacion accesible o una muestra representativa
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de ésta, si el caso lo amerita. Si el estudio es de campo y la informacién a reca-
bar procede de los actores de la situacion investigada, es necesario indicar el

numero de los mismos, asi como los criterios de seleccion.

Las técnicas constituyen aquellos formas particulares de obtener informa-
cion, y el instrumento es cualquier recurso, dispositivo o formato (en papel o
digital) que se utiliza para obtener, registrar o almacenar informacion. Se de-
ben describir y diferenciar las técnicas e instrumentos a utilizar o utilizados, ex-

plicandose cdmo se determinara o determiné su validez y confiabilidad.

En este aspecto se describe y explica cada etapa o fase del procedimien-
to a seguir o seguido para ejecutar la investigacion, sefialando cada una de las

técnicas, asi como el producto de cada fase. En el caso de las tesis doctorales

se debe incorporar la fase correspondiente a la produccién de conocimientos. .

CAPITULO IV
RESULTADOS
Una vez recabada la informacion, se debe proceder a organizarla en con-
cordancia con el paradigma asumido, elaborar cuadros y graficos (analisis
cuantitativo). Realizar un analisis critico de la informacioén, describiendo los as-

pectos sustantivos fundamentales de la investigacion y analizandolos a la luz de

los referentes teéricos.

CAPITULO V

PRODUCCION TEORICA

En correspondencia con el criterio de que el proceso de investigacion

implica produccién de conocimientos, en esta fase del estudio el investigador



64

debe generar y/o representar una nueva estructura conceptual y lingiistica, asi
como una representacion de la complejidad y multiplicidad de la realidad emer-
gente. Mas especificamente, se trata de generar construcciones cognoscitivas
necesarias, para explicar las pautas subyacentes de las observaciones sobre el

mundo.

Este aspecto constituye el elemento fundamental y de notoria importancia
de una Tesis Doctoral, pues son los contenidos que funcionan como elabora-
cion propia o como aporte original del trabajo. Por otra parte, deben considerar-
se como resultados parciales de un proceso inagotable, en el que la critica y el
sometimiento a instancias de validacion son elementos claves. En este caso se

debe explicitar la presentacion, fundamentacion, estructuracion y aportes.

La Presentacion se refiere a la definicion de lo que emerge como produc-
cion tedrica (Modelo, Sistema, Constructos Tedricos), su proposito y justifica-
cion con base en los resultados obtenidos. Por su parte, la Fundamentacion
esta referida a los elementos destacados de la perspectiva tedrica de entrada
que se asumieron como base para producir el producto tedrico de salida. La
Estructuracion se refiere a los conceptos, elementos, aspectos o ejes que es-
tructuran la produccién tedrica, su representacion y descripcién argumentada.
Finalmente, el elemento Aportes, pretende que el estudiante logre explicitar el
resultado original, innovador o mas relevante de la investigacion realizada y que

constituye un avance en la teméatica estudiada con respecto a lo existente.
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ESQUEMA CUALITATIVO PARA EL PROYECTO Y/O TESIS DOCTORAL

Proyectos de Tesis Doctoral

Tesis Doctoral

PORTADA

PORTADA INTERNA

CARTA DE ACEPTACION TUTOR
INDICE GENERAL

RESUMEN

INTRODUCCION
CAPITULOS

. PERSPECTIVAS DE LA REALIDAD
-Descripcién de la Situacion
Contextual
-Propositos
-Importancia

II.LPERSPECTIVA TEORICA
-Temas y Subtemas

I1l. METODICA
-Paradigma
-Método
-Procedimiento

PAGINAS POSTERIORES
REFERENCIAS (Ver Aspectos Técnicos)

PORTADA

PORTADA INTERNA

CARTA DE ACEPTACION TUTOR
EPIGRAFE (Optativo)

DEDICATORIA (Optativo)
RECONOCIMIENTO (Optativo)

INDICE GENERAL

LISTA DE CUADROS (Si se presentan)
LISTA DE GRAFICOS (Si se presentan)
RESUMEN

INTRODUCCION
CAPITULOS

|. PERSPECTIVAS DE LA REALIDAD
- Descripcion de la Situacion
Contextual
- Propositos
- Importancia

ll. PERSPECTIVAS TEORICAS
-Temas y Subtemas

[Il. METODICA
-Paradigma
-Método
-Procedimiento

IV. HALLAZGOS

V. APROXIMACION TEORICA
-Presentacion
-Sintesis Interpretativa
-Aporte Original

PAGINAS POSTERIORES
REFERENCIAS (Ver Aspectos Técnicos)

Los aportes de la investigacion cualitativa en la generacion de teorias es

defendida por autores como Miles y Huberman (1994), Strauss y Corbin (1990)

y Greene (1990), entre otros, de ahi su pertinencia en la elaboracion de tesis

doctorales, cuya finalidad es la produccion de nuevos conocimientos. Segun
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Sandin (2003) construir teoria implica interpretar los hechos para que puedan
ser conceptualizados. Los conceptos son asi relacionados con una forma de

representacion tedrica de la realidad.

MOMENTO |
PERSPECTIVA DE LA REALIDAD

Una perspectiva es la manera comprehensiva e integrada como la perso-
na mira la realidad (la vida y el mundo que lo rodea) e incluye las creencias, los
valores y las experiencias de vidas comunes. Este aspecto comprende: la des-
cripcion del contexto situacional, los propositos y la importancia de la tematica

de investigacion.
Descripcion del Contexto Situacional

Este aspecto supone partir de la experiencia concreta y describirla de la
manera mas libre y rica posible, sin entrar en categorizaciones, pero trascen-
diendo lo meramente superficial. En este primer momento se emplea la obser-
vacion exhaustiva como medio para fijar las descripciones sustanciales de la
realidad. Debe concluir con una interrogante de investigacion, la cual de acuer-
do a Gonzalez Rey (2007) “(...) es una declaracion que identifica los fenémenos
que se van a estudiar y les dice a los lectores que quiere saber especificamente

el investigador sobre el tema” (p.46).
Propésitos de la Investigacion

En las investigaciones cualitativas los investigadores prefieren utilizar la
dimensién de intencionalidades, directrices o propdésitos, de acuerdo a Leal
(2005) estos ultimos “se van configurando a medida que se va haciendo” (p.69).
De acuerdo a Rojas (2010) “en algunos casos, el investigador comienza con

propoésitos, los cuales son mas generales que los objetivos y en el camino se va



67

focalizando el tépico y por ende los objetivos” (p.63). A estos los cuales la auto-
ra citada los denomina objetivos emergentes. En este caso se especifican pro-

pésitos generales y especificos.
Importancia de la Temética

Se requiere destacar la importancia de la tematica que se investiga des-
de la perspectiva historica y sus exigencias complejas en el plano epistemologi-
co y metodoldgico, en cuanto a la relacién con la acumulacion del conocimiento
y la necesidad de resignificar la teoria a la luz de las exigencias de las realida-
des histéricas y muchas veces emergente. Lo que se corresponde con una re-
lacion de conocimientos que se apertura mas alla de los limites de las discipli-
nas, a manera de reconocer en la realidad espacios de posibilidad cognitiva y

gnoseoldgicas para construir nuevas realidades y circunstancias.

MOMENTO Il
PERSPECTIVA TEORICA

En este aspecto se examina la funcion de la teoria en lo que se refiere a
las reglas de interpretacién de los hechos y delimitar los conceptos que se van
a utilizar en la investigacion. En la investigacion cualitativa el investigador llega
al escenario no con una teoria construida que responda a los porqués de la in-
vestigacion, sino mas bien con una serie de elementos que indican como reali-
zar la investigacion. Si se quiere llegar a conclusiones pertinentes que trascien-
dan el sentido comin no se puede permitir descuidar la perspectiva teérica in-

herente a toda investigacion.

Si bien en la investigacion cualitativa, la teoria se expresa como un siste-
ma abierto que, conjuntamente con las representaciones tedricas mas genera-
les asumidas por el investigador desde un referente teorico establecido, integra

localmente las ideas del investigador con la realidad que investiga. El investi-
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gador por medio de su capacidad reflexiva, es el responsable de los cambios de
la teoria ante la presion de la realidad estudiada, por lo que representa el mo-

mento tedrico.

Por lo tanto, la perspectiva tedrica es un requisito del aprovechamiento de
la informacion empirica que esta implicita en el sistema en que se genera. De
acuerdo a Gonzalez Rey (2007) “Esto no implica, sin embargo, el abandono de
teorias a priori, pues el investigador es tedrico en su propia organizacion subje-
tiva en tanto sujeto de la investigacion (...) De lo que se trata es de... estar
conscientes que toda investigacion abre un campo de informaciones e ideas
mas rico que cualquier teoria” (p.25). En este aspecto el investigador debe pre-
sentar una sintesis de sus lecturas sobre el tema estructurado en temas y sub-

temas.

MOMENTO Il
METO DICA

En el caso de las tesis doctorales en este momento se deben desarrollar:
paradigma, método y procedimiento. Se debe ser suficientemente explicito para
informar de la metddica a emplear o utilizada, siendo concreto y detallado en su

explicacion.
Paradigma

En este aspecto debe sefalarse la orientacion del paradigma interpretati-
vo, hermenéutico, fenomenoldgico, critico, feminismo, postmodernismo u otro
segun el autor considerado. En cada caso se debe conceptualizar, caracterizar
y explicitar sus dimensiones teleoldgicas, ontoldgicas, epistemoldgicas, axiol6-

gicas y metodoldgicas.
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Métodos

En correspondencia con el paradigma asumido se debe sefialar el método
o los métodos cualitativos asumidos, definirlos y caracterizarlo segun un autor.

Justificar su seleccién y como se utilizara en el caso particular.
Procedimiento

En este aspecto se debe explicitar el procedimiento especifico segun el
método (s) a utilizar o utilizado, sefialando en cada fase los sujetos de estudio
(informantes, actores), las técnicas e instrumentos de recoleccion de informa-
cion, los procedimientos para el tratamiento de la informacion que se espera

obtener. El esquema que se presenta, posteriormente, puede servir de guia.

Se debe sefialar y describir detalladamente como se aplicaran las técnicas
e instrumentos de recoleccién de informacioén, ya que muchas veces son utiliza-
das en formas distintas por los investigadores. Especificar tiempo y extension
del estudio, naturaleza y numero de informantes, como se interpreta la informa-

cibn y como se garantizara su validez.

Cuadro Nro. 10
Procedimiento

SUJETO ) TECNICA DE
FASE DE TECNICA | INSTRUMENTO | INTERPRETACION DE | PRODUCTO
ESTUDIO LA INFORMACION

Preparatoria

De campo

Interpretativa

Informativa

Fuente: Elaborado por Villegas, C. y col (2015).
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MOMENTO IV
HALLAZGOS

En el momento IV, si bien es necesario presentar una detallada descrip-
cion de la situacion estudiada, no necesariamente se debe utilizar toda la infor-
macion obtenida, de ahi que es necesaria su reduccion. Al respecto Miles y Hu-
berman (1994) plantean tres subprocesos en el andlisis: “reducir los datos, ex-
ponerlos y sacar y verificar las conclusiones” (p.9). Para esos autores la reduc-
cion de la informacion se resume, codifica y se descompone en categorias. La
exposicion, describe las formas como los datos reducidos se despliegan en
formas visuales, por medio de diagramas o cuadros. Sacar y verificar las con-

clusiones implica interpretar la informacion y extraer sus significados.

Generalmente los investigadores presentan fragmentos descriptivos de las no-
tas de campo y de las entrevistas intercalando sus interpretaciones y comenta-
rios. Los materiales ilustrativos pretende mostrar la realidad y las interpretacio-
nes ofrecen una vision mas conceptual y varian en su nivel de abstraccion te6-
rica. En este aspecto la forma de organizar y presentar la informacion puede
ser tan variado como el investigador(a) puede necesitar para presentar y sis-

tematizar sus hallazgos.

MOMENTO V
APROXIMACION TEORICA

El quinto momento presenta la generacion de teoria. El proceso de inves-
tigacion cualitativa y la elaboracién teorica no son solamente paralelos, sino
también indisolubles y consiste no solamente en una acumulacion de hechos,

sino en un cambio cualitativo en la estructura de los sistemas teéricos.
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En tal sentido, la construccién tedrica en proceso que acompafa la inves-
tigacion cualitativa, es inseparable de una posicion activa y productiva del inves-
tigador quien al asumirse como sujeto de aquella tiene que superar la imagen
de recolector de informacion que ha denominado el imaginario de la investiga-
cion cualitativa. Las ideas se van integrando en un tejido dinamico, mediante la
reflexion del investigador, donde diferentes aspectos de la informacion apare-
cen articulados en la teoria. Si bien el producto de la teorizacion se presenta en
este momento, es un proceso que se da a lo largo de la investigacién, como se
ha podido ver. En tal sentido, existen diferentes caminos hacia la teoria y se

pueden producir distintas clases de teorias.

Se sugiere estructurar este momento en: presentacion, sintesis interpreta-
tiva y aportes. La presentacion se refiere a un esbozo claro del asunto principal
y las partes del relato que se quiere comunicar. La sintesis interpretativa descri-
be y argumenta la teoria. Generalmente, la teoria se presenta como un esque-

ma légico general que incorpora los componentes importantes.

La teoria se puede presentar mediante un diagrama que segun Strauss y
Corbin (2002) “son representaciones visuales de las relaciones entre los con-
ceptos” (p.262). Luego se elaboran oraciones que vinculen cada parte y subpar-
tes teniendo en cuenta la relacidén de las partes con el todo. Implica un trabajo
intelectual creativo, para especular sobre la informacion y asi pasar concep-
tualmente desde el ambiente de la investigacion propia a un nivel mas general e
incluso abstracto de pensamiento. Al desarrollar, refinar o crear conceptos se

busca trascender lo local y lo particular.

Aportes

En este aspecto es deseable destacar el aporte original producto de la in-
vestigacion realizada, que es lo nuevo, lo destacable con respecto a otras in-

vestigaciones en la tematica.
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LECTURA COMPLEMENTARIA ACERCA DE LOS METODOS

A continuacion se hace referencia a algunos métodos clésicos, tales co-
mo: el analitico, sintético, inductivo, deductivo y abductivo. EI Método Analitico
(del griego andlisis, que significa “descomposicion”) Esto es, la separacion de
un todo en sus partes o en sus elementos constitutivos para observar las cau-
sas, la naturaleza y los efectos. El analisis es la observacién y examen de un
hecho en particular. Es necesario conocer la naturaleza del fenémeno y objeto
gue se estudia para comprender su esencia. Este método permite conocer mas
del objeto de estudio, con lo cual se puede: explicar, hacer analogias, compren-

der mejor su comportamiento y establecer nuevas teorias.

Analizar significa desintegrar, descomponer un todo en sus partes para es-
tudiar en forma intensiva cada uno de sus elementos, asi como las relacio-
nes entre si y con el todo. Es una operacion mental por la que se  divide la
representacion totalizadora de un fendmeno en sus partes. El analisis va de lo
concreto a lo abstracto, ya que mediante el recurso de la  abstraccion pueden
separarse las partes (aislarse) del todo, asi como sus relaciones basicas que

interesan para su estudio intensivo.

El Método Sintético por su parte, implica sintesis (del griego sintesis, que
significa reunidn; esto es, union de elementos para formar un todo. El método
sintético es un proceso de razonamiento que tiende a reconstruir un todo a par-
tir de los elementos distinguidos por el andlisis. La sintesis es un procedimiento
mental que tiene como meta la comprensién cabal de la esencia de lo que ya

conocemos en todas sus partes y particularidades.

La sintesis significa reconstruir, volver a integrar las partes del todo; pero
esta operacion implica una superaciéon respecto de la operacién analitica, ya

gue no representa solo la reconstruccion mecanica del todo, pues esto no per-
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mitira avanzar en el conocimiento; implica llegar a comprender la esencia del
mMismo, conocer sus aspectos y relaciones basicas en una perspectiva de totali-
dad.

No hay sintesis sin andlisis, sentencia Engels (1981), ya que el analisis
proporciona la materia prima para realizar la sintesis. El juicio sintético, por lo
contrario, consiste en unir sistematicamente los elementos heterogéneos de un

fenémeno con el fin de reencontrar la individualidad de lo observado.

La sintesis significa la actividad unificante de las partes dispersas de un
fendmeno. Sin embargo, ésta no es la suma de contenidos parciales de una
realidad; afiade a las partes del fendmeno algo que sélo se puede adquirir en el
conjunto, en la singularidad. La sintesis genera un saber superior al afiadir un
nuevo conocimiento que no estaba en los conceptos anteriores; pero el juicio
sintético es algo dificil de adquirir al estar basado en la intuicion reflexiva y en el

sentido comun.

La sintesis va de lo abstracto a lo concreto; o sea, al reconstruir el todo en
sus aspectos y relaciones esenciales permite una mayor comprension de los
elementos constituyentes. Cuando se dice que va de lo abstracto a lo con-
creto significa que los elementos aislados se retnen y se obtiene un todo con-
creto real. El andlisis y la sintesis se contraponen en cierto momento del proce-
SO, pero en otro se complementan, se enriquecen; uno sin el otro no pueden
existir, ya que ambos se encuentran articulados en todo el proceso de conoci-

miento.

Toda vez que analisis equivale a descomposicion y sintesis a
composicion, llamaremos método analitico al que procede descomponiendo los
compuestos reales, o racionales e ideales, en sus partes o elementos simples; y

método sintético el que procede de lo simple o generalalo  compuesto y par-
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ticular. Asi es como puede decirse que estos dos métodos corresponden a los
dos géneros de raciocinio que convienen al entendimiento humano; o sea, la

induccion y la deduccion.

Cuando la razon procede por medio de la induccion de lo compuesto a lo
simple, de lo particular a lo universal, de los fendmenos y hechos a las leyes y
causas que lo rigen y producen funciona con sujecién al método analitico.
Cuando, por el contrario, procede o desciende de lo simple a lo compuesto, de
lo universal a lo particular, de las leyes de la naturaleza y de los principios gene-
rales de la razon a los hechos singulares o a las verdades particulares, enton-

ces la razén funciona por medio del método deductivo.

El Método Inductivo es el razonamiento que, partiendo de casos particu-
lares, se eleva a conocimientos generales. Este método permite la formacion de

hipotesis, investigacion de leyes cientificas y las demostraciones.

Por su parte, el Método Deductivo se contrapone al método inductivo en
el sentido de que se sigue un procedimiento de razonamiento inverso. En el
método deductivo se suele decir que se pasa de lo general a lo particular; de
forma que, partiendo de unos enunciados de caracter universal y utilizando ins-

trumentos cientificos, se infieren enunciados particulares.

Mediante el método deductivo se aplican los principios referidos a casos
particulares, a partir de un enlace de juicios. El papel de la deduccion en la in-
vestigacion es doble: primero consiste en encontrar principios desconocidos a
partir de los conocidos (una ley o principio puede reducirse otra mas general
gue la incluya). También sirve para descubrir consecuencias desconocidas de

principios conocidos.
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El Método Abductivo este método integra tanto al inductivo como al de-
ductivo, sin negarlos pero los pone en movimiento bajo una logica distinta. Es
entonces, un proceso creativo, en tanto genera nuevas ideas. Mientras que la
deduccion deriva conocimientos de aquel que ya ha sido validado previamente
y la induccién se limita a comprobarlos. La deduccién retrodice, descubre y ex-
plica. La abduccion por su parte, predice, aplica y confirma, aparece como la
inferencia capaz de conectar el mundo empirico con las configuraciones rela-
cionales, produce conocimiento producto de las verdades cientificas y la praxis

del sujeto, lo cual le torna en una potente herramienta heuristica.

Segun Vazquez (2009) parte de un supuesto sustentado por el filosofo
norteamericano Charles Peirce, quien concibe la abduccién como la manera
mas efectiva para llegar a la produccion del nuevo conocimiento. Partiendo de
lo anterior, se propone el método abductivo como alternativa de complementa-
riedad investigativa a los métodos clasicos (inductivo y deductivo) pues, desde
distintos campos del saber, esta opcién toma en cuenta las variables y los con-
textos diversos en los que se produce el conocimiento en la actualidad, desde el

marco de las politicas de investigacion.

La abduccion, por tanto, es la manera de introducir una idea nueva, y por
ende, involucra un acto creativo, en el hecho de incluir en la regla un predicado
al que se tiene acceso directo o indirecto. Debrock (1998), por su parte, introdu-
ce en el concepto de abduccion lo que acierta a denominar “flash de entendi-
miento” como un elemento de la formacién de habitos; para este autor, la ab-
duccién es fundamental en el proceso de acercamiento a las ciencias, y tiene
que ver con el cientifico revolucionario, es decir, el que, segun él, “[...] conoce
el material que tiene, el que sabe como escuchar las posibilidades de ese mate-
rial, y el que puede jugar con él, experimentar con él, hasta que todo esta en su
sitio” (p.37).
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Desde esta perspectiva, el simbolo es para el cientifico la clave que le
permite encontrar las ideas determinadas de la naturaleza, y con esto, el autor
introduce también la idea del arte como el mejor modelo de la actividad cientifi-
ca, en tanto el simbolo es para el artesano la clave que le permite encontrarse
con algunas ideas determinadas. En este mismo sentido, Castafiares (1994),
inscribe la abduccién dentro de lo que €l considera la tradicion hermenéutica,
cuando afirma que ésta se constituye en una explicacion que permite compren-
der la forma de establecer relaciones entre lo particular y lo general. Al respec-

to, escribe:

Lo que se tiene en la interpretacion es un hecho particular que de-
manda una regla; no obstante esa regla no es algo que venga dado
de forma explicita sino que, dependiendo de los casos, necesitara de
una mayor o menor actividad (...) creativa. La necesidad de utilizar
procedimientos abductivos para realizar cualquier tipo de interpreta-
cién, justifica también desde el punto de vista légico la actividad crea-
tiva que debe llevar a cabo el intérprete (p. 324).

El procedimiento abductivo propuesto por Castafares exige la existencia
de unos conocimientos previos que se entienden como reglas de interpretacion,
lo cual significa que para interpretar un signo se debe conocer el objeto que lo
determina en una representacién anterior; el conocimiento es relacionado, por
lo tanto, con una posibilidad de relacionar los conocimientos anteriores con los

nuevos.

Estas reflexiones son las mismas que llevan a Beuchot (1996) a afirmar
gue la abduccion contiene un proceso abstractivo centrado en la intuicion como
“[...] facultad o habilidad tan basica, que es casi instintiva, es tan rapida que
puede llamarse intuicion; pero es de naturaleza abstractiva, y realiza una ope-
racion inferencial, abductiva. Es una intuicion abstractiva de las leyes, esencias

0 universales de las cosas de la naturaleza y de la sociedad (p. 67).
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Por su parte, Aliseda (1996), sostiene gque la abduccion en Peirce se pue-
de entender como una légica del razonamiento sintético o una inferencia am-
pliativa del conocimiento. Para Peirce, la abduccién tiene un papel fundamental
en toda pesquisa humana, es como un destello, y por lo tanto, como lo recuerda
Aliseda, esta incluida en el proceso de la invencion, asi las cosas, la sorpresa
se presenta bajo la forma de novedad o anomalia. Estas reflexiones le permiten
llegar a describir el proceso epistémico de la abduccion como el método de la
duda, esa misma que se aspira esté siempre presente en las aulas universita-
rias. Es en este marco donde la abduccién adquiere un verdadero status epis-
temoldgico, al otorgar fundamento a todos los procesos heuristicos, indepen-

dientemente de su ambito de aplicacion.

Otros Métodos

Otros métodos pueden referirse a la forma de recolectar la informacion: de
campo y documental. Segun el nivel de analisis: descriptiva, comparativa, anali-
tica, explicativa, proyectiva (proyecto factible), interactiva, confirmatoria y eva-
luativa. Segun si es investigacion cualitativa: estudios teoricos, andlisis de dis-
curso, etnografico, hermenéutico, historia de vida, método biogréfico, investiga-

cidn naturista, entre otras.

Estudios Documentales: se ocupan del estudio de temas planteados en el
ambito tedrico, la informacién requerida para abordarlos se encuentra basica-

mente en materiales impresos, audiovisuales y/o electrdnicos.

Estudios de Campo: se caracterizan porque los objetos que se estudian
surgen de la realidad y la informacién requerida debe obtenerse directamente

de esta.
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Estudios Descriptivos: son estudios que describen con mayor precision
los detalles y/o singularidades de una realidad estudiada; pudiendo referirse a
una comunidad, a una organizacion, a las caracteristicas de un tipo de gestion,
entre otros. Parten del hecho de que hay una cierta realidad que resulta insufi-
cientemente conocida y, al mismo tiempo, relevante e interesante para ciertos
desarrollos. El objetivo central de estas investigaciones esta en proveer un buen
registro de los tipos de hechos que tienen lugar dentro de esa realidad y que la

definen o caracterizan sisteméaticamente.

Estudios Analiticos: son aquellos que tratan de entender las situaciones
en términos de sus componentes. Intentan descubrir los elementos que confor-
man cada totalidad y las interconexiones que explican su integracion. Esta in-

vestigacion implica la sintesis posterior de lo analizado.

Estudios Explicativos: son aquellos que buscan descubrir las causas
que originan determinados comportamientos o fendmenos e intentan hacer

comprender la realidad a través de leyes o de teorias.

Estudios Comparativos: se realiza con dos o0 mas grupos. Su objetivo
es comparar el comportamiento de una variable en los grupos observados, pero
sin establecer relaciones de causalidad. Esta investigacion se basa en indaga-

cion, registro, definicién y contrastacion.

Proyectos Factibles o Investigacion Proyectiva: proponen la formula-
cion de modelos, sistemas, planes y programas, entre otros, orientados a pro-
porcionar respuestas o soluciones a problemas planteados en una determinada

realidad organizacional, social, econdémica y/o educativa.

Investigacion Interactiva o investigacion accién: se caracteriza por-
gue su objetivo es modificar una realidad estudiada, generando y aplicando so-
bre esta una intervencion especialmente disefiada para tal fin. Se realiza en el
terreno y el investigador suele estar involucrado como miembro activo de la si-

tuacion.
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Investigacion Confirmatoria: este tipo de investigacion requiere de una
explicacion previa o una serie de hipotesis, las cuales se desea confirmar. De-
pendiendo del proceso utilizado, puede llegar a ser una demostracion légico-

matematica o una verificacion empirica.

Investigacion Evaluativa: Estd orientada a determinar la eficacia de
organizaciones y programas educativos. De acuerdo a Sandin (2003), se desa-
rrolla a través de multiples métodos (cualitativos y cuantitativos) que aportan
informacion sobre cuestiones planteadas en torno a programas, con el fin de
facilitar la toma de decisiones sobre los mismos. También permite mejorar las
practicas y procedimientos de los programas que estan siendo aplicados, agre-
gar o desechar técnicas especificas del programa, entre otros.

Estudios Teodricos: son aquellos que plantean indagar y examinar, de
forma sistematica y con un gran nivel de profundidad intelectual, problemas
complejos de naturaleza teérica; introduciendo el conjunto de técnicas inhe-
rentes a la investigacion documental, en el manejo del dato de naturaleza teori-

ca, localizado en las fuentes.

Andlisis de Discurso: son aquellos estudios donde se propone el
abordaje y comprensién de los problemas sociales claves a partir del andlisis y
la develacion de los regimenes discursivos que se cristalizan en cualquier con-
texto aludido. Abordan la perspectiva de la teoria y de los discursos sociales
como un enfoque valido para aproximarse al tejido de la disertacion social. El
analisis de los discursos sociales orienta un camino al estudio de la construc-

ciéon social de lo real.

Etnogréafico: (del griego etnos: tribu, pueblo; y graphos: escribo;
literalmente, “descripcion de los pueblos”) es un método de investigacién pro-
pio de la antropologia cultural. Consiste en la recoleccion de informacion en el
terreno y teniendo como informantes a los integrantes de una comunidad dada.

Los datos recopilados consisten en la descripcion densa y detallada de sus cos-
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tumbres, creencias, mitos, genealogias, historia, entre otras. Dicha informacion
se obtiene mayormente por medio de largas entrevistas con miembros de la

comunidad e informantes clave de esta.

Método Biogréfico: es la utilizacion sistematica de documentos que re-
flejan la vida de una persona, momentos especiales de esta o aspectos
destacados. Las experiencias personales de cientificos, artistas, dirigentes u
otras personas sobresalientes, suelen reflejar tanto la vida como el contexto
historico-social en el que la obra de esa persona se produjo. Desde una pers-
pectiva interpretativa, el método biogréafico permite, a través de las narrativas de
los protagonistas, de contemporaneos o de estudios, la reconstruccion de una
época, de un momento histérico de produccion cientifica, tecnoldgica o artistica

Autobiografias: Son narrativas realizadas por la propia iniciativa de una perso-
na, a partir de unas motivaciones. Son genuinas, producto de la propia voluntad
de su autor y no de la induccién de un agente externo, por lo que el investigador

no puede controlar el proceso de rememoracion.

Biografia: Se trata de un relato objetivo, construido por el investigador a partir
de todas las evidencias y documentacion disponible; se disponga o no de una
narracion escrita de la persona biografiada.
Historia de Vida: Es el relato autobiografico, obtenido por el investigador
mediante entrevistas sucesivas, en las que el objetivo es mostrar el testimo-
nio subjetivo de una persona, en el que se recojan tanto los acontecimientos

como las valoraciones que dicha persona hace de su propia existencia.

Hermenéutica: Es el arte de interpretar textos para fijar su verdadero sen-
tido. Es un método que consiste en interpretar y descubrir los significados de las
cosas, los escritos, textos, gestos; conservando su esencia dentro del contexto

del cual forma parte. Hermenéutica es sinénima de comprender.
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ASPECTOS TECNICOS

El Proyecto y el Trabajo de Grado para Especializacién, Maestria y la Te-
sis Doctoral deben elaborarse cumpliendo los requisitos establecidos en los

Anexos L y M, por lo que se organizaran en tres partes:

-Paginas preliminares.
-Cuerpo del trabajo.

-Paginas posteriores.

Péaginas Preliminares

Las paginas preliminares son: Portada o Caréatula, Portada Interna, Carta
de Aprobacién del Tutor o Tutora, Dedicatoria (opcional), Agradecimiento (op-
cional), Epigrafe (Opcional), indice General, Lista de Cuadros (si se  requie-

re), Lista de Gréficos (si se requiere) y Resumen.

Portada o Caratula

La pagina de la portada debe contener el nombre completo de la
Universidad, el Vicerrectorado Académico y el Decanato, asi como la localidad;
igualmente debe llevar el titulo tentativo del Trabajo de Investigacion; asi como
la indicacién que establece si es Proyecto, Trabajo de Grado o Tesis Doctoral,
seguido del grado académico al cual se opta; los nombres del autor y del tutor;
por ultimo, la fecha de presentacion (Version Preliminar) o aprobacion (Version
Definitiva). Esta pagina se realiza conforme al Anexo A y debe elaborarse en

cartulina blanca.

El titulo debe estar en relacién directa con el objetivo o propdsito general,

redactado en forma precisa y clara con una extension no mayor de doce (12)
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palabras. Los titulos no deben llevar la denominacion de Propuesta pero si se
puede incorporar la denominacion correspondiente a lo que se va a proponer:

Programa, Plan, Sistema, Lineamientos u otro y la finalidad de hacerlo.

Portada Interna

Esta pagina contiene todos los aspectos de la portada, sélo se omite el
nombre del Tutor.

Carta de Aceptacion del Tutor y/o Carta de Aprobacién

Indica que el Tutor o Tutora ha leido el contenido del Proyecto y certifica
que este reune los criterios de pertinencia, coherencia, relevancia y vigencia
expuestos en el Anexo L; por lo que esta dispuesto a asumir la tutoria del parti-
cipante durante la elaboracion del proyecto y/o versidn preliminar, cuando ex-
presa que el Trabajo de Grado o Tesis Doctoral relne los requisitos y méritos
suficientes para ser evaluado por parte del Jurado Examinador (Ver Anexo C y

Anexo D, respectivamente).

Dedicatoria (Opcional)
En la pagina de dedicatoria se mencionan las instituciones, entidades o
personas a quienes se desea honrar o dedicar el Trabajo de Grado y/ o Tesis

Doctoral.

Agradecimiento (Opcional)
Se agradece la orientacidn, asesoria cientifica, técnica o financiera de en-

tidades o personas que contribuyeron a la realizacién del trabajo.

Epigrafe (Opcional)
Se refiere a la cita o pensamiento de un autor que se utliza para

encabezar el trabajo.
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indice General

El indice general se presenta a continuacion de las paginas anteriores y
consiste en una relacién de los indices complementarios, los titulos, subti-
tulos y secciones principales de cada uno de los capitulos del Proyecto, del
Trabajo de Grado y/o Tesis Doctoral, las referencias y los titulos de los anexos
(Ver Anexo E).

indice de Cuadros y/o Gréficos

Las listas de cuadros y/o gréaficos consisten en una relacién del niumero
consecutivo del titulo y la pagina de ubicacién respectiva de ambos. Se inclu-
yen cuando el trabajo lo amerita (Ver Anexo F).

Resumen

El Resumen es una exposicidn corta, clara y precisa de la realidad de in-
vestigacion. Debe contener breve descripcidn, propésito u objetivo general,
principales autores de fundamento, el método a seguir (0 seguido) y el procedi-
miento, especificando en cada fase las fuentes, las técnicas de recoleccion y
analisis de la informacién [Hasta aqui si es Proyecto], principales hallazgos y las
principales caracteristicas de la propuesta (si la hay) o produccion tedrica (si se
trata de Doctorado). En todos los casos se debe destacar el aporte original pro-
ducto de la investigacion. No debe exceder de una pagina (o 300 palabras), la
cual debe estar escrita a un solo espacio y en un solo péarrafo, empleando letra
Arial 12. Va precedido del nombre completo de la Universidad, el titulo del Tra-
bajo de Grado y/o Tesis Doctoral, el nombre del Autor, del Tutor y el afio de
presentacion. Al final del resumen, en un maximo de dos lineas, se escribiran

las principales palabras clave (Ver Anexo G).
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Introduccién

La introduccién es una breve sintesis de la investigacion realizada. Debe
contener un resumen de la realidad investigada, donde se incluya la descrip-
cion, propadsitos u objetivos de la investigacion, las principales perspectivas teo-
ricas o autores fundamentales, el método, asi como la estructura (capitulos) del
trabajo. Debe responder al qué, como y para qué, de la investigacién. No debe

tener una extension mayor de dos paginas.

Desarrollo o Cuerpo del Proyecto del Trabajo Especial de Grado, Trabajo

de Grado o Tesis Doctorales.

El texto del Proyecto del Trabajo Especial de Grado, del Trabajo de Grado
o Tesis Doctoral se compone de una serie de titulos, capitulos y secciones or-
ganizadas para presentar, en forma ordenada, la informacion basica del trabajo,
segun los esquemas sugeridos para cada programa de Postgrado, cumpliendo

con lo establecido. (Ver Anexo M)

La estructura de capitulos y su divisibn en secciones depende de la
modalidad de investigacion, la metodologia empleada y la especificidad del te-
ma tratado. En el texto del Trabajo Especial de Grado, del Trabajo de Grado o
Tesis Doctoral se deben tener presentes aspectos basicos tales como: la re-
daccion (lenguaje y estilo), la impresion y presentacion, conforme a los siguien-

tes lineamientos:

La redaccion El texto del Trabajo Especial de Grado, del Trabajo de
Grado o Tesis Doctoral (tanto en la version preliminar como en la version defini-
tiva) sera en idioma castellano, pero no se descarta que quien desee presentar-
la en dos idiomas pueda hacerlo; escrita de manera clara, comprensible y con-

sistente en forma y contenido. Debe contener el informe detallado de toda la



86

labor realizada; es decir, todos los detalles de la investigacion y la revision bi-
bliografica sobre el tema. Como regla general, el trabajo debe redactarse en
tercera persona. En lo posible se evitara el uso de los pronombres personales:
“yo”, “nosotros”, “mio”, “nuestro”. Cuando el autor considere necesario resaltar
su opinion o pensamiento debe utilizar la expresion: “el investigador” o “la in-

vestigadora”.

Se pueden utilizar siglas para referirse a organismos, instrumentos o
variables que se nombren repetidas veces en el texto, siempre y cuando facili-
ten la comprension de las ideas expuestas. Las siglas deben explicarse cuando
se utilizan por primera vez, escribiendo el nombre completo seguido de las si-
glas en letras mayusculas, sin puntuacion y dentro de un paréntesis, como en
los siguientes ejemplos: Programacién Neuro-Linguistica (PNL), Universidad
Bicentenaria de Aragua (UBA), Banco Central de Venezuela (BCV). Cuando se
usan términos estadisticos en el texto se debe mencionar el término, no el sim-

bolo o la abreviatura.

Las citas dentro del texto se utilizan para reproducir material de otros
trabajos y para identificar la fuente bibliografica. El material tomado de otro tra-
bajo puede ser reproducido palabra por palabra exactamente, igual como apa-
rece en la fuente (cita textual) o con modificaciones, interpretado (en ese caso

la cita es contextual).

Toda cita o trascripcién que se haga de material de otra fuente debe estar
acompafnada de la referencia correspondiente. Las citas extensas de mate-
rial con derechos de autor requieren permiso explicito, salvo que en la publica-
cion se indique lo contrario. EI numero de palabras de uso libre sin necesidad

de permiso, varia de una editorial a otra.
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Muchas publicaciones periddicas han establecido el limite de 500 palabras
como el maximo permisible en la cita textual. Mas alla de este niamero, exigen
que se incluya una nota de pie de pagina o de fin de capitulo, indicando que el
material se transcribe con permiso de la editorial o del autor. Si no se tiene in-
formacion sobre el limite permisible en un caso particular, es preferible evitar las

citas extensas que pasen de las 500 palabras.

En el caso de las citas textuales, si estas contienen menos de 40 palabras
se incluiran como parte del péarrafo, dentro del contexto de la redaccién, entre
comillas. Las citas a partir de 40 palabras se escribiran en parrafos separados,
con sangria de cinco espacios en ambos margenes, sin comillas y con interli-
neado sencillo; a dos espacios de separacion del parrafo superior y del inferior.
En ambos casos se debe indicar la pagina de donde fue tomada la cita. Las
citas de fuentes referenciales se utilizan para identificar la autoria de las citas
de contenido textual y deben ser incorporadas en el texto utilizando el sistema
de autor y fecha entre paréntesis en la redaccion.

En el caso de una cita textual, los datos del nUmero de pagina se colocan
dentro de un paréntesis al final de la cita [ejemplo: Reyes (2005) “.............. (p.
28)], o se coloca el autor y entre paréntesis el afio, seguido de dos puntos y
luego el nimero de la pagina [ejemplo: Reyes (2005:28)]. Ambas formas de
hacer la cita son validas, no obstante debe utilizarse a lo largo del trabajo s6lo
una y no manejar indistintamente ambas modalidades. No incluir citas en el pie

de pagina.

Por otra parte, se debe evitar el uso excesivo de las citas textuales.
Muchas veces, por el abuso de estas formas de citas, la redaccion de la pers-
pectiva tedrica resultan en collages sin argumento de fondo. Con frecuencia lo

gue interesa destacar es la idea del autor o un resultado; esto se puede hacer
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utilizando palabras propias, en forma de citas de parafrasis o de citas de re-

sumen, que hilvanen mas claramente el argumento.

Lo recomendable es una combinacién equilibrada de las dos formas de ci-
ta de fuentes descritas, buscando que el material tomado de otros autores en-
caje logicamente dentro de la estructura del argumento propio, para apoyarlo o
complementarlo. Una paréafrasis es una formulacion personal de las ideas ex-
presadas por otro autor, utilizando palabras y un estilo propio, para explicarlas o
para interpretarlas. Es una manera diferente de decir lo mismo que esta en el
texto; una “traduccién flexible” que permite la insercion del material citado en

la redaccién propia de un modo mas fluido.

Mediante la parafrasis y el resumen se demuestra la comprensiébn e in-
terpretacion personal de la literatura sobre el tema y las habilidades para inte-
grar las fuentes en el pensamiento propio. Se trata de formas indirectas de citas
y, por tanto, deben ir acompafadas de los datos del autor y fecha, aplicando las
mismas practicas de la cita textual, sin los nUmeros de paginas en las citas con-

textuales.

En la seriacién, si uno de los puntos que se estan desarrollando contiene
subdivisiones que se desean presentar en forma separada, debe recurrirse a la
utilizacién del guion (Unica vifieta permitida), cuidando la estructura regular del
parrafo. Si por razones de estilo se prefiere incorporar dichos elementos en el
parrafo, pueden destacarse utilizando las letras minusculas entre paréntesis:
@)..., (b)..., (c)...y (d)..., si va a desarrollarlos; para establecer limites mas cla-

ros entre uno y otro se cambia la coma por punto y coma: (a) ... ... ... ... ...; (b) ...

Puede darse el caso de presentaciones puntuales mixtas; por ejemplo:
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Lo XXXXXXX XXXXX XXXXKXXK X XXXKX XXXXXX XXXXKXXXK XXXKXXK X XXXXXX
XHXXXXXXXXXXXX

2. XXXKXXXK XXXK XXXKXX XKXXXKX XX XXXXK XXXXXXXK XXXKXXK XXXXX:
XXXXXKX XXKXXXKX XXKXXXK XKXXKXXXKXX XXXXKXXXK XXXK X XXXKX X
XXHXXXKXXK X XXXKK XXXXXXK XXXKXXXKX XXXXXXKX XXX XXXXX X

4. (a)XXXXXX, Y (B)XXXXXXX XXXXXXXXX XXXXXXXXXXXXXXXXX

1,0,0.0.0.0.0.0.0.0.0.0 E.0,,0,0,0,0,0,.0,.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0000008.00,0,0,0,0,0,0,0,0,0,0,0,0,0,0,0,0,0.0.8

Impresion y Presentacion

El participante es el responsable de la presentacion correcta de su proyec-
to, trabajo final de investigacion o tesis doctoral, por lo que debe preparar el

material exactamente como se indica a continuacion:

El papel a utilizar en el proyecto y en el trabajo final de investigacion, de-
be ser de tipo Bond, base 20, color blanco, de texto y textura uniforme. Las ho-
jas no deben tener rayas ni perforaciones y ser de tamafio carta. El mismo tipo
de papel debe ser utilizado a través de todo el documento, salvo las razones de

fuerza mayor.

El tipo de letra seleccionada sera Arial tamafio doce (12); se exceptluan:
las paginas de la Dedicatoria y Reconocimiento en las que se permiten libre
presentacion en cuanto al tipo, estilo y tamafio de las letras; en la pagina del
Resumen igualmente debe utilizarse el tamafo de letra doce (12), los textos de
los cuadros y gréaficos podran presentarse con la letra tamafio doce (12) o diez
(10) y se recomienda mantener uniformidad. En la pagina de presentacion de
los Anexos: ésta palabra se escribe en tamafio dieciséis (16). La tinta permitida
es la de color negro; se exceptuan los cuadros 'y graficos que ameriten el uso

del color.
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Los margenes de referencia se mediran a partir de los bordes de las
paginas y los mismos seran de cuatro (04) cm. en el tope superior y margen
izquierdo, mientras que en los bordes derecho e inferior serén de tres (03) cm.
Cada hoja debe contener aproximadamente 26 lineas de extension (mas o me-

nos tres parrafos).

El Interlineado Sencillo (1.0) se utiliza en los siguientes casos:

- Citas textuales, mayores de 40 palabras

- Titulos que ocupen mas de una linea

- Materiales de Referencia y/o bibliografias, solo en los datos correspon-
dientes a un Autor

-  ElIResumen

- Para los Titulos de cuadros y/o graficos

- Para separar la palabra Cuadros del titulo respectivo

- Para separar el titulo del Cuadro, del cuadro elaborado.

Por su parte, el Interlineado de 1,5 se utiliza para separar las linea de ca-

da parrafo.

El Interlineado Doble (2.0) se usa al comenzar y terminar una cita de mas

de 40 palabras, entre parrafos, entre subtitulo y parrafos (y viceversa)

Asi mismo, el Interlineado Triple (3.0) se utiliza entre la palabra Capitulo y
el titulo del mismo como entre el titulo del capitulo y el parrafo y/o subtitulo si-

guiente al mismo.

En cuanto la Numeracion las paginas preliminares deben numerarse
consecutivamente con cifras romanas minusculas, colocadas en el margen infe-

rior centrado; exceptuando la portada y la portada interna, que se cuentan pero



91

no se numeran. A partir de la pagina Introducciéon hasta las Referencias, incluso

los Anexos, se humeraran consecutivamente con cifras arabigas.

El nimero de cada péagina se colocara en la esquina superior derecha,
coincidiendo con el margen derecho y a seis espacios del borde de la hoja. Se
exceptian las paginas que llevan titulo de inicio de capitulo, que se cuentan
pero no se numeran. Las paginas en las que aparecen cuadros, gréficos y figu-
ras también deben numerarse y su diagramacion (vertical u horizontal) no debe

alterar la posicion del numero de la pagina.

Titulos y Subtitulos. En la primera pagina de cada capitulo, centrado y
en la parte superior, se presentara la identificacion del mismo con la palabra
CAPITULO/ MOMENTO y el nimero romano que indica el lugar del orden (l, Il
[, 1IV). Debajo, también centrado y separado a tres espacios verticales, se es-
cribira el titulo del capitulo con letras mayusculas. Dentro de cada capitulo se
puede tener desde uno hasta tres niveles de encabezamiento (subtitulos) para

identificar las secciones y las subsecciones (Ver Anexo H).

Finalmente, deben dejarse tres espacios verticales para comenzar la pri-
mera linea del texto, dejando cinco espacios horizontales a partir del margen
izquierdo (sangria). Cada uno de los capitulos del trabajo debe comenzar en
una pagina nueva. No deben dejarse paginas en blanco hasta finalizar cada
capitulo. Los titulos de los capitulos deben escribirse con mayusculas sin

subrayar y en negrillas.

Los Cuadros y Graficos deben ser numerados en series separadas, tal
como aparecen a lo largo del texto en todo el trabajo (no por capitulos), utilizan-
do nameros arabigos. El nimero y titulo de cada cuadro deben colocarse en la
parte superior, y los de los gréficos en la parte inferior (Ver Anexo 1). Si algun

cuadro contindia en una segunda pagina debe colocarse solo la identificacion de
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su numero y la abreviatura de “continua” (cont.) entre paréntesis, sin repetir el
titulo. En general, los cuadros y graficos deben ser incorporados preferiblemen-
te lo mas cerca posible de su referencia en el texto y no al final de los capitulos.
Los cuadros y gréficos pequefios pueden aparecer entre parrafos, mientras que
los de mayor dimensidn deben colocarse en paginas separadas inmediatamen-
te después de la pagina donde se mencionan o explican. En el caso de mapas
o ilustraciones que ameriten un tamafio mayor al de la pagina del texto, deben

ser doblados con cuidado, con el objeto de ser insertados en el texto.

Cada cuadro debe presentar en la parte superior, ademas de su propio
titulo, uno anterior que serd Cuadro 1 o el numero correspondiente, en el orden
en que van apareciendo en el trabajo, aunque pertenezca a un capitulo diferen-
te. Los titulos deberan resaltarse con negrillas, al margen y debajo de la palabra
cuadro, utilizando letra Arial 10. En la parte inferior del cuadro se identifica la
fuente de donde fue extraido: titulo de la fuente, pagina, autor, afio y ciudad
(Ver Anexo J).

Las paginas posteriores incluyen las Referencias y los Anexos.

Las Referencias utilizadas a lo largo de todo el proceso se debe especifi-
car en esta etapa, respetando las normas de presentacion. Es importante colo-
car solo aquellas referencias sefialadas en el cuerpo del trabajo y que fueron
consultadas en algin momento, sin dejar fuera todo lo referente a articulos, en
publicaciones periddicas y cualquier otra fuente que haya suministrado informa-
cion para el estudio. Las normas generales para referenciar las diversas fuen-

tes son las siguientes:

1. Primer apellido, Inicial del primer nombre. (Afio). Titulo de la obra en
negrilla. Ciudad donde se editd: Nombre de la Editorial (en caso de libros).
2. La segunda y tercera linea de la referencia guardaran una sangria de

dos caracteres; es decir, que estas lineas deben empezar debajo de la ter-
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cera letra de la primera palabra de la primera linea (sangria francesa). Si fue-
sen necesarias mas lineas, éstas deben mantener la misma sangria; sobre-
sale del lado izquierdo Unicamente la primera linea.

3. Las lineas que conforman cada referencia bibliografica deben estar
separadas a un espacio sencillo.

4. Entre una referencia y otra deben dejarse dos espacios sencillos de

separacion.

Referencias

A continuacién se muestran los ejemplos de cémo deben ser presentadas
las fuentes consultadas; lo cual se debe tener presente al transcribir cada refe-

rencia.

Para referenciar Libros

Bonilla-Castro, E. y Rodriguez, P. (2008). Mas alla del dilema de los métodos.
La investigacion en ciencias sociales. Colombia: Norma

Para referenciar las fuentes de tipo legal se resaltan los datos y nimero de

identificacion de la Gaceta.

Constitucion de la Republica Bolivariana de Venezuela. (1999). Gaceta Ofi-
cial No. 36.680. 30 de diciembre de 1999.

Para referenciar Trabajos de Grado

Musdeka, R. (2015). Orientacion Vocacional como Garantia del Exito Aca-
démico en Educacién Media Técnica. Trabajo de Grado para optar al ti-
tulo de Magister en Educacion mencion Gerencia. San Joaquin de Turme-
ro: UBA
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Para referenciar Articulos en Revistas
Garcia, A (2008). Simple/Complejo. Estudios Culturales 1 (1). Valencia: Uni-
versidad de Carabobo
Para referenciar Consultas a través de Internet:
Vazquez, L (2008). La abduccion como alternativa del método cientifico en la
educacion superior.  Uni-Pluriversidad 8 (2). Disponible en:

http://aprendeenlinea.udea.edu.co/revistas/index.php/unip/article/viewFile/947/8
20, consultado 2015, Abril 4

Documentos y Reportes Técnicos

MPPCTI (2013). Convocatoria. Proyectos de investigacion e innovacion
universitaria. Términos de Referencia (TDR) y Manual de Formulacién
de Proyectos. Caracas: ONCTI

Anexos

Cuando el investigador considere necesario incluir en su trabajo, informa-
cioén presentada bajo la forma de tablas, graficos, figuras, textos extensos, como
partes de documentos legales, recortes de prensa, fotografias, entre otros, que
complementan alguna parte del desarrollo de su temética pero que no ameritan
su incorporacion dentro del texto, puede hacerlo bajo la forma de Anexos,

cumpliendo con los siguientes requisitos:

- Insertar una hoja posterior a las referencias para presentar esta seccion, con
la palabra ANEXOS escrita en mayuscula sostenida y resaltada en negrilla en la
mitad de la pagina y con tamafio de letra 16.

- Cada anexo debe anunciarse previamente, dando a conocer su titulo  doble
(el primero, que lo clasifica como anexo y el segundo, que lo relaciona con el

contenido).


http://aprendeenlinea.udea.edu.co/revistas/index.php/unip/article/viewFile/947/820
http://aprendeenlinea.udea.edu.co/revistas/index.php/unip/article/viewFile/947/820
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- Todo anexo debe presentar en la parte superior, ademas de su propio titulo,
el titulo ANEXO (y la letra correspondiente). Los dos (2) titulos se resaltan con
negrilla. En la parte inferior del anexo debe sefialarse la fuente, que debe incluir
el titulo de la obra consultada, pagina, autor, afio y ciudad. (Ver cualquiera de
los Anexos)

- Si el anexo a presentar es una fotocopia, debe asegurarse gque el tamafio de la
hoja sea exactamente tamafio carta. Ahora, si se trata de articulos de prensa o
fotografias, por ejemplo, éstos deberan pegarse a hojas tamafio carta, agre-
gandoles la informacion requerida para asi poderlos incorporar al trabajo.

-Los anexos se ordenan alfabéticamente conforme van siendo mencionados en
el trabajo, independientemente de que se relacionen con capitulos diferentes.
-Dentro del desarrollo del tema debe estar el llamado al anexo correspondiente;
ejemplo: (Ver Anexo A). Todo anexo debe estar explicitamente relacionado con
alguna parte del contenido (por lo menos una vez); no puede suceder que se
presenten anexos sin que estén vinculados a alguna parte de la tematica desa-
rrollada, aunque su contenido tenga relacién con la misma.

- Si un anexo tiene mas de una pagina, en la segunda y demas paginas se debe
colocar, en la parte superior izquierda, la identificacion del anexo y seguidamen-

te la abreviatura de la palabra “continuaciéon” entre paréntesis, asi:

Anexo H (cont.)

- Si un anexo presenta divisiones, cada una de ellas conservara en su titulo la
letra mayuscula del que se origina, acompafiada de un nimero, asi: N-1, N-2,
N-3.

- En esta seccion de Anexos se presentan los formularios de las encuestas u
otros instrumentos de investigacion elaborados como parte del estudio y otra
informacion audiovisual que resulte necesaria indicar para ampliar o sustentar

algun aspecto tratado en el texto.
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ASPECTOS PROCEDIMENTALES

Los procedimientos administrativos para la inscripciéon del Trabajo Espe-
cial de Grado, Trabajo de Grado y Tesis Doctoral del Proyecto, Presentacion
Oral y Defensa de la Version Preliminar, el participante realizara los siguientes

pasos:

1. INSCRIPCION DEL PROYECTO DE INVESTIGACION
Trabajo Especial de Grado, Trabajo de Grado o Tesis Doctoral

- Solicitar en la Biblioteca de Postgrado, la solvencia correspondiente.

- Con la Solvencia de Biblioteca, dirigirse a la Coordinacion Administra-
tiva de Postgrado y solicitar la Solvencia Administrativa.

- Con la Solvencia Administrativa, dirigirse a Control de Estudios de
Postgrado y solicitar la Solvencia Académica.

- Dirigirse a la Unidad Administrativa de Trabajo de Grado y solicitar la
apertura del Expediente.

- Consignar en la Unidad Administrativa de Trabajo de Grado la sol-
vencia Académica

- Llenar la Planilla de Postulacion del Tutor, anexar curriculum vitae
junto con los titulos (fondo negro), copia de cédula de identidad y do-
cumentos de soporte, en el caso de que no los tenga la Unidad Admi-
nistrativa.

- Consignar en la Unidad Administrativa de Trabajo de Grado, constan-
cia de inscripcion, tanto del Tutor como del Participante en una de las
Lineas de Investigacion de la Universidad Bicentenaria de Aragua, en
el caso de que no la tenga la Unidad Administrativa.

- Consignar carta de aceptacion del Tutor (Ver Anexo C o D, segun se

trate de Proyecto o Version Definitiva.)
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- Consignar copia de la cédula de identidad del participante.

- Llenar dos planillas de inscripcion del Proyecto de Investigacion (una
planilla formara parte del expediente).

- En el caso del Trabajo Especial de Grado, Trabajo de Grado, Tesis Doc-
toral, entregar un ejemplar y tres discos compactos, debidamente apro-
bado por el Tutor. El ejemplar quedara en el Expediente del estudiante y
los CD para cada Jurado: Especialista y Metodélogo.

- En el caso del Doctorado, entregar un ejemplar y tres discos compactos,

debidamente aprobado por el Tutor. El ejemplar quedara en el Expediente

del estudiante y los CD para cada Jurado: Especialista y Metoddlogo.

- Solicitar la Resolucion de Aprobacion del Consejo de Investigacion, Ex-
tension y Postgrado (aprobacion del Tutor y el Titulo del Proyecto de In-
vestigacion), en un lapso de 30 dias habiles, en la Unidad Administrativa
de Trabajo de Grado.

- En el caso del Doctorado, ademas de la mencionada Resolucion, solicitar
informe de Evaluacion del Proyecto de Tesis Doctoral.

2. FASE I: INSCRIPCION DE LA VERSION PRELIMINAR DEL TRABAJO
DE GRADO

- Dirigirse a la Unidad Administrativa de Trabajo de Grado

- Solicitar el nimero de su Expediente.

- Inscribir la version preliminar del Trabajo de Grado o Tesis Doctoral.

- Consignar las solvencias: Biblioteca, Administrativa y Académica (Fase ).

- Consignar el ejemplar y los discos compactos de la versién preliminar.

3. EVALUACION DE LA VERSION PRELIMINAR

- Asistir a la Reunién de Evaluacion de la Version Preliminar del Trabajo de

Grado o Tesis Doctoral, para conocer los resultados del proceso. El partici-
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pante debe informarse en la Unidad Administrativa, acerca de la fecha, hora

y sitio de la reunion.

- Solicitar planillas de retroinformacion de la Version Preliminar del  Traba-

jo de Grado o Tesis Doctoral.

- Confirmar la fecha de defensa, en caso de resultados aprobatorios de la

Version Preliminar del Trabajo de Grado o Tesis Doctoral.

- En caso de solicitarsele una segunda version, el participante debe con-
signar el ejemplar y los tres discos compactos, 30 dias antes de la Presenta-
cion Oral del Trabajo Grado o Defensa de la Tesis Doctoral, constatar la fe-

cha de la misma.
- Confirmar fecha de reunion preliminar.

4. FASE Il: PROCESO DE PRESENTACION ORAL DEL TRABAJO DE
GRADO O DEFENSA DE LA TESIS DOCTORAL

-Consignar la solvencia Académica (Fase Il) en la Unidad Administrativa de
Trabajo de Grado.

-Dirigirse al area asignada, donde debera recibir instrucciones para la aper-
tura de la Reunidén (en caso de Especializacion) o Defensa (en caso de
Maestria o Doctorado), por parte del Presidente del Jurado.

-Si se trata de Maestria o Doctorado, realizar la Presentacion Oral o Defen-
sa del Trabajo de Grado o Tesis Doctoral.

-Recibir el Acta de Veredicto por parte del Presidente del Jurado Examina-
dor.
-Preparar, en un lapso maximo de 15 dias habiles y entregar en la Unidad

Administrativa de Trabajo de Grado:



100

-Dos (02) discos compactos (CD) contentivos de la version definitiva del
Trabajo de Grado, incluyendo ademas:

-Resumen en espafiol e inglés.

-Sintesis Curricular del Participante.

-En la Unidad Administrativa se verificara el cumplimiento de los pasos soli-
citados. Tanto el documento original como la copia seran firmados y sellados
en la Unidad Administrativa. El original formar& parte del expediente de esta
Unidad y la copia sera la constancia para el participante de haber entregado

en cada dependencia de la Universidad los recaudos solicitados.

Con la finalidad de que el participante lleve un control sobre la realizacién
de todas las actividades anteriormente indicadas, se incluye, en el Anexo N-3,

una lista de verificacion del cumplimiento de las mismas.
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ANEXO A

PORTADA

REPUBLICA BOLIVARIANA DE VENEZUELA
UNIVERSIDAD BICENTENARIA DE ARAGUA
VICERRECTORADO ACADEMICO
DECANATO DE INVESTIGACION, EXTENSION Y POSTGRADO
SAN JOAQUIN DE TURMERO - ESTADO ARAGUA

TiTULQ DEL TRABAJO ESPECIAL DE GRADO
TITULO DEL TRABAJO DE GRADO
TITULO DE TESIS DOCTORAL

PROYECTO DE GRADO PARA OPTAR AL GRADO DE ESPECIALISTA,
MAGISTER O DOCTOR EN MENCION

AUTOR(A): Nombre y Apellido
TUTOR(A): Nombre y Apellido

San Joaquin de Turmero, (mes), (afio)

Toda la trascripcion va en negrilla, tanto en la portada como en la contra-

(a) segun el género.



103
ANEXO A-1

PORTADA DEL TRABAJO DE GRADO

REPUBLICA BOLIVARIANA DE VENEZUELA
UNIVERSIDAD BICENTENARIA DE ARAGUA
VICERRECTORADO ACADEMICO
DECANATO DE INVESTIGACION, EXTENSION Y POSTGRADO
SAN JOAQUIN DE TURMERO - ESTADO ARAGUA

TITULO DEL TRABAJO DE GRADO

TRABAJO DE GRADO PARA OPTAR AL GRADO DE
ESPECIALISTA, MAGISTER MENCION

AUTOR(A): Nombre y Apellido
TUTOR(A): Nombre y Apellido

San Joaquin de Turmero, (mes), (afio)

Toda la trascripcion va en negrilla, tanto en la portada como en la contra-
portada. La contraportada no lleva nombre del tutor. Sefalar autor (a), tutor (a)
segun el género.
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ANEXO C

PORTADA DEL PROYECTO DE TESIS DOCTORAL

REPUBLICA BOLIVARIANA DE VENEZUELA
UNIVERSIDAD BICENTENARIA DE ARAGUA
VICERRECTORADO ACADEMICO
DECANATO DE INVESTIGACION, EXTENSION Y POSTGRADO
SAN JOAQUIN DE TURMERO - ESTADO ARAGUA

TITULO DE DEL PROYECTO DE TESIS DOCTORAL

PROYECTO DE TESIS DOCTORAL PARA OPTAR AL GRADO DE
DOCTOR EN CIENCIAS DE LA EDUCACION

AUTOR(A): Nombre y Apellido
TUTOR(A): Nombre y Apellido

San Joaquin de Turmero, (mes), (afio)

Toda la trascripcion va en negrilla, tanto en la portada como en la contra-
portada. La contraportada no lleva nombre del tutor. Sefalar autor (a), tutor (a)
segun el género.
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ANEXO D

PORTADA DE TESIS DOCTORAL

REPUBLICA BOLIVARIANA DE VENEZUELA
UNIVERSIDAD BICENTENARIA DE ARAGUA
VICERRECTORADO ACADEMICO
DECANATO DE INVESTIGACION, EXTENSION Y POSTGRADO
SAN JOAQUIN DE TURMERO - ESTADO ARAGUA

TITULO DE LA TESIS DOCTORAL

TESIS DOCTORAL PARA OPTAR AL GRADO DE
DOCTOR EN CIENCIAS DE LA EDUCACION

AUTOR(A): Nombre y Apellido
TUTOR(A): Nombre y Apellido

San Joaquin de Turmero, (mes), (afio)

Toda la trascripcion va en negrilla, tanto en la portada como en la contra-
portada. La contraportada no lleva nombre del tutor. Sefalar autor (a), tutor (a)
segun el género.
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ANEXO E

MODELO DE CARTA DE ACEPTACION DEL TUTOR
(PARA LA PRESENTACION DEL PROYECTO
DEL TRABAJO DE GRADO)

San Joaquin de Turmero, dia, mes, afo.

Ciudadano

Coordinador y demas miembros del

Consejo de Investigacion, Extension y Postgrado
UNIVERSIDAD BICENTENARIA DE ARAGUA
Su Despacho.

Por medio de la presente me dirijo a ustedes con el fin de informarles que
he leido el Proyecto del Trabajo de Grado titulado
tentativamente

; presentado por el(la) ciudadano(a)

, Cédula de identidad

No. , el cual le permitrd optar al Grado de

en :

mencion , Y considero que el mismo

reune los criterios de pertinencia, coherencia, relevancia y vigencia. Acepto

asesorar al participante, en calidad de Tutor (a), durante la etapa del desarrollo
del Trabajo de Grado hasta su presentacién y evaluacion.

Atentamente,

Nombre y Apellidos
C .l. No.

Linea de: Investigacion
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ANEXO F

MODELO DE CARTA DE APROBACION DEL TUTOR
(PARA LA PRESENTACION DEL TRABAJO DE GRADO)

San Joaquin de Turmero, dia, mes, afio.

Ciudadanos

Miembros del

Consejo de Investigacion, Extension y Postgrado
UNIVERSIDAD BICENTENARIA DE ARAGUA
Su Despacho.

En mi caracter de Tutor del Trabajo de Grado presentado(a) por el (Ia)

ciudadano(a) , Cédula de identi-
dad No. , para optar al Grado de , Men-
cion , considero que dicho (a) Trabajo:

(Titulo) retne los requisitos y méritos suficientes

para ser sometido) a la presentacién publica y evaluacion por parte del Jurado

examinador que se designe.

Atentamente,

(Nombre y Apellidos)
C .I. No.

Linea de Investigacion:




ANEXO G
MODELO DE iNDICE GENERAL

INDICE GENERAL

pp.
P OR T AD A . .o, i
PORT ADA INTERN A . ..o e e e, ii
CARTA DEL TUTOR(A) . ittt iii
DEDICATORIA (OPtatiVo). ... .eeeieeee e e aas iv
REQONOCIMIENTO (OPtatiVO). . \Y;
EPIGRAFE (Optativo)...........oiiiii Vi
INDICE GENERAL. ... e e Vi
LISTA DE CUADROS (Si se presenta).............ccooiiiiiiiiiniiniiii, viii
LISTA DE GRAFICOS (Sise presenta).......cccccuiieiiiiiiiiii i, [
RE SUMEN. ..o e e e e, X
INTRODUGCCION. ...t eeee et et e et e et e e e et e e e e e e e e e e e e e eeeaaeeeaeesereeenanens 1
CAPITULOS
D 0,000,000 0 SRR OT PRSP 4
KUK KXKK XK KKK K - v vt e ee e e eeeee e e e e e e e e e e et e e e et e e et e et e e e e e e e enaaenn 4
XK XXXXXXK IHXXKKXKK XX KXKKX 2 e e e ee e eeee e e e e e e et e e e eeeenaaeens 5
[ID:0.0.0.0 .0 0. 0.0 0. 0. CH TP XX
KK KOOKKKKXK v v eee e e e eeere e e e e e e e e e et et et e et e e et e e e et e eae e e eeaeans XX
XX XXX KXXK XK KHKHKKKKK e vveeee e eenee e e eeee e e e e e et e e e e e e e eeneeneaees XX
XX XXXK XX KXKK XXX KKKKKK e eeeeeeeeeeseeteeseeneeeeeeeeeteetteteeeseaaaeeeanees XX
111:0,0.9.0.0.0.0 0. CUN TR XX
D 0000 0 0o o ST XX
XX XKXXX XXKKK K KHKKKKK e e e e et e e e e e e e e e et e e e et e e e e e e e e e eaens XX
AV 9.0.0.0.0.9.0.0.9.0 ¢ Co R XX
REFEREN CIAS . ..o e e e e XX
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X

Obsérvese que en el indice general s6lo se incluyen los titulos de los capitulos y los subti-
tulos de las divisiones principales (primer nivel de encabezamientos). Ambos se escriben tal
como aparecen en el texto, con los mismos tipos de letra, con énfasis de negrita para la intro-
duccién, capitulos y titulos de los capitulos. Cuando el titulo del capitulo tiene una  extension
de mas de una linea, se introduce una segunda (y tercera de ser necesario), dejando un solo
espacio entre lineas y al margen del inicio del titulo. Los subtitulos largos se escriben dejando
un espacio entre lineas; pero a partir de la segunda linea se deja una sangria de dos espacios

para hacer notar que se trata de la continuacion de un subtitulo.
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ANEXO H

MODELO DE LISTA DE CUADROS Y/O GRAFICOS

LISTA DE CUADROS Y/O GRAFICOS

CUADRO

XXXXXX X XXXXXX XX XXKXXK XX XXXXXXXXXXK XXXXXXXXXXX XXX

XXXX XXXKXX XXX XKXXX it

XXXXXX X XXXXXK XX XXXXX XX XXXKXXXXXXX XXX XXXXXXXXXXX

XXX XXXXX XX XXXXX XXXXXX XX XXXX XXXXX XXX vviiieiiieencneee

XXXXXX X XXXXXX XX XXXXK XX XXXXXXXXXKX XXXXXXXXXXX

XXXXX XXXXX XXX XXXX i s

XXXXXX X XXXXXX XX XXXXX XX XXXXXXXXXXX XXXXXXXXXXX

XXXXXX XXXXX T XX XXXt ettt i s e anr e nnas

XXXXXX X XXXXXX XX XXXXK XX XXXXXXXXXKX XXX XXXXXXXXXXX

XXX XXXXX XX XXXXX XXXXXX XX XXXX XXXXX XX,

XXXXXX X XXXXXX XX XXXXX XX XXXXXXXXXXX XXX XXXXXXXXXXX

)OO QD 0.0.0,.0, 0,0, QID.9.0.0.0.0.0.00.0.0.0.0,0.0 0 0 0 0 S
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Obsérvese que los titulos de los cuadros y/o graficos se escriben en letras
minusculas a un espacio (salvo la inicial de la primera palabra y de nombres
propios). Todas las lineas de cada titulo se escriben al mismo margen, sin dejar
sangria. Entre los titulos se deja doble interlineado. La lista de graficos se reali-
za de igual manera, solo se sustituye la palabra Cuadro por Grafico.
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ANEXO |
MODELO DE PAGINA DE RESUMEN

REPUBLICA BOLIVARIANA DE VENEZUELA
UNIVERSIDAD BICENTENARIA DE ARAGUA
VICERRECTORADO ACADEMICO
DECANATO DE INVESTIGACION, EXTENSION Y POSTGRADO
SAN JOAQUIN DE TURMERO - ESTADO ARAGUA

TITULO DEL PROYECTO O TRABAJO DE GRADO

AUTOR(A): Nombre y Apellido
TUTOR(A): Nombre y Apellido
ANO: XXXX

RESUMEN

XXXXXX XX X X X X XXX X X XXXX XXX X X XX X XXX X X XXXX XXX XXXX XXXX XXX
XXXX XXX XXX X XXXXX X XX XX XX X X XXX XXX XX X X XXXX XXXXXX XXXXXX XXXX X
XXXX XXX X XXXX X X XXXX X XXXXX., XXX X X X X XXX X X XXXX XXX X X XX X XXX X
X XXXX XXX XXXX XXXX XXX XXXX XXX XXX X XXXX. XXXX XX XX X X XXX XX X XX X X
XXXX XXXXXX XXXXXX XXXX X XXXX XXX X XXXX X X XXXX XXXXXXX XX X X X X XXX X X
XXXX XXX X X XX X XXX X X XXXX XXX XXXX XXXX XXX XXXX XXX XXX X XXXXX X X X
XX XX X X XXX XX X XX X X XXXX XXXXXX., XXXXXX XXXX X XXXX XXX X XXXX X X XXXX
XXXXXXX XXX X X X XXX X X XXXX XXX X X XX X XXX X X XXXX XXX XXXX XXXX XXX
XXXX XXX XXX X XXXXX X X X XX XX X X XXX XX X XX X X XXXX XXXXXX XXXXXX XXXX X
XXXX XXX X XXXX X X XXXX X XXXXXX XXX XXX XXX XX XXX XXX X X XX XXXX XX
XXXX XXX XXX, XXXX XXX XXXX XXX XXX X XXXXX X X X XX XX X X XXX XX X XX X X
XXXX XXXXXX XXXXXX XXXX X XXXX XXX X XXXX X X XXXX.  XXXXXX XX X X X X XXX X X
XXXX XXX X X XX X XXX X X XXXX XXX XXXX XXXX XXX XXXX XXX XXX X XXXXX X X X
XX XXX X XXX XX X XX XX XXXX XXXXXX XXXXXX XXXX X XXXX XXX X XXXX X X XXXX X
XXXXXX XX X X X

Palabras clave: XXXxXXX, XXXX, XXXXX, XXXXXX, XXXXXX, XXXXX, XXXXX.

El cuerpo del resumen se escribe en letra arial, tamafio doce (12), maximo
trescientas (300) palabras, sin negrilla, interlineado a un (1) espacio sencillo, un
(1) solo parrafo y una sola pagina. Sélo va en negrilla el titulo.
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ANEXO J

TITULOS Y SUBTITULOS DEL PROYECTO O TRABAJO DE GRADO

Margen stuperior 4 cm.

CAPITULO I

¢ Interlineado 3 espacios sencillos
TITULO EN LETRAS MAYUSCULAS Y CENTRADAS (TiTULO DEL CAPITULO)

Interlineado 3 espacios sencillos

Letras Mayusculas y Minlusculas Centradas (SUBTITULO 1)

t Interlineado 2 espacios sencillos
Al margen, Letras Mayusculas y Minusculas (SUBTITULO 2)
$ Interlineado 2 espacios sencillos

Sangria a cinco espacios. Letras mayusculas y mindsculas, y terminado

en punto y aparte. (suBTiTULO 3)

Interlineado doble
(2 espacios sencillos)

Texto inicial con sangria de cinco (5) espacios en la siguiente linea.



A continuacién se presenta un ejemplo del anexo H.

CAPITULO II

3 espacios sencillos
PRSPECTIVA TEORICA

¥

i v 3 espacios sencillos
Proceso Administrativo
D v 2 espacios sencillos

Planificacién
v 2 espacios sencillos
Planificacidon Estratégica. (Subtitulo 3)

1,:0,:0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.00000000,0,0.0.0.0,0,0,0,0:0,0,0,0,0,0.9.0.0.0.8

KXKXXXKHXXXKHKXXKHKHXXKHKXXKHKEXKKKXXKKXXKXXXXXKXXX
1,9,9,0.9.0,0.9.0,0.0.0,0.0.0,0.0.0,0.9,0,0.0.0,0.9,0,0.0.0,0.0.0,0.9.0,0.0.0,0,0.0,0.0.0,0,0.0,0.0,0,4
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ANEXO J (cont.)
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ANEXO K

MODELOS DE GRAFICOS

Gasto en CyT (ACT & 1+D)

“% Gasto relacional
PIB

Argentina Brasil l Brasil

Pais/Concepto

Grafico 1. Gasto en Ciencia y Tecnologia
Fuente: ONCTI (2017)

19901991199219931994 199519961997 1998 1999 20002001 2002 2003 2004 2005 2006 2007 2008

Grafico 2. Relacion de Nuevos Investigadores en el PPI (2011)
Fuente: Elaboracién Propia (2011)

Obsérvese que: Grafico y su numero se escriben en la parte inferior a la
izquierda. Luego, en negrillas, el titulo del gréfico, usando letra arial 10 Poste-
riormente cualquier nota explicativa que el autor considere necesaria.



ANEXO L

MODELO DE CUADRO
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Cuadro 1
Muestreo Estratificado
INDUSTRIAS N° DE EMPRESAS | PORCENTAJE
%
|  QUIMICA 83 26
Il ALIMENTICIA 44 14
Il MUEBLERIA 2 1
IV METALMECANICA 80 25
V DE MATERIALES PARA 12 4
CONSTRUCCION
VI AUTOMOTRIZ 33 10
VIl DE PAPEL, CARTON Y 34 11
ARTICULOS DE ESCRITORIO
VIlI DIVERSAS 30 9
TOTAL 318 100

Fuente: Métodos y Técnicas de Investigacion, p. 119, de Miinch y Angeles, 20077, México.

Obsérvese que Cuadro, numero y titulo, van en negrilla. La fuente va en letra
Arial 10.



ANEXO M

MODELO DE DOCUMENTO DE CONSIGNACION

DEL TRABAJO DE GRADO

Titulo:
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Autor:

Tutor:

ARo:

Por medio de la presente se hace constar la entrega de los recaudos
mencionados en el siguiente cuadro, en las respectivas Dependencias de la

Universidad Bicentenaria de Aragua:

Dependencia Recaudos

Nombres y
Apellidos
Receptor(a)

Firma

Fecha

Sello

Unidad Admi- |Cuatro (04) disco com-
nistrativade |pacto con la version
Trabajo de definitiva del Trabajo de
Grado Grado y sus anexos.

Fuente: Unidad Administrativa de Trabajo Especial, Trabajo de Grado y Tesis Doctoral (2017).
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ANEXO N

CRITERIOS E INDICADORES DE EVALUACION DEL
PROYECTO Y DEL TRABAJO DE GRADO

CRITERIOS

INDICADORES

1. PERTINENCIA

Entendida como sentido de penetracion
y alcance en el contexto al cual esta di-
rigida la investigacion

-Generacion de conocimientos o resulta-
dos de la investigacion.

-Demanda del entorno (Necesidad so-
cial).

-Congruencia con la plataforma teleolégi-
ca (Finalidad de la institucion, del Pro-
grama de Postgrado, de la mencién, de
la Linea de Investigacion).

-Adecuacion al nivel

-Impacto en su area

-Impacto econémico

-Impacto tecnologico

-Impacto social

-Estructura y distribucion del trabajo.

2. COHERENCIA

Capacidad de la Investigacion para ex-
plicar e interpretar sin contradicciones el
problema de investigacién seleccionado.

-Consistencia Tedrica

-Consistencia Epistemologica y Metodo-
I6gica

-Coherencia interna del discurso a la luz
del estado del arte.

-Claridad metodolégica desde el dominio
de las técnicas y procedimientos.
-Direccionalidad de la Investigacion.
-Claridad de los objetivos

-Precision conceptual y linguistica
-Formalidad en el texto escrito.

3. RELEVANCIA

Se refiere a la socializacién de la activi-
dad investigativa:

- Importante

- Significativo

- De interés

- Necesario

Social
-Relacién sociedad-investigacion
-Aporte de los resultados a la compren-
sién de la realidad social.
Cientifica
-Aportes a las Ciencias Sociales
-Aportes a la teoria y al método
Institucional
-Aportes a los propésitos y objetivos del
programa de postgrado y a la Linea de
Investigacion en la cual se ubica.
-Aportes al sector demandante del cono-
cimiento.
-Aportes a las personas e instituciones
dedicadas a la investigacion.
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4. VIGENCIA

Inclusién de la investigacion en las no-
ciones de actualidad y contemporanei-
dad, tanto en lo que respecta al debate
epistemoldgico actual en las Ciencias
Sociales como en los aspectos referidos
al desarrollo local, regional y nacional.

-Actualidad en las tendencias paradigma-
ticas.

-Actualidad en relacion con el contexto.

-Actualidad en la tematica (Dominio del

tema).

-Profundidad

-Actualidad en el sistema de conocimien-

to (tedrico metodolégico)

-El abordaje de topicos referidos a expec-

tativas de cambio de interés colectivo.

- Creatividad de la produccién teérica

- Innovacion

- Proyeccion.

Fuente: DIEP-UBA (2017)

Los criterios e indicadores son una guia que se adecuara a la naturaleza
de la disciplina y a la intencionalidad, caracteristicas y el nivel de la

investigacion que se proyecta o realiza.
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LISTA DE VERIFICACIQN DEL CUMPLIMIENTO DE ACTIVIDADES PARA
LA INSCRIPCION DEL PROYECTO DE INVESTIGACION

ACTIVIDAD DEPENDENCIA
Solicitar Solvencia de Biblioteca Biblioteca de Postgrado
Centro Integral de Atencién de
Solicitar Solvencia Administrativa. la Universidad Bicentenaria de
Aragua - CIAUBA
Solicitar Solvencia Académica Control de Estudios Postgrado
Unidad Administrativa de Tra-
Consignar las tres Solvencias bajo de Grado
(UATG)
Solicitar la apertura del Expediente UATG
Llenar la Planilla de Postulacion del Tutor
[Anexar curriculum vitae junto con los titulos UATG
(fondo negro), copia de cédula de identidad
y documentos de soporte].
Consignar constancia de inscripcion tanto
del Tutor como del Participante en una de
. Ry , . UATG
las Lineas de Investigacion de la Universi-
dad Bicentenaria de Aragua
Consignar Carta de Aceptacion del Tutor UATG
Consignar copia de la cédula de identidad UATG
Llenar pIamIIg; de inscripcion del Proyecto UATG
de Investigacion
Entrega un ejemplar y tres discos compac-
S UATG
tos del Proyecto de Investigacion
Solicitar la Resolucién de Aprobacién del
Consejo de Investigacion, Extension vy UATFI
Postgrado

Fuente: Consejo de Investigacion, Extension y Postgrado (2017).
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LISTA DE VERIFICACION DEL CUMPLIMIENTO DE ACTIVIDADES PARA
LA PRESENTACION DE LA VERSION PRELIMINAR DEL TRABAJO DE

GRADO

ACTIVIDAD DEPENDENCIA

Solicitar numero del expediente UATG
Inscribir Versién Preliminar UATG
Consignar Solvencia de Biblioteca UATG
Consignar Solvencia Administrativa UATG
Consignar Solvencia Académica UATG
Consignar un ejemplar y tres discos compac-

S e UATG
tos de la Version Preliminar
Informarse sobre fecha, hora y sitio de UATG

Reunién de Evaluacion de Version Preliminar

Asistir a Reunidon de Evaluacion de Version
Preliminar

Aula asignada

Solicitar planillas de retro-informacién de Ver-

iy e UATG
sion Preliminar
Con§|gnar segunda version (en caso de re- UATG
guerirsele)
Confirmar fecha de Defensa UATG

Fuente: Consejo de Investigacion, Extension y Postgrado (2017).
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LISTA DE VERIFICACION DEL CUMPLIMIENTO DE ACTIVIDADES
DEL PROCESO DE PRESENTACION ORAL O DEFENSA

DEL TRABAJO DE GRADO

ACTIVIDAD

EN:

Consignar Solvencia Académica

UATG

Asistir a Reunion del Jurado Evaluador
(Especializacion)

Aula asignada

Presentacion Oral (Defensa) del Trabajo
de Grado y/o Tesis Doctoral

Aula asignada

Recibir Acta Veredicto del Jurado

Aula asignada

Preparar dos discos compactos con el

Trabajo de Grado, Resumen en espafiol e UATG
inglés, Sintesis Curricular del Autor(a)

Consignar documento de entrega de los

recaudos exigidos en las Dependencias UATG

correspondientes.

Fuente: Consejo de Investigacion, Extension y Postgrado (2017).
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ANEXO R

PROCESO POSTERIOR A LA DEFENSA DEL TRABAJ
DE GRADO
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O

1. SOLICITUD DE PETICION DE TITULO

e CANCELAR LOS ARANCELES DE GRADO:
(Ver proceso administrativo en Administracion de Postgrado)

*CANJEAR EL DEPOSITO BANCARIO POR EL RECIBO DE CAJA (Admi-
nistracién de Postgrado)

¢SOLICITAR PLANILLA DE PETICION DE TiTULO DE POSTGRADO, EN
LA TAQUILLA N° 3 DE CIAUBA

oL LENAR LA PLANILLA Y ENTREGARLA JUNTO CON COPIA DEL ACTA
DE VEREDICTO, CEDULA DE IDENTIDAD Y RECIBO DE CAJA

2. CONSIGNACION DE DOS (02) CD CON LA VERSION DEFINITIVA DEL
TRABAJO DE GRADO, INCLUYENDO:

a.PORTADA DEL TRABAJO FINAL DE INVESTIGACION
b.RESUMEN EN ESPANOL E INGLES
c. SINTESIS CURRICULAR DEL AUTOR EN UNA CUARTILLA

LOS REQUISITOS SOLICITADOS EN EL PUNTO ANTERIOR SE DEBEN
ENTREGAR EN CADA DEPENDENCIA MENCIONADA EN LA
NORMATIVA UBA, Y LUEGO ENTREGAR EN LA UNIDAD
ADMINISTRATIVA DE TRABAJO DE GRADO LA PLANILLA DE
CONSIGNACION DEBIDAMENTE FIRMADA.

LUEGO DE RECIBIDA EL ACTA DE VEREDICTO SE DISPONDRA DE
OCHO (08) DIAS HABILES PARA CUMPLIR CON TODOS LOS
REQUISITOS; LOS CUALES SON DE OBLIGATORIO CUMPLIMIENTO.
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ANEXO S

IDENTIFICACION DEL CD

e Paralaidentificacion del CD. se debe colocar la siguiente informacion:

REPUBLICA BOLIVARIANA DE VENEZUELA

UNIVERSIDAD BICENTENARIA DE ARAGUA
VICERRECTORADO ACADEMICO

DECANATO DE INVESTIGACION, EXTENSION Y POSTGRADO

SAN JOAQUIN DE TURMERO — ESTADO ARAGUA

O

TITULO DEL TRABAJO

TRABAJO DE GRADO PARA OPTAR AL TITULO DE
MENCION

AUTOR: XXX
C.I XXXXXXXXX

TUTOR (A)
C.I XXXXXX

San Joaquin de Turmero, Dia, mes, afio

e Identificar el CD, describiendo los aspectos sefialados con marcador color negro
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IDENTIFICACION DEL PORTA-CD
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REPUBLICA BOLIVARIANA DE VENEZUELA
UNIVERSIDAD BICENTENARIA DE ARAGUA
VICERRECTORADO ACADEMICO
DECANATO DE INVESTIGACION, EXTENSION Y POSTGRADO
SAN JOAQUIN DE TURMERO - ESTADO ARAGUA

TITULO DEL TRABAJO DE GRADO

TRABAJO DE GRADO PARA OPTAR AL TITULO DE

EN , MENCION:

AUTOR: XXXXXXXXXXXXX
TUTOR: XXXXXXXXXXXXX

San Joaquin de Turmero, (mes), (afio)
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