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Materia Semestre Caddigo Prelacion
ADMINISTRACION Y ORGANIZACION DE EVENTOS IX MPR943 MPR813 - MPR843
Unidades de crédito Obligatoria Electiva Densidad horaria
Horas Practicas Horas Aprendizaje | Horas Totales
03 X 03 00 03

JUSTIFICACION

Lograr manejar las estrategias y herramientas que permitan organizar eficientemente los eventos especiales,
para de esta forma fortalecer la imagen que las Relaciones Publicas persiguen.

La gerencia de Eventos Especiales busca promocionar la institucién que lo ejecuta a la vez que provee de los
mecanismos necesarios para mantener interrelacionados a sus integrantes.

Ademas busca definir las bases tedricas que garanticen el éxito de dicho eventos incluyendo el protocolo social
en cada caso.

OBJETIVO GENERAL
Manejar las herramientas y estrategias tedricas para la Organizacion de Eventos Especiales. Y conocer las reglas
basicas del protocolo social para su utilizacion en la organizacion de eventos

CONTENIDO
UNIDAD | Eventos Especiales. Definicidn. Naturaleza Funciéon Contenido Medios
Bases Tedricas de Eventos | Bases de la Gerencia de Eventos Especiales. Comunicacién Interpersonal
Especiales Comunicacién de Masas La organizacion. Publicos
UNIDAD II Clasificacion de Eventos Especiales. Organizacidn y bases tedricas-practicas.
Herramientas y Técnicas Técnicas Especificas: aniversario, asamblea-banquete, coctel, coloquio,
Especiales para la comisién, concurso, conferencia, debate, encuentro, exposicion, feria, festival,
organizacion de Eventos foro, graduacion, fiesta, seminario, rueda de prensa, simposio, taller.
Especiales Técnicas de apoyo: clinics, comisidn, consulta, cuchicheo, charla, demostracién.
UNIDAD Il Proceso gerencial de Eventos Especiales. pre-evento. Evento Post-evento
Proceso Gerencial de los Resumen. Estructura organizativa de los Eventos. Estructura general. Comité
Eventos. Evaluaciony organizador. Area de direccién. Asesorias. Areas de accién. Mercadeo de
estrategias Eventos. Evaluacion de resultados
UNIDAD IV
Lineamientos establecidos | Protocolo Social. Origen. Importancia. Precedencia. Titulo y jerarquias
para el manejo de Organizacién de eventos protocolares.
Protocolo Social

ESTRATEGIAS METODOLOGICAS

Disertacion del Profesor
- Exposiciones. Demostraciones
- Clase magistral.
- Debate
- Organizacion de Eventos
- Discusién grupal
- Revision bibliografica
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Secretaria General
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ESTRATEGIAS DE EVALUACION

Examen escrito
Participacién Grupal
Revisidn de Informe
Trabajo en equipo
Organizacion de Eventos
Foros

Revisidn de casos practicos.
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