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INTRODUCCION

El Manual para la Elaboracion, Presentacion y Evaluacion del Trabajo de Grado de las
Carrera de Pregrado de la Universidad Bicentenaria de Aragua, tiene como proposito
fundamental constituirse en el marco de referencia de los procedimientos que conducen
el proceso académico- administrativo en la etapa final de los Estudios de Pregrado.

El presente Manual abarca los diferentes aspectos que implica realizar una
investigacion bajo la tutela de un investigador activo que conducira a la presentacion del
Trabajo de Grado, como producto final de los Estudios de Pregrado. Se fundamenta tanto
académica como administrativamente en la Normativa General de los Estudios de
Pregrado para las Universidades e Instituciones debidamente autorizadas por el Consejo
Nacional de Universidades Gaceta Oficial N° 37.328 del 20 de Noviembre de 2001, asi
como en el principio de flexibilidad, con el objeto de imprimirle al proceso de investigacion,
la libertad de accién que lo debe caracterizar. Esto sin contradecir la rigurosidad cientifica
gue caracteriza al proceso de investigacion.

El Manual se estructura en cinco partes: La primera, Aspectos Normativos,
corresponde a la reglamentacion establecida por el Consejo Universitario para el Trabajo
de Grado para optar a grado Universitario en la Universidad Bicentenaria de Aragua. Se

estructura en Titulos, Capitulos y Articulos.

La segunda, Aspectos Conceptuales describe los diferentes criterios y elementos que
sustentan el proceso de investigacion.
La tercera, Aspectos Operativos, contiene los lineamientos a seguir para la

elaboracién del Proyecto, Trabajo Especial de Grado, Trabajo de Grado y Tesis Doctoral.

La cuarta, Aspectos Técnicos, establece las pautas formales para la elaboracién del
Trabajo de Grado.
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La quinta, Aspectos Procedimentales, refiere los procedimientos administrativos para
la inscripcion de la Version Preliminar, asi como lapresentacion, defensa, evaluacion y

entrega de la version definitiva del, Trabajo de Grado.

Finalmente, en Anexos, se presentan modelos que complementan la informacién

contenida en el Manual.

En todos esos aspectos se consideraron los elementos fundamentales para su
elaboracion, naturaleza y alcance de la investigacion en cada una delas modalidades que

constituyen el nivel de Pregrado.

e —
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REPUBLICA BOLIVARIANA DE VENEZUELA
UNIVERSIDAD BICENTENARIA DE ARAGUA
VICERRECTORADO ACADEMICO
DECANATO DE INVESTIGACION, EXTENSION Y POSTGRADO
SAN JOAQUIN DE TURMERO - ESTADO ARAGUA

MANUAL PARA LA ELABORACION, PRESENTACION EVALUACION DEL
TRABAJO DE GRADO PARA OPTAR A GRADO UNIVERSITARIO EN LA
UNIVERSIDAD BICENTENARIA DE ARAGUA

Aprobadas por el Consejo Universitario mediante Resolucién N° 185-21 con
fecha 13 de septiembre de 2021

EL CONSEJO UNIVERSITARIO DE LA UNIVERSIDAD BICENTENARIA DE
ARAGUA, en uso de la atribucién que le confiere el Numeral 17 del articulo 26 de
la Ley de Universidades vigente. Dicta lo siguiente:
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PRIMERA PARTE
ASPECTOS NORMATIVOS
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RESOLUCION NRO 185-21

El Consejo Universitario de la Universidad Bicentenaria de Aragua, celebrado en
Sesion Ordinaria Nro. 08 de fecha 13 de septiembre del afio 2021, fundamentado en
los principios establecidos en la Constitucion Nacional, articulo 102; la Ley
Organica de Educacion, articulo 27; y laLey de Universidades, articulo 09; con el fin
de regular los procesos académico — administrativos de los estudiantes que cursan
estudios que oferta la Institucion, en todos sus niveles y modalidades.

Resolvié: Aprobar el REGLAMENTO DE TRABAJO DE GRADO PARAOPTAR A
GRADO UNIVERSITARIO EN LA UNIVERSIDAD BICENTENARIA DE ARAGUA

TITULO |

Disposiciones generales
Articulo 1: El presente reglamento constituye el instrumentonormativo con el cual
la Universidad Bicentenaria  de Aragua delimita operacionalmente el proceso
de elaboracion, socializacion y evaluacion de los Trabajos de Grado conducentes a

la obtencién del titulo profesional correspondiente.

Articulo 2: Lo establecido en el presente Reglamento es de obligatorio cumplimiento
para todos los actores involucrados en el proceso de elaboracion, socializacién y
evaluacion de los Trabajos de Grado conducentes a la obtencion del titulo profesional
correspondiente.

- ________________________________________________]
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TITULO Il

De los Centros de Proyectos e Investigacion de las Facultades
Capitulo |
De los Centros de Proyectos e Investigacion
Articulo 3: Los Centros de Proyecto e Investigacion son unidades operativas
encargadas de llevar a cabo las actividades relacionadas con los Trabajos de Grado
de las respectivas Escuelas de la Universidad Bicentenaria de Aragua, sometiendo a
la aprobacion de las instancias superiores las propuestas que consideren

convenientes y pertinentes.

Articulo 4: Cada Centro de Proyecto e Investigacion estara conformado por un
Coordinador y por asesores especialistas de las areasde conocimiento del interés de

cada Escuela.
Articulo 5: Son funciones del Centro de Proyecto e Investigacion:

a) Definir los lineamentos y estrategias que se seguirdn para la elaboracién y
evaluacion de trabajos de grado.

b) Velar por el cumplimiento de los reglamentos, normas y procedimientos
aprobados por el Consejo Universitario de la Universidad

Bicentenaria de Aragua, asi como las normas para elaboracion,

socializacién y evaluacion de los Trabajos de Grado conducentes a la obtencién
del titulo profesional.

¢) Mantener un registro actualizado de los expedientes de los estudiantes, tutores
y jurados de los trabajos de grado.

d) Elaborar y mantener actualizados las guias e instructivos que apoyen la
gestion y desarrollo de los trabajos de grado, asi como los instrumentos necesarios
para el proceso de evaluacion.

e) Proponer a los miembros del jurado (titulares y suplentes) de cada uno de los

trabajos de grado y enviar al Consejo de Facultad para su Consideracion.
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f) Los Decanatos deben emanar acta de Consejo de Facultad aprobando los

miembros del Jurado propuestos, y elevar la misma ala Direccidén de Investigacion,
y al Vicerrectorado Académico ante toda designacion.

g) Enviar al Decanato de la Facultad el resultado de la evaluacion de desempefio
de tutores y jurados de los trabajos de grado, para su aprobacion.

h) Suspender a los tutores y jurados cuya evaluacién de desempefio lo amerite,
previa autorizaciéon del Consejo de Facultad, en conjuncién con Direccién de
Investigacion de la UBA, y Decanato de Investigacion, Extension y Postgrado durante
el tiempo que se determine en atencion a la falta.

)  Emitir actas de aceptacidon de tutores, actas veredicto y actas de calificaciones
finales.

)  Publicar la siguiente informacion:

- Titulos de los trabajos de grado aprobados por el Consejo de Facultad,
especificando autores y tutores, atendiendo a los casos particulares de cada

Facultad.
- Guias, instructivos e instrumentos de evaluacion.

- Cronograma de actividades.

- Luego de la correspondiente aprobacién por parte del Consejo de Facultad,
de Direccion de Investigacion, y Vicerrectorado Académico, publicar la lista de
jurados asignados.

- Fechas de exposiciones.
- Horario de los asesores.
- Calificaciones.

- Informacion referente al reglamento interno del Centro de Proyecto e
Investigacion.
k) Remitir los expedientes de los egresados a la Secretaria General de la

Universidad.
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) Enviar a la Direccion de Recursos Humanos el listado de horas trabajadas por

los profesores que intervinieron en funciones de jurados de los trabajos de grado, en
las condiciones que establezca la mencionada dependencia.

m) Enviar a la Biblioteca Digital y a la direccion electronica de la Direccion del
Fondo Editorial de la UBA, las versiones finales de los trabajos de grado aprobados y
sus articulos académicos, en formato digital con copia a los Decanato de facultad.

n) Remitir, al culminar cada periodo académico, el informe de gestion al Decanato

de la Facultad.
Capitulo Il
Del Tutor del Trabajo de Grado

Articulo 6: Los Trabajos de Grado deben ser tutorizados por unprofesional
universitario, que serad propuesto por el estudiante, y sera aprobado por el
Consejo de Facultad, previa verificacion del cumplimiento de las condiciones
establecidas para tal fin por el Centro de Proyecto e Investigacién de la Facultad.

Articulo 7: El tutor es el orientador y guia del trabajo realizado por el estudiante y
debe procurar la generacion de un producto genuino, inédito y de calidad, en el que
se apliquen los conocimientos, habilidades ydestrezas adquiridos durante la carrera.

Articulo 8: Son funciones del tutor:

Estar en conocimiento de todos los reglamentos, normas, instrumentos de
evaluacion y fechas propuestas por el Centro de Proyecto e Investigacion, y acatarlos
desde la primera reunion de trabajo con el estudiante.

a) Elaborar junto con el estudiante un cronograma de trabajo para lo relacionado a
las entrevistas y asesoramiento de todas las actividades que requiere el desarrollo del

Trabajo de Grado, que debe consignar al Centro de Proyecto e Investigacion

b) Establecer las pautas y mecanismos de correccion desde la primera reunién
con el estudiante.

¢) Previarevisiéon del trabajo, autorizar al estudiante para la entrega.
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d) Asistir puntualmente al acto de presentacion oral del trabajo de grado en la

hora planificada.

Paragrafo Unico: En caso de inasistencia del tutor a la presentacion oral, la
Coordinacion del Centro de Proyecto e Investigacion de la Facultad, conjuntamente
con la Direccion de la Escuela respectiva, establecerdn la observacion al acto y
dejaran constancia de la eventualidad, y seguidamente procedera la presentacion
oral. Si la ausencia del tutor es sin justa causa, éste sera suspendido de la actividad
tutorial por el tiempo que determine la Universidad.

e) Mantener una conducta acorde al acto que implica la socializacién y evaluacién
del Trabajo de Grado.

Articulo 9: Un tutor podra asumir responsabilidades de hasta un maximo de dos
(02) Trabajos de Grado por periodo académico en simultaneidad, en la Universidad
Bicentenaria de Aragua.

Paragrafo primero: Aquellos casos en los que el tutor tenga estudiantes de periodos
anteriores (en condiciones de acogerse al Sistema Tutorial Abierto), los respectivos
trabajos no se tomaran en cuenta para la sumatoria del nimero de trabajos establecidos
en este articulo.

Paragrafo segundo: El Centro de Proyecto e Investigacion, previa aprobacion del
Consejo de Facultad, puede hacer excepciones en el contenido del presente articulo

de acuerdo con el desempefio del tutor.

Articulo 10: Un tutor debe cumplir los siguientes requisitos:

a Presentar los documentos que solicite el Centro de Proyecto e Investigacion,
para someterse a los procesos de evaluacion de credenciales y a la aceptacion.

b) Tener titulo profesional en el area de conocimiento y desarrollo del trabajo v,
un minimo de tres afios de graduado.

¢ En caso de tener un titulo profesional en area distinta al del conocimiento, y
desarrollo del trabajo, se validara la experiencia laboral en el area que esta tutorando.
Asistir a las actividades de actualizacion, conversatorio periédico, sobre la

elaboracién y evaluacion del trabajo de grado en el centro de Proyecto e
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investigacion de alguna de las facultades de la Universidad, para ello Centro de

Proyecto e Investigacion elaborara en conjunto con Direccidn de Investigacion el

cronograma respectivo para esta actualizacion.

d Realizar el curso de formacion de tutores de la Universidad Bicentenaria de
Aragua.

Paragrafo primero: Quedan exceptuados de esta obligacion, los profesionales
con grado académico de Doctor otorgado por unauniversidad nacional o extranjera,
en tanto que dicho grado académico acredita como investigador auténomo,
conocedor de los procesos de creacidbn bajo rigurosidad cientifica 'y
consecuencialmente, quien entiende cOmo se investiga, experimenta y publica en el
mundo cientifico.

Paragrafo segundo: Quedan exceptuados de esta obligacion, los profesionales
gue posean certificacion de formacion en el area de investigacion, otorgada por una
universidad nacional o extranjera, en un programa de formacion de tutores,
equivalente en duraciéon vy profundidad, al administrado por la Universidad
Bicentenaria de Aragua.

e Una vez aceptado como tutor, el Centro de Proyecto e Investigacion de
la facultad respectiva, emitira un Acta de Aprobacion del Tutor una vez validado el
cumplimiento de los requisitos y le hard entrega al Participante para su debida
presentacion junto a la version escrita del Trabajo final de Grado.

f) Elaborar los articulos de investigacion de acuerdo a lo planteado por el
CDCHT en resolucion 025-20, para tal fin.

Paragrafo Unico: ElI Centro de Proyecto e Investigacién, conforme a la
documentacion recibida y presentada al Consejo de Facultad, podra hacer
excepciones, en aquellos casos en los que el tutor no cumpla con los requisitos
exigidos en este articulo.

Articulo 11: En caso de que termine la relacion entre el tutor y el tutorizado, el
estudiante presentara, al Centro de Proyecto e Investigacion, la carta de renuncia

del tutor inicial y la carta de aceptaciéndel nuevo tutor, asi como los recaudos que
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solicite el Centro de Proyecto e Investigacion. Se debe proceder, salvo casos

aprobados por el Consejo de Facultad, con un minimo de 15 dias calendario antes de la
fecha de la socializacion del trabajo.

Paragrafo unico: Si el tutor no presenta la carta de renuncia, el estudiante debera
elaborar una exposicion escrita de motivos que sera validada por el Centro de Proyecto e
Investigacion para someterlo a la consideracion del Consejo de Facultad.

Paragrafo segundo: La designacién del nuevo tutor, procedera bajo lo dispuesto

en el Articulo 6, de este reglamento.
Capitulo Il
Del Jurado del Trabajo de Grado

Articulo 12: EIl jurado del Trabajo de Grado estard integrado por tres miembros
principales, y de acuerdo con las pautas determinadas por las Escuelas de las respectivas
facultades, estara conformado de la siguiente manera:

a) Facultad de Ingenieria: un jurado profesional de la carrera correspondiente
al titulo al que se aspira, un experto en el tema desarrollado en el trabajo, y un
metoddlogo con experiencia en el area de desarrollo del trabajo, todos propuestos por
el Centro de Proyecto e Investigacion y aprobados por Consejo de Facultad. Ademas,
se designara un suplente, para el caso de la ausencia de uno de los jurados principales.

b) Facultad de Ciencias Administrativas y Sociales: dos profesionales
de lacarrera y un metodologo, propuestos por el Centro de Proyecto e Investigacion y
aprobados por el Consejo de Facultad. Ademas, se designara un suplente, para el caso de
la ausencia de unode los miembros principales.

0 Facultad de Ciencias Juridicas y Politicas: dos profesionales de la
carrera y un metoddlogo, propuestos por el Centro de Proyecto e Investigacion y
aprobados por el Consejo de Facultad. Ademas, se designara un suplente, para el
caso de la ausencia de uno de los miembros principales.

Articulo 13: El jurado debe cumplir los mismos requisitos que el tutor de Trabajo

de Grado, establecidos en el articulo 10 de este Reglamento.

Articulo 14: Son funciones y atribuciones de los miembros del jurado:
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a) Confirmar la recepcion en la fecha fijada por la Universidad, la version

preliminar del Trabajo de Grado asignado para su evaluacion. EI no cumplimiento de
esta obligacion, en el lapso previsto, dara lugar automéaticamente a la designacion de
otro jurado.

b) Evaluar la version preliminar del trabajo de grado del estudiante de acuerdo con el
instrumento elaborado para tal fin y hacer las observaciones correspondientes.

¢ Efectuar la realimentacion del participante sobre las observaciones vy
recomendaciones al trabajo como resultado de la evaluacion, de acuerdo al Cronograma
establecido por Centro de Proyecto e Investigacion.

d Registrar, en la hoja de observaciones, de manera clara y precisa todos
aquellos aspectos sugeridos al estudiante como contribucion al mejoramiento del
Trabajo de Grado en su version preliminar.

g) Consignar, en la fecha prevista por la Universidad, la evaluacién de la versién

preliminar del Trabajo de Grado en el instrumento que el Centro de Proyecto e Investigacion

le indique.
a) Verificar, antes de la socializacién, la incorporacion de todas las observaciones
y correcciones hechas a la versién preliminar.

h) Asistir a la socializacion del trabajo en la fecha y hora acordada.

¢ Evaluar la socializacion del trabajo de acuerdo con el instrumento elaborado
para tal fin.

d Emitir el veredicto de la socializacion del Trabajo de Grado y firmar las
respectivas actas veredicto.

e) Paragrafo Unico: El jurado debe evitar la emision de juicios de valor que
descalifiquen el trabajo presentado por el estudiante. Ello implica circunscribir la
evaluacién al &mbito técnico-académico preservando la ética que ello implica.

) Elaborar y firmar un acta en aquellos casos donde se demuestre plagio o copia
textual de otro Trabajo de Grado, o no cumpla en el momento de la socializacion con

los contenidos establecidos en la version preliminar.
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Paragrafo primero: A los efectos de este Reglamento se considera plagio a la accion

de copiar en lo sustancial obras ajenas, presentandolas como propias.

Paragrafo segundo: Como extension del paragrafo anterior, se considera plagio a
todo escrito que, dentro del Trabajo de Grado, conforme el 50% o mas de las paginas
del trabajo, sin hacer los créditos necesarios sobre la fuente consultada.

g Las demas responsabilidades que le asigne el Centro de Proyecto e

Investigacion.

Articulo 15: A cada miembro del jurado se le asighara hasta un maximo de
cuatro (04) trabajos por periodo académico.

Paragrafo Unico: ElI Centro de Proyecto e Investigacion, con aprobacion del
Consejo de Facultad, puede hacer excepciones, en cuanto al nUmero de trabajos
asignados, de acuerdo con las necesidades y con el resultado de la evaluacion de
desempefio del evaluador.

Articulo 16: No podran ser miembros del jurado:

d Quienes tengan lazos de parentesco hasta el tercer grado de consanguinidad y
segundo de afinidad con el estudiante, o con otromiembro del jurado.

b Quienes tengan relaciones laborales, gremiales o comerciales con el graduando.

Paragrafo unico: Quedan excluidas del ordinal 2 las instituciones, organismos y
empresas con las cuales la Universidad celebre contratos oconvenios para tal fin.

Articulo 17: Es atribucién exclusiva del estudiante recusar a cualquier miembro del
jurado de acuerdo con lo dispuesto sobre la materia en la legislacion procesal
venezolana. Quien recuse esta obligado a demostrar la causa invocada para que se
considere con lugar su peticion, y a ejercer este derecho en un plazo no mayor de
cinco dias habiles después de haber sido notificada publicamente la asignacion del
jurado. En caso de ser valida la recusacion, se incorporara el suplente respectivo.

Articulo 18: Si uno o mas miembros del jurado se inhiben en el proceso de
revision de la version preliminar, debera presentar por escrito su inhibicién dentro de

los cuatro (4) dias siguientes a la recepcion de la version preliminar, sefialando la
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causa que motiva tal decision. A talefecto el Centro de Proyecto e Investigacion

propondra un nuevo jurado.

Articulo 19: El jurado contara con un plazo maximo de quince dias habiles para la
revision y la evaluacion de la version preliminar del Trabajo de Grado. Cumplido este
plazo sin recibir la evaluacion o una razon valida para el atraso, el Centro de Proyecto e
Investigacion deberd sustituir al causante, nombrando otro jurado en su lugar de la
misma manera que se establece en el articulo 11.

Articulo 20: Ante la ausencia de alguno de los integrantes del jurado en el
momento de la presentacion oral del Trabajo de Grado, la Coordinacion del Centro de
Proyecto e Investigacion nombrara el suplente previamente designado para dar

cobertura a la ausencia.

Paragrafo primero: Si se trata de la ausencia de dos (2) de los miembros del
jurado, con anticipacion a la fecha pautada, se suspenderala socializacion, fijando
una nueva fecha. En caso de que la situacion se presente a la misma hora y fecha de
la socializacion, previa aprobacionde la autoridad correspondiente, se nombrara el
jurado accidental conformado por personal calificado de la Universidad, Decanos,
Directores o Coordinadores o Coordinador del Centro de Proyecto e Investigacion.

Paragrafo segundo: El jurado suplente debe evaluar Unicamente la socializacion
del trabajo sin contemplar observaciones o0 recomendaciones previamente

determinadas por el jurado respecto a la version preliminar.

Articulo 21: Los miembros del jurado seran evaluados periédicamente y,en funcion de
los resultados, la Universidad se reservara el derecho de contratar o no, sus servicios
profesionales.

Articulo 22: En los casos en que el estudiante incurra en faltas durante la
aplicacion de las actividades evaluativas que comprometan la validez y confiabilidad
del acto evaluativo, como por ejemplo plagio o incumplimiento de las normas de la
Universidad, el jurado colocara la nota minima de cero uno puntos (01) levantando el

acta respectiva en la cual hara constar la situacion. El estudiante debera desarrollar un
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nuevo Trabajo de Grado a partir del lapso académico siguiente, sin desmedro de

honrar otras responsabilidades que considere pertinente la Universidad.

Paragrafo Unico: Evaluado el caso, el Consejo de Facultad, puede manifestarse en la
suspension del tutor durante el tiempo que se considere necesario de acuerdo con la
falta.

TiTuLo 1

De la Aprobacion del Titulo del Trabajo de Grado

Articulo 23: Los facilitadores de la Unidad Curricular Investigacion Aplicada
realizaran una lista con los Participantes, datos académicos y Titulos de los Trabajos
Finales de grado, que sera discutida en Consejo de Escuela y elevada a Consejo de

facultad para su debida aprobacion.

Paragrafo unico: El Facilitador de Investigacion aplicada debera velar por el
cumplimiento de los aspectos técnicos y metodoldgicos del proyecto de Trabajo Final

de grado dentro de la Unidad Curricular que imparte.

Articulo 24: La Direccién de Escuela deberd emitir el Acta de Aprobacion del

Titulo de Trabajo Final de Grado, y referirla a Centro de Proyecto e Investigacion.

Paragrafo Unico: Todo tramite relacionado con el Trabajo de Grado (desde la version
preliminar, hasta la entrega de la version final) debe ser realizado personalmente por el

estudiante.

TiTULO IV
De la version preliminar del Trabajo de GradoCapitulo |
Capitulo |

De la version preliminar del Trabajo de Grado

Articulo 25: El Trabajo de Grado es un requisito en la formacion del estudiante
para optar al titulo universitario al que aspira. Su planificacion, elaboracion,
presentacién y aprobacién son condiciones indispensables para el otorgamiento de

dicho titulo.

MANUAL PARA LA ELABORACION, PRESENTACION Y EVALUACION DEL TRABAJO DE GRADO - JULIO 2021
Pagina 15



Universidad Bicentenaria de Aragua

“Una Universidad para la Creatividad!
Articulo 26: El Trabajo de Grado debe ser un estudio reflexivo y cientifico, que

permita la aplicacion, extension y profundizaciéon de los conocimientos adquiridos.
Consistirh en un estudio sistematico de un problema teo6rico o practico o de un
esfuerzo de creacion en el que se demuestre el dominio del area de la carrera y los
meétodos de investigacion propios de ella.

Articulo 27: El Trabajo de Grado debe ser un trabajo individual, genuino e inédito.
Debera ser presentado en idioma castellano y podra realizarse dentro de cualquier
enfoque o modalidad metodoldgica, atendiendo a las disciplinas en las que se ubique
la tematica escogida.

Paragrafo primero: El cumplimiento de este articulo se aplicara, salvo enlos casos
en que el trabajo de grado, tenga un antecedente de investigacion colectiva por lo
menos desde la unidad curricular investigacion basica y previa autorizacion del

Consejo de Facultad.

Paragrafo segundo: En la fecha establecida por el Centro de Proyecto e
Investigacion, el estudiante remitira por los medios y vias establecidas por la
Facultad, el contenido de la version preliminar del trabajo de grado para la evaluacion
respectiva, asi como la versién final, para ser enviadasposteriormente por Centro de
Proyecto e Investigaciéon a la biblioteca Digital de la Universidad.

Articulo 28: El estudiante que no pueda inscribir y realizar la socializaciéon de su
Trabajo de Grado, debera renovar periédicamente su inscripcion y mantenerse como
estudiante regular de la institucion, cumpliendo con los requisitos de permanencia
exigidos, hasta la respectiva aprobacion, en concordancia con las presentes normas.

Paragrafo Unico: El estudiante se le permitird realizar su socializacion faltdndole algun
requisito de grado bien sea a nivel de inglés o Informética, haciendo énfasis que debe
culminar con los requisitos de grado a través dela firma de una carta compromiso.

Articulo 29: Cuando el estudiante no logre alcanzar la nota minima aprobatoria en la
version preliminar, tendrd una reunidon con su juradoy presentara una nueva version
que incluya las observaciones hechas porcada miembro del jurado. Esta version se

evaluard nuevamente dentro del lapso académico regular. En caso de no aprobar la
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version dentro del lapso académico, el estudiante debera inscribir una nueva version,

distinta a la original del trabajo de grado, en el periodo académico siguiente.

Paragrafo primero: La nueva version del trabajo debera ser entregada quince (15)
dias después de recibida la correccion y, el jurado, cuenta nuevamente, con el tiempo
establecido en el articulo 19 de este Reglamento, para hacer la nueva evaluacion.

Articulo 30: Cuando el estudiante alcance la nota aprobatoria en la version preliminar,
sera notificado de la fecha, hora y procedimientos inherentes a la socializacion del

Trabajo de Grado.

Paragrafo uUnico: El estudiante estd obligado a incorporar las observaciones
realizadas por los tres (3) miembros del jurado a la version final y remitirlas en el
momento en que su jurado lo indique.

Articulo 31: El estudiante debe acatar la fecha y la hora planificada para la
socializaciéon del Trabajo de Grado, salvo caso fortuito o de fuerza mayor,
debidamente comprobado ante el Centro de Proyecto e Investigacion respectivo.

Paradgrafo Unico: Si la socializacion no logra hacerse dentro del periodo
académico, el estudiante debe inscribirse en el préximo lapso, previo cumplimiento de
los tramites administrativos establecidos por la Universidad y puede acogerse al
Sistema Tutorial Abierto.

Capitulo Il

De la Socializacion del Trabajo de Grado

Articulo 32: En la Universidad Bicentenaria de Aragua, la socializacion, es una
exposicion resumida del estudio realizado por medio de la cual el participante
evidencia ante el Jurado evaluador,competencias como investigador en el area del

conocimiento abordado.

La formalidad académica de estos eventos, requiere se cumpla lo siguiente:

a) El presidente del Jurado debera solicitar al participante el documento de
identificacion (Cédula de Identidad y/o Pasaporte), y corroborar su identidad antes del

comienzo de la socializacion.
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b) El acto para la reunidon exposicion o defensa, se realizara a través de la

plataforma de ensefianza virtual de la universidad.

c) Con soporte tecnolégico desde el Centro de Estudios a Distancia adscrito a la
Facultad respectiva 0 Decanato de Investigacion, Extension y Postgrado en dia y hora
previamente convenidas y debidamente notificadas por la Unidad Administrativa de Trabajo
de Grado segun se establece en el articulo 12.

d) EI Presidente del jurado sera responsable de velar por la formalidad y
cumplimiento del proceso evaluativo, en ese sentido iniciara el acto publico
sefialando que el participante ha cumplido con todos los requisitos académicos y
administrativos y comunicarda los siguientes aspectos:

e) Tiempo de exposicién para el participante igualmente, elreferido a la utilizacion
para las preguntas por parte del jurado evaluador.

f) Informar sobre las caracteristicas de conducta que se debe mantener en el
recinto durante el acto evaluativo.

g) Solicitar, una vez realizada la reunion/exposicioén oral, silenciar el micréfono a fin
de proceder a la evaluacion del Trabajo de Especial de Grado, Trabajo de Grado o
Tesis Doctoral.

h) Comunicar al participante la decisién del jurado bajo las caracteristicas de
APROBADO O NO APROBADO. Las calificaciones en términos numeéricos seran
registradas en el acta correspondiente.

i) Es responsabilidad de Soporte tecnoldgico, las grabaciones de las
socializaciones que se realicen a través de la plataforma de ensefianza virtual de la
universidad, y las evidencias de las mismas,seran remitidas a Centro de Proyecto
e Investigacion de la Facultad, Direccion de Investigacion, Direccion de Escuela y
Decanato de Facultad que corresponda, una vez culminado el proceso.

j) Cerrar el acto académico.

Paragrafo Unico: La decision del jurado es inapelable.
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Articulo 33: Para la realizacion del acto académico en la socializacién, son

indispensables la presencia del Participante, Tutor, Presidente del Jurado y por lo
menos un (1) integrante del jurado.

Paragrafo uno: Para fines consiguientes, el acta veredicto, se remitira al
participante via correo electrénico desde Unidad Administrativade Trabajo de Grado

y/o Centro de Proyecto e Investigacion de la Facultad o Decanato.

Articulo 34: El dia de la presentacion del participante frente al Jurado Evaluador
durante el acto académico debe cuidar las siguientes consideraciones basicas: Actitud,

Vestuario y tono de voz.

Paragrafo Unico: Si transcurridos quince minutos de la hora de inicio establecida
para la socializacion no estuviese presente un miembro del jurado se incorporara un

suplente y se daré inicio al acto.

Articulo 35: La evaluaciéon de la socializacion del Trabajo de Grado se hara
individualmente, siguiendo los criterios indicados en el instrumento correspondiente.
La calificacion final resultard de sumar las evaluaciones de cada miembro del jurado y
no podra modificarse una vez registrada en la planilla definitiva.

Articulo 36: La socializacion del Trabajo de Grado serd evaluada siguiendo la
escala establecida en el Reglamento de EvaluaciénEstudiantil, del 1 al

100. Cada Escuela de la Facultad respectiva, establece los siguientes porcentajes
en la distribucién de las calificaciones:

d Facultad de Ingenieria: La ponderacién que se asigna a la version preliminar
es sesenta y cinco por ciento (65%), con una nota minima aprobatoria de 43,875
puntos. A la socializacién se asigna treinta y cinco por ciento (35%) con una nota
minima aprobatoria de 23,625 puntos.

b Facultad de Ciencias Administrativas y Sociales: La ponderacion que se
asigna a la version preliminar es sesenta y cinco por ciento (65%), con una nota
minima aprobatoria de 43,875 puntos. A la socializacidon se asigna treinta y cinco por

ciento (35%) con una nota minima aprobatoria de 23,625 puntos.
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0 Facultad de Ciencias Juridicas y Politicas: La ponderacion que se asigha a la

version preliminar es sesenta y cinco por ciento (65%), con una nota minima
aprobatoria de 43,875 puntos. A la socializacion se asigna treinta y cinco por ciento
(35%) con una nota minima aprobatoria de 23,625 puntos.

Paragrafo uno: La nota minima que deber& alcanzarse para aprobar el Trabajo de
Grado es de sesenta y siete con cincuenta puntos(67,50), que equivale a catorce (14)
en la escala del 1 al 20. El actafinal de calificaciones se consignara en la Direccion
de Admision y Control de Estudios (DACE).

Articulo 37: El jurado reunido en pleno emitira su veredicto en forma escrita. Para
ello, se levantara un acta de conformidad con el formato aprobado por el Consejo de
Facultad.

Articulo 38: El resultado de la evaluacion debe ser hecho del conocimiento inmediato
del interesado.

Paragrafo uUnico: Una vez aprobado el Trabajo de Grado, el estudiante, en el
tiempo que establezca el Centro de Proyecto e Investigacion, incorporara las

observaciones a que hubiese lugar y entregara la version final.

Articulo 39: El estudiante que obtenga un veredicto “No Aprobado” en el
Trabajo de Grado, deberda inscribir y elaborar un nuevo trabajosobre un tema
diferente en el lapso académico siguiente.

Capitulo Il

Actividad Instruccional como Trabajo de Grado

Articulo 40: El vertiginoso avance del conocimiento, de las técnicas Yy las
tecnologias, en la actual sociedad del conocimiento, demanda estrategias de
actualizacion, ampliacién y perfeccionamiento profesional permanente, sentido en el cual,
el Trabajo de Grado puede generarse como resultado de actividades instruccionales
basadas en competencias, en las cuales se administren conocimientos, técnicas y

tecnologias emergentes y propias del perfil profesional asociado a la carrera cursada.
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Paragrafo primero: La participacion en actividades instruccionales de
ampliacion, actualizacion u perfeccionamientos como trabajo de grado, generara un
producto intelectual y articulo académico en el cual el estudiante analice, interprete y
evalué la tematica desarrollada en la actividad instruccional, con discurso y estilo
genuino, segun orientaciones institucionales desarrolladas a tal efecto.

Pardgrafo segundo: La actividad instruccional, debera desarrollarse en el
contexto de un disefio instruccional debidamente aprobado por el Consejo
Universitario, con trabajo académico acompafiado por el facilitador, contemplado
entre 120 y 200 horas, desarrolladas en modalidad presencial, a distancia y en linea,

0 mixta.

Paragrafo tercero: La aprobaciéon de la actividad instruccional como trabajo de
grado, estard sujeta, tanto a la aprobacion de todos los médulos de la actividad
instruccional, como a la aprobacién del producto intelectual derivado de la
experiencia instruccional (prototipos, productos tecnolégicos entre otros) y articulo
académico, desarrollada siguiendo la normativa aprobada por el Consejo Universitario
para tal fin.

Paragrafo Cuarto: La ponderacion que se asigna a la aprobacién de los mdédulos
de la actividad instruccional es setenta por ciento (70%), con una nota minima
aprobatoria de 43,12 puntos. A la socializacién delproducto se asigna veinticinco
por ciento (25%) con una nota minima aprobatoria de 14,37 puntos. La nota minima
gue debera alcanzarse paraaprobar la actividad instruccional es de sesenta y siete
con cincuenta puntos (67,50), que equivale a catorce (14) en la escala del 1 al 20. El
acta final de calificaciones se consignara en la Direccion de Admision y Control de
Estudios (DACE).
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Capitulo IV

De las Disposiciones Finales

Articulo 41: Lo no previsto en el presente Reglamento sera resuelto por el
Consejo Universitario. ElI presente Reglamento fue aprobado por el Consejo
Universitario mediante Resolucion N°185-21 de fecha 13/09/2021 en Sesion Ordinaria
Nro.09, cuya enmienda del Articulo 32; se realiz6 en fecha 24/02/2021.

Dado, firmado y sellado en el Salon de Sesiones del Consejo Universitario, a los
diez (13) dias del mes de septiembre del afio dos mil veintiunos (2021). Afios 211 de la

Independencia y 162 de la Federacion.

Dr. Basilio Sanchez Aranguren Dra. Edilia Papa Arcila

Rector Presidente Sectaria General

BSA/ED/karimar
c.c. Archivo
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ASPECTOS CONCEPTUALES
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ASPECTOS CONCEPTUALES

En este capitulo se describen los aspectos conceptuales que sustentan el proceso de
investigacion, los cuales constituyen el eje organizador de los Estudios de Pregrado. De
alli que se entiende la investigacion como un espacio de reflexion y de busqueda en la
produccién de conocimientos. Los productos de cada asignatura deben ser
investigaciones parciales, manteniendo un eje transversal que le de unidad dentro de la
diversidad, por lo que el Trabajo de Grado es la produccion investigativa final.

Adscripcion ala Linea de Investigacion

Durante el desarrollo de su Trabajo del Pregrado y cuando se apruebe su Titulo en

Investigacion Aplicada, cada participante debe adscribirse a la Linea de Investigacion

Institucional y Asociada, a la cual se vincula la tematica (Gréafico 1).

Enfoque por Competencias
Durante los estudios el participante debera realizar todas sus actividades académicas
en funcién del Trabajo de Grado, esto le permitira adquirir una amplia experticia y al
mismo tiempo, el conocimiento de una extensa bibliografia relacionada con la temética

seleccionada.

Asistencia a Eventos Académicos

Durante la permanencia en sus estudios el participante debe asistir alos eventos
académico-cientificos (seminarios, talleres, simposios, foros, congresos, entre otros) que
se realicen en la universidad o en otras instituciones nacionales e internacionales. Su
participacion podra ser como organizador, asistente o ponente. En cada caso el
participante debe presentar una relatoria escrita ante la Coordinacion de Linea de
Investigacion respectiva o Facilitador de la asignatura que lo haya solicitado. En caso de
ser ponente, la tematica de dicha ponencia debe estar en concordancia con su Trabajo de

Grado y la Linea de Investigacion a la cual esté adscrito.
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Realizacién de Trabajos Escritos
Los trabajos asignados a los participantes por los facilitadores de las diversas
asignaturas del de la Carrera, comprenderan aspectos relacionados con su tema de
investigacion y deberan ajustarse a los patrones establecidospara un ensayo académico
(incluyendo: introduccién, desarrollo, conclusiones y referencias). Aquellos ensayos
merecedores de publicacion, serdn sometidos a arbitraje para su posible inclusion en los
organos divulgativos de la Universidad previamente evaluados por los Centros de

Proyectos e Innovacion de su Facultad.

Utilizacion de las Tecnologias de Informacién y Comunicacién (TIC)

Cada participante debe utilizar las Tecnologias de Informaciéon y Comunicacién (TIC),
disponiendo de una direccion electrénica como herramienta para intercambio de
materiales con los facilitadores y comparieros de grupo. En ese sentido, debe disponer de
una direccién de correo electrénico, que podria ser utilizado como medio de intercambio
de material para apoyarles en su tema de investigacion o los espacios y medios
tecnologicos que la Universidad disponga para ello; sirviendo, ademas, como alternativa
para la revisidn de las versiones del Trabajo de Grado, incluyendola utilizacién de las
distintas herramientas tecnolégicas que se pueda disponer, asi como las redes sociales.
Lo mas importante, permitira mantenerse en comunicacién permanente con el tutor, asi
como con los demas profesores y miembros del Jurado que va a analizar y evaluar
continuamente la produccién investigativa, respetando el calendario de entrega que se
establezca. El uso de las TIC representa una variacion notable en la sociedad y a la larga
un cambio en la educacion, en lasrelaciones interpersonales y en la forma de difundir y
generar conocimientosy constituye el medio adecuado y contemporaneo de comunicacién
que reduce el tiempo, evitando el manejo de materiales impresos de acuerdo alos
requerimientos de la sociedad actual.

Niveles de Investigacion
Una vez seleccionado el tema de investigacion, el nivel de profundidad que se exige

depende del titulo al cual se aspira:

- Para el Nivel de Grado Académico, el participante presentara un Trabajo Grado

gue ahondara en los aspectos tedricos y metodoldgicos, y su vinculacion con un sector de
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la realidad concreta donde se ubica el problema seleccionado. Debe ser una
demostracion de las competencias investigativas en la disciplina particular y abarcara el
estudio de sectores en lugar de unidades organizativas. Asi, por ejemplo, la investigacion
pudiera abordar la realidad concreta del sector agropecuario, del sector de la pequefa y
mediana empresa, del sector educativo, delpenitenciario, laboral y judicial, administrativo,

financiero entre otros. Se sugiere que sea de caracter cuantitativo.

Cuadro 1

Niveles de Investigacién

Nivel Alcance Investigacion Nivel Organizativo

Centros Educativos, Empresas
Industrias, Centros de Salud
Tribunales, Fiscalias

Centros Penitenciarios.

Sector Industrial, Sector PYME

Grado
Académico Sector Educativo,
) Produccién Tedrica Sector Laboral,
Ingeniero
Licenciado Sector Judicial,
Abogado Sector Penitenciario.

Organizaciones complejas
Ministerios, Sistema Educativo
Sistema Penitenciario

Sistema Judicial.

Fuente: Rodriguez, y Col (2015).
Area Matriz y Lineas de Investigacion de la Universidad
La realizaciébn del Trabajo de Grado se debe inscribir dentro de las Lineas de
investigacién de la Universidad Bicentenaria de Aragua y lascuales se contemplan, a

continuacion, en el Grafico 1.
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Gréfico: Areas y Lineas de Investigacion.Fuente UBA (2021).
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Ingenieria Eléctrica
— Potencia
— Electrénica
— Desatrrollo en 1A
— Mecatrénica
— Gamificacion.

Ingenieria de Sistemas
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Lineas de investigacion por Facultad

Desarrollo de Software
Redes y telecomunicaciones
Gestion de Informacion
Desarrollo en 1A
Mecatrdnica

Gamificacion.

Administracién de Empresas

Contaduria Publica
Comunicacion Social

Derecho
— Derecho Publico
— Derecho Privado
— Derecho Civil
— Derecho penal

Gerencia Integral de los recursos empresariales.
Produccion y gestion de la existencia de materiales
Gestion Financiera

Sistemas y Control de Gestién

Gestion Financiera

Contabilidad

Sistemas y Control de Gestion

Gerencia Integral de los recursos empresariales.

Publicidad y Relaciones Publicas
Comunicacion y Desarrollo
Periodismo Social

— Derechos Humanos

— Derecho Internacional.
Psicologia

— Psicologia y Salud.

— Psicologia y Sociedad.

— Psicologia y Organizacion.
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TERCERA PARTE
ASPECTOS OPERATIVOS
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En esta parte se plantea los lineamientos y propuesta del esquema de cada tipo de

documento.

El Proyecto de Investigacion
El Proyecto de Investigacion es un documento que expresa de forma clara lo que se va
a hacer a lo largo de la investigacion; especifica tiempo y etapas de la realizacién del
estudio. Debe redactarse en futuro y respondera: ¢ Qué?, ¢Acerca de qué?, ¢Cuando?,
¢Por qué?, ¢Paraqué?, (Como?, ¢Donde?, ¢Con qué?, entre otras interrogantes. No
debe pasar de 15 cuartillas para la Especializacién, 20 para la Maestria y 30 para el

Doctorado.

Se presenta durante el desarrolla de la Unidad Curricular Investigacion aplicada.

El Trabajo de Grado
El Informe de Investigacion, presentado como Trabajo de Grado, es unamodalidad de
presentacion escrita de los resultados y/o hallazgos de lainvestigacion.

El propdsito es describir la realidad de investigacidon, presentar la perspectiva tedrica
que lo sustenta, la metodologia seguida y las consideraciones finales. Atendiendo a ello
se visibilizan en el cuadro N.° 2 los aspectos basicos para la presentacion del Trabajo de
Grado. Cabe resaltar que al desarrollar cada uno de los aspectos se deben incorporar las
paginas preliminares y posteriores requeridas para cada tipo de estudio, considerando
lo relacionado con los aspectos técnicos requeridos de acuerdo con el enfoque

asumido.
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Cuadro N° 2
Configuracién Estructural Diferenciada para la presentacion del Informe de

Investigacion.

Nivel Versiéon Final

P&ginas Preliminares.

Grado Perspectiva de la Realidad.

Académico
Perspectivas Tedricas.

Ingeniero Metodologia.

Licenciado

Abogado _ . :
Consideraciones Finales.

Paginas Posteriores.

Fuente: Consejo de Investigacion, Extension y Postgrado (2017).

A continuacion, se presentan los Lineamientos para la Elaboracién del Trabajo de
Grado.

En el desarrollo de cada sesion capitular se realiza la transcripcién tomando como
referencia el formato de una péagina, de manera tal que oriente al proceso en lo que

respecta a las normas de trascripcion (sangria, margenes, interlineados, entre otros).
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Lineamientos para la Elaboracion del Trabajo de Grado

Los trabajos de Grado buscan ampliar y desarrollar los conocimientos para la solucién
de problemas disciplinarios, interdisciplinarios o profesionales, y ademas dotar a la
persona de los instrumentos basicos que la habilitan como investigador en un area
especifica de las ciencias, de las artes o de las tecnologias, que le permitan profundizar
tedrica y conceptualmente en un campo del saber.

La estructura que se presenta, a continuacion, hace énfasis en la demostracion de
tales competencias, si bien sélo constituye un marco de referencia, no rigido, en la
elaboracion del Trabajo de Grado. Puede ser modificado o adaptado de acuerdo con la
tematica seleccionada. Comprendelos elementos basicos que deben ser organizados en
capitulos o momentos segun el enfoque asumido sea cuantitativo o cualitativo

respectivamente; como se indica en los cuadros N° 4 y N° 5, a continuacion.
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Enfoque Cuantitativo

Esquema para el Proyecto y Trabajo de Grado

Cuadro N.°4
Proyectos de Trabajo de Grado (Investigacion
Aplicada) Trabajo de Grado
PORTADA PORTADA INTERNA PORTADA PORTADA INTERNA
RESUMEN CARTA DE ACEPTACION TUTOR
INTRODUCCION EPIGRAFE (Optativo) DEDICATORIA
CAPITULOS (Optativo)
I. PERSPECTIVA DE LA REALIDAD
INDICE GENERAL
-Caracterizacion de la Realidad. LISTA DE CUADROS (Si se presentan)
-Objetivos de la Investigacion. LISTA DE GRAFICOS (Si se presentan)
-Justificacion de la Investigacidn. RESUMEN
IV. PERSPECTIVA TEORICA INTRODUCCION
-Temas y subtemas. CAPITULOS
III. METODOLOGIA I. PERSPECTIVA DE LA REALIDAD
- Método de la Investigacion. - Caracterizacion de la Realidad.
- Procedimiento de la Investigacion. - Objetivos de la Investigacion.
. Cronograma de Actividades. -Justificacién de la Investigacion.
PAGINAS POSTERIORES II. PERSPECTIVA TEORICA
(Ver Aspectos Técnicos) -Temas y subtemas.
-Referencias. III. METODOLOGIA
-Método de la Investigacion.
-Procedimiento de la Investigacion.
IV. CONSIDERACIONES FINALES
- Resultados
- Aporte
- Propuesta (si la hay)
PAGINAS POSTERIORES
(Ver Aspectos Técnicos)

Fuente: Consejo de Investigacion, Extension y Postgrado (2017)
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CAPITULO |
PERSPECTIVA DE LA REALIDAD

El contenido de este capitulo se estructura en tres partes: la caracterizacion de la

realidad de investigacion, los objetivos del estudio y la justificacion.

Caracterizacion de la Realidad
En el enfoque cuantitativo lo primero que hay que hacer es ordenar y sistematizar las
inquietudes acerca de la realidad observada, ubicarla en un area determinada de
investigacion y seleccionar el contexto particular aestudiar. Caracterizar la realidad es
ubicarla en tiempo y espacio, partiendo de lo general a lo particular, basandose en
referencias tedricas y datosempiricos que sustenten su existencia, obtenidos de estudios
realizados en otras investigaciones o por estudios exploratorios efectuados por el propio

investigador (Antecedentes).

En este aspecto se deben responder las interrogantes segun el tipo de investigacion:
¢ Qué hechos que evidencian la existencia de la realidad en estudio? ¢ Cuales son sus
expectativas a corto, mediano y largo plazo?, ¢ Como se manifiesta en el caso de estudio
particular? ¢ Cudles son los elementos generadores de tal situacion? (Esto sélo en el caso
de estudios explicativos) ¢ Cudl podria ser la solucién? (si es un estudio proyectivo) Debe
concluirse con la interrogante general que se aspira responder en el transcurso de la
investigacion, la cual debe ser congruente con el titulo y el objetivo general.

Objetivos de la Investigacion

Los objetivos orientan las lineas de accién que se han de seguir en el despliegue de la
investigacion planteada, al precisar lo que se ha de estudiar en la realidad de
investigacion y se refieren a lo que se pretende con lainvestigacion. Se dividen en

General y Especificos.

Objetivo General
El objetivo general es la relacidén explicita de la meta principal que se pretende alcanzar
y esta en relacion directa con la realidad de investigacion yel titulo. En la medida que el

objetivo general esté claramente establecido sera mas sencillo determinar los pasos que
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se deben dar para alcanzarlo. El verbo debe redactarse en infinitivo y estar relacionado

con los procedimientos a seguir.

Objetivos Especificos
Estan referidos a las acciones a realizar para lograr el objetivo general. Se propone
plantear solo tres objetivos, los cuales van a depender del tipo de investigacion
seleccionada. En cualquiera de los casos, tanto en el objetivo general como en los
especificos sOlo debe estar presente un verbo en infinitivo que indique la accion a

lograrse.

De alli que al formular los objetivos se deben cumplir las siguientes condiciones: (a)
iniciar la oracion con el verbo en infinitivo (un solo verbo) porcada objetivo, (b) llevar a
acciones concretas y alcanzables a través de la investigacion y (c) la redaccion debe ser
clara y precisa. Igualmente se debe responder a tres interrogantes: ¢Qué se quiere?

¢Para qué? ¢Donde?

Algunos verbos para objetivos cuantitativos segun Leal (2005) son:determinar, definir,
establecer, medir, demostrar, verificar, probar. Por su parte, Hurtado (2000) plantea entre

otros: describir, comparar, analizar, explicar, proponer, disefiar y evaluar.

Justificacion de la Investigacion

Este aspecto debe ser redactado considerando los elementos positivos que se
pretenden alcanzar mediante la atencién a la realidad investigada; sefialandose quiénes
directa o indirectamente resulten beneficiados, especificando a su vez en qué consiste
ese beneficio. Igualmente se debe responder a las siguientes interrogantes: ¢Qué
soluciona investigar la situacion planteada? ¢Quiénes y de qué manera se benefician?
¢, Cudl es la relevancia social y cientifica del tema? ¢ Cuales son los aportes teéricos y
practicos? ¢Qué es lo innovador del estudio y en qué avanza con respecto a los
antecedentes? ¢Cudl es el aporte a la linea de investigacion en la cual se inserta la

realidad estudiada?
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CAPITULO Il
PERSPECTIVA TEORICA

Una vez que se ha caracterizado la realidad de investigacion, el siguiente paso
consiste en sustentarla debidamente mediante la exposicion y analisis de los temas y
subtemas destacando los antecedentes, teorias, enfoques y conceptos, asi como
fundamentos legales que se consideren validos para dar respuesta a los objetivos. Los
antecedentes deben ser presentados con los elementos correspondientes: autor, afio,
objetivo o propdsito, metodologia, resultados y relacidon con la investigacion que se
reporta; con la mayor actualizacién disponible. Las teorias pueden integrarse en el
desarrollo del tema o presentarse como subtemas. Este aspecto debe manejarse
conjuntamente con las ideas, conceptos y experiencias sobre el tema. La concatenacion
l6gica de los aspectos tedricos y conceptuales permitira describir, analizar y explicar la
tematica tratada. Es producto de una profunda reflexiébn sobre la revisién bibliografica

realizada.

Segun Hochman y Montero (2005), la revisién bibliogréfica consiste en la organizacion
del conocimiento en un conjunto de relaciones significativas que capacitan para tener una
perspectiva clara de los elementos que se asocian a la realidad en estudio; lo cual, a su
vez, da direccion a la busqueda de informacion, consulta bibliografica, fichaje y consultas
a expertos. Esa elaboracion se refiere tanto a hechos como a explicaciones tedricas
sobre los mismos, e implica un estudio desde todos los angulos posibles, consultando
obras relacionados con el tema, revistas cientificas, trabajos realizados previamente por
otras personas (antecedentes, informes, consultas) y discusion con especialistas del

tema.

Todo esfuerzo de conocimiento es un andlisis de una realidad ya analizada. De alli que
el significado que se les da a las observaciones, datos o hechos cientificos esta siempre
ligado a un esfuerzo de imaginacién creativa. Conviene sefialar a Martinez (2006) cuando
expresa que “investigar, en principio, es saber pensar exclusivamente sobre algo” (p.86).
Para él autor un investigador es una persona que utiliza métodos y técnicas, pero

desconfia de ellos; que se deja llevar por una teoria, pero piensa que puede haber otras.
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Esto implica actitudes personales que impulsen a buscar nuevas vias, a pensar en forma

divergente, independiente e innovadora.

Este aspecto debe organizarse en temas y subtemas de la manera mas adecuada
segun su criterio. A tales efectos incorporara conceptos, teorias, antecedentes y
fundamentos legales donde sea mas conveniente, sin establecer divisiones o
segmentaciones rigidas o arbitrarias. No obstante, en el caso de las teorias pueden

colocarse como subtemas.

CAPITULO III
METODOLOGIA

La metodologia se refiere al plan basico que se sigue al realizar la investigacion.
Describe el marco procedimental para acercarse a la realidad de investigacion. Ademas,
las fuentes de informacion, las técnicas e instrumentos de recoleccion de datos y para su
andlisis, asi como el procedimiento (fases necesarias para la consecucion de los
objetivos) ycronograma. Describir todos los elementos o descartar alguno de los mismos
va a depender del esquema que se utilice para la elaboracion del Proyecto, Trabajo de
Grado.

Método de Investigacion

Segun la forma de recolectar la informacion: la fuente puede ser de campo y
documental. Los estudios cuya fuente de informacion es documental se ocupan del
estudio de la realidad en el ambito tedrico; la informacién requerida para abordarlos se
encuentra basicamente en materiales impresos, audiovisuales y/o electrénicos. Los
estudios cuya fuentede informacién es de campo se caracterizan porque la informacion
requerida debe obtenerse directamente de la realidad de donde surgen los problemas.
Debe especificarse asi mismo el nivel de investigacion: descriptiva,comparativa, analitica,

explicativa, proyecto factible y evaluativa.

Procedimiento de la Investigacion
En este aspecto se describe y explica cada etapa o fase del procedimiento a seguir o
seguido para ejecutar la investigacién, sefialando en cada caso la fuente de informacion,

las técnicas e instrumentos, asi como el producto de cada fase. En aquellos trabajos cuya
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fuente de informacion es documental se pueden considerar dos fases: fase de revision

bibliografica y fase de andlisis.

En el caso de los trabajos cuya fuente de informacion es de campo, se pueden
considerar tres fases: fase de revision bibliografica, de recoleccionde informacion y de
andlisis. En el caso de los proyectos factibles se puede incorporar otras fases: de
planificacion, de aplicacion y/o de evaluacion. Cada estudiante debe evidenciar su
creatividad al elaborar este importante aspecto del Trabajo de Grado. En la etapa de
analisis de los datos es conveniente describir las técnicas de tipo cuantitativo que se

utilizan o utilizaron en el procesamiento de la informacion.

En relacién a la fase de recoleccién de la informacién en los trabajos decampo se debe
especificar la poblacién y la muestra. Arias (2006) indica que la poblacién es “el conjunto
finito o infinito de elementos con caracteristicas comunes, para los cuales seran
extensivas las conclusiones de la investigacion. Esta queda limitada por (...) los objetivos
del estudio” (p.81)

Es decir, se utilizara un conjunto de personas con caracteristicas comunes que seran
objeto de estudio. Dependiendo del objetivo y caracteristicas e intereses de la
investigacion, el investigador procedera a seleccionar en su totalidad la poblacion
accesible que es objeto de estudio o una muestra representativa de ésta si el caso lo
amerita. Segun el autor citado se entiende por muestra al "subconjunto representativo y
finito que se extrae de la poblacion accesible" (p. 83). Es decir, representa una parte de la

poblacion objeto de estudio.

De alli que es importante asegurarse de que los elementos de la muestra sean lo
suficientemente representativos de la poblacién, permitir hacer generalizaciones, a los
efectos de elaborar los instrumentos se deben operacionalizar las variables. Estas
representan los elementos o factores que pueden experimentar alteraciones y que a su
vez pueden ser objetos de estudios. Salkind (1999) expresa que "una variable es un
sustantivo, no un adjetivo y representa una clase de resultados que puede asumir mas de
un valor” (p.224). En otras palabras, las variables son caracteristicas con capacidad de

asumir distintos valores, ya sea cualitativa ocuantitativamente y estan incorporadas en los
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objetivos especificos. Es decir,las variables se refieren a los elementos basicos que se

derivan de los objetivos especificos del estudio que impliquen investigacion de campo.

En tal sentido, el esquema de operacionalizacion no puede ser rigido;se elabora de
acuerdo a las necesidades de la investigacion y de la amplitud de las tematicas. Si la
variable es amplia se divide en dimensiones y éstas, a su vez, en indicadores. Si es
menos compleja, se puede pasar directamente a los indicadores sin establecer
dimensiones. En cada caso se sefalan los items del instrumento que corresponde a cada
indicador, tal como se muestra en el ejemplo representado en el cuadro n° 5,
seguidamente.

Cuadro N°5

Operacionalizacién de Variables

Variables Dimensioén Indicadores items
Diagnéstico 1,2
Planificacion
Programacion 3,45
Gestidn Evaluacion 6,7
Control Supervision 8,9
Seguimiento 10

Fuente: Villegas (2003).
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Para Arias (2006:67) las técnicas de recoleccion de datos son "el procedimiento o
forma particular de obtener datos o informacion” y el instrumento” es cualquier recurso,
dispositivo o formato (en papel o digital), que se utiliza para obtener, registrar o almacenar
informacion”. Se deben describir y diferenciar las técnicas e instrumentos a utilizar o
utilizados para recolectar la informacion. A continuacion, en el Cuadro 6 se muestran las
técnicas e instrumentos mas utilizados.

Cuadro N.°6

Técnicas e Instrumentos de Investigacion

Técnicas Instrumentos

Cuestionarios, Test,

Encuesta
Escala de Actitudes, Pruebas

Formato de Preguntas

Entrevista
Registro de Informacion

Diario de campo

Observacion Lista de Cotejo

Escala de Estimacion

Grupos Focales

Vivenciales
Panel de Expertos

Fuente: Villegas (2003).
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A los efectos de garantizar la calidad y utilidad de la informacion recogida, los
instrumentos deben ser objeto de un estudio técnico que comprende su validez y
confiabilidad. La validez se refiere al grado en que el instrumento de recoleccion de
informacion mide lo que en realidad se desea medir. Se determina a través de un
procedimiento llamado juicio de expertos, donde un namero impar de especialistas (en
metodologia y en contenidos) realizan el estudio para emitir su opinion sobre la
coherencia con los objetivos de investigacion, correspondencia entre los items y los
indicadores establecidos en la operacionalizacion de las variables, la redaccion vy

numeros de los items, mediante un instrumento de validacion.

La confiabilidad segun Ruiz Bolivar (2002), se refiere al grado de exactitud con que un
instrumento mide lo que se pretende medir. Para su determinacion se aplicara una prueba
piloto a una muestra pequefia, distinta a la muestra de estudio, pero con caracteristicas
muy similares. A los resultados de esta prueba se les calculara el grado de confiabilidad

con el indice mas adecuado segun el tipo de item.
CAPITULO IV

CONSIDERACIONES FINALES
Este capitulo estd destinado a presentar los resultados y aportes. Asi como la
propuesta (si la hay). Toda descripcion y analisis de resultados debe hacerse a la luz de
los referentes teoricos del estudio, permitiendo encontrar una significacion mas completa

y amplia de la informacion empirica recabada.

Corresponde al tesista y al tutor decidir acerca de la estructura que masles convenga a
los fines de presentar el analisis de la informacién, teniendo en cuenta los objetivos del
estudio. Se debe comenzar por tabular, organizar y graficar la informacién. Cumplidos
estos pasos, se inicia la etapa de andlisis cuantitativo de la informacion obtenida.
También se recomienda que el investigador utilice las técnicas estadisticas que permitan
realizar, segun elnivel de medicion de las variables, un andlisis mas exhaustivo de los
resultados.

Finalmente, el investigador debe de analizar los resultados obtenidos en el desarrollo

de la investigacion, a través de un proceso critico reflexivo en base a la informacion
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relevante encontrada en la investigacion. Es conveniente puntualizar cada uno de los

aspectos de la investigacion que merezcan ser resaltados.

Toda investigacion conduce a un conjunto de resultados que de por si pueden dar pie a
una serie de aportes, en este sentido se debe destacar lo mas relevante y original... La
propuesta (si la hay) corresponde a una alternativa de solucién a la realidad investigada,
en forma de programa, sistema, plan, lineamientos u otro. Su estructura es flexible, pero
puede presentar entre otros, los siguientes aspectos: presentacion, objetivos,

fundamentacion, elementos estructurales, aplicacion y logros.
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Cuadro N° 7

Esquema Cualitativo para el Proyecto y Trabajo de Grado

Fuente: Consejo de Investigacion, Extension y Postgrado (2017)

Proyectos de Trabajo de Grado

1. PERSPECTIVA DE LA REALIDAD

-Propdsitos de la investigacion.

-Importancia de la tematica.

II. PERSPECTIVA TEORICA

-Temas y Subtemas

IIl. METODICA
-Métodos.
-Procedimiento de la investigacion.

- Cronograma de Actividades.
PAGINAS POSTERIORES
(Ver Aspectos Técnicos)

Referencias

-Descripcién de la situacidon contextual.

Trabajo de Grado
(Investigacion Aplicada)
PORTADA PORTADA
PORTADA INTERNA PORTADA INTERNA
CARTA DE ACEPTACION TUTOR CARTA DE ACEPTACION TUTOR
RESUMEN EPIGRAFE (Optativo)
INTRODUCCION DEDICATORIA (Optativo)
MOMENTOS RECONOCIMIENTO (Optativo)

INDICE GENERAL

LISTA DE CUADROS (Si se presentan)
LISTA DE GRAFICOS (Si se presentan)
RESUMEN

INTRODUCCION

MOMENTOS

1. PERSPECTIVA DE LA REALIDAD
-Descripcion de la situacién contextual.
-Propositos de la investigacion.

-Importancia de la tematica.

I1. PERSPECTIVA TEORICA

-Temas y subtemas.

III. METODICA
-Métodos.

-Procedimiento de la investigacidn.

IV. CONSIDERACIONES FINALES
- Hallazgos

-Aporte

PAGINAS POSTERIORES

(Ver Aspectos Técnicos)
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MOMENTO |

PERSPECTIVA DE LA REALIDAD
Si se parte, de asumir la realidad de acuerdo a Bonilla-Castro y Rodriguez (2009),
como “un todo integrado de facticidad objetiva y de significados subjetivos (...)" (p.66). Es
indudable entonces que la dimension subjetiva de la realidad solo puede estudiarse
desde métodos cualitativos, por cuanto se utilizan para captar el significado y las
interpretaciones que comparten las personas acerca de la realidad social que se estudia y
que segun, los autores citados “es definida como un producto histérico, es decir, es

validada y transformada por los mismos sujetos” (p.92).

La realidad se construye socialmente, es historica y cambia constantemente. Es el
resultado de un proceso interactivo en el que participan los miembros de un grupo para
negociar la construccion de esta realidad. En tal sentido, la investigacion cualitativa es de
acuerdo a Villarroely Castillo (2011) “un proceso de corte inductivo, (...) con el objeto de
buscar significaciones teoricas en los discursos de los sujetos actores (...) y asi producir

el debate final, tanto de los sujetos como de su contexto real” (p.29).

Por otra parte, el esquema que se sugiere no es la forma de investigar (no son las
fases del proceso de investigacion) sino la forma de presentar el informe de investigacion
(Proyecto o Trabajo de Grado). No obstante, segun Cofeey y Atkinson (2003) “el analisis
es inseparable de la redaccion y las estrategias de representacion (...) Escribir la
investigacion no es una actividad mecénica, y no existe una manera Unica de elaborar
textos académicos” (p.28). En tal sentido, la propuesta de la UBA es una forma, no la

Unica.

En este aparte del informe se estructuraron tres aspectos: Descripcion de la situacion

contextual, Propdésitos e Importancia de la tematica de investigacion.
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Descripcion de la Situacién Contextual

En la investigaciéon cualitativa la descripcion de la situacién contextual representa la
primera aproximacion del investigador (a) a lo que se quiere estudiar (realidad o escenario
de investigacion). En este aspecto se pudiera describir las cuestiones singulares que
inquietan y acerca de la que se quiereproducir conocimientos. Si bien en este aparte ya
pueden aparecer informacion significativa de la realidad, alimentada de dudas, reflexiones
e incertezas, es el desarrollo progresivo de una representacion que va orientar el proceso
de organizacion inicial de la investigacion, por lo cual sera susceptible de modificacion en

el curso del proceso.

La descripcion de la realidad de investigacion no es una abstraccion delcampo, por el
contrario, implica, junto con la lectura y la reflexion una inmersion en el escenario en el
cual se realizara la investigacion. Este aparte debe concluir con una interrogante de
investigacion, que segun Strauss y Corbin (2002) debe permitir la flexibilidad y libertad

para explorar un fenomeno con profundidad.

De acuerdo a esos autores “aunque la pregunta inicial arranca demanera amplia se va
angostando progresivamente durante el proceso de investigacion y se vuelve mas
enfocada a medida que se descubren los conceptos y sus relaciones” (p.45). Algunos

ejemplos de preguntas en la investigacion cualitativa segun Gonzéalez Rey (2007) son:

¢Como manejan los estudiantes de postgrado, problematizados por una pérdida

afectiva, el desarrollo del Trabajo de Grado?

¢, Qué sucede cuando los estudiantes se quejan de dificultades en el aprendizaje en

una asignatura o tema particular y el profesor no le hace caso?

¢,Cuales son los procedimientos o politicas (escritas o implicitas) para el manejo de
fraude académico en una universidad determinada?
¢, Qué diferencia marca en las respuestas de las mujeres maltratadas el hecho que
hayan tenido historias largas de manejo y tratamiento de violenciaintrafamiliar?
Propésitos de la Investigacion
En el caso de los estudios cualitativos los investigadores prefieren utilizar la

denominacion de propositos. Para Hurtado (2005) “son aspiraciones mayores que
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trascienden la actividad investigativa y muchas veces se manifiestan en los posibles
aportes que de esta se derivan” (p.132).Segun Arias (2006) pueden escapar al alcance de
la investigacion. Es decir, son las intenciones o lo que se pretende alcanzar con la
investigacion, son a largo plazo. De ahi que algunos los denominan las intencionalidades

de la investigacion.

En este caso se pueden diferenciar propoésito general y especificos ono, segun la
intencionalidad del investigador(a).

Colas (2012) plantea algunos propoésitos relacionados con verbos tales como:

Identificar, describir, desarrollar, reelaborar, refinar, clasificar, comprender, generar.

Importancia de la Tematica
En este aspecto se debe destacar la importancia de la tematica que se investiga desde

multiples ordenes: tedrico, metodoldgico, politico, entre otros.

Es necesario destacar la necesidad de definir nuevos angulos desde losque pensar la
tematica que se investiga, siendo uno de estos el momento histérico, revisar los sistemas

disciplinarios y de rescatar las exigencias valéricas del conocimiento.
MOMENTO I
PERSPECTIVA TEORICA

En la investigacion cualitativa se critica el empleo de los conceptos como si fueran
referentes empiricos fijos aplicados a la realidad. Sin embargo, segun Gonzélez Rey
(2007) la apertura al escenario de investigacion y a todo lo nuevo que este trae “no
excluye la existencia de marcos referenciales previos (...), solo que estos no pueden ser
entidades cerradas para encajar la informacion que va apreciando en el curso de la
investigacion (...) (p.86). En tal sentido, los referentes tedricos pueden surgir también en
el curso de la investigacion como representaciones intelectuales capaces de organizar
aspectos nuevos de la realidad que se investiga.

De ahi que se recomienda que los investigadores que utilicen métodos cualitativos,
recurran a la teoria como instrumento que guie el proceso de investigacion desde las

etapas iniciales del proceso.
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En este aspecto, Bonilla Castro y Rodriguez (2008) plantea que “El reto que debe
asumirse es (...), no perder de vista que el conocimiento que se busca... es el de los
individuos estudiados y no exclusivamente el avaladopor las comunidades cientificas”
(p.89). En este caso, se plantea desarrollar ese momento estructurado en temas y
subtemas incorporando antecedentes, teorias, conceptos o fundamentos legales de
acuerdo a los requerimientosde la investigacion, donde el investigador lo considere mas
adecuado. Los antecedentes deben ser presentados con los elementos correspondientes:
autor, afo, objetivo o propdsito, metodologia, resultados y relacion con la investigacion
gue se reporta; con la mayor actualizacion disponible. Las teorias pueden integrarse en el

desarrollo del tema o presentarse como subtemas.
MOMENTO Il
METODICA

Este aspecto en la redaccidén del Proyecto de Investigacion o Trabajo de Grado para
Maestria se debe especificar el método y el procedimiento a seguir 0 seguido. Se
entiende por método de acuerdo a Saavedra (2011) la estructura logica de la
investigacion que busca legitimar las decisiones y actividades planeadas con la finalidad

de aproximarse a la realidad socialque se investiga.

Métodos
En términos de comprension del alcance del método se puede sefialar, en un primer
hito referencial, que la metodologia de investigacién cualitativa se realiza bajo la
modalidad de campo o documental y especificar el métodoo métodos cualitativos que
se utiliza (etnografia, ethometodologia, fenologia, hermenéutica, historia de vida, estudio
de caso, teoria fundada e investigacién accién, entre otros). En cada caso se debe

conceptualizar y caracterizar segun un autor y justificar su seleccién.

Procedimiento de la Investigacion
Si bien el procedimiento puede variar segun el método y el autor tratado, en general el
procedimiento metodoldgico en los estudios de corte cualitativo implica tres frases

relacionadas entre si y que se pueden desarrollar en forma simultanea.
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La primera fase corresponde al disefio que se entiende segun Galeano (2004) como
un proceso que comprende las caracteristicas de flexibilidad y emergencia. Es flexible en
la medida en que se va ajustando segun los avances en el proceso de investigacion. Es
emergente en funcién de los hallazgos. Incluye la descripcion de la realidad en estudio,
los planes de acercamiento al escenario e informantes, los criterios de seleccion de los
participantes y de recoleccion de la informacion. El plan de recoleccién es referencial y no
prescriptivo y opera como guia que facilita la ubicacion del investigador en las diferentes
situaciones de la realidad, al tiempo que le permite un acercamiento a lo que se quiere

comprender.

La segunda fase, constituye el desarrollo del estudio, que comprende aquellas
actividades relacionadas con el trabajo de campo, ubicacién y establecimiento de
relaciones con informantes, recoleccién, registro y evaluacion permanente de propdsitos y
logros, ajustes al disefio inicial. Un aspecto basico en esta fase es la seleccién de los
sujetos de estudio, queson aquello sujetos capaces de proveer informaciones relevantes
gue, en ocasiones, son altamente singulares en relacion con la realidad estudiada.De
acuerdo a Gonzalez Rey (2007) el numero ideal de personas a considerar en la
investigacion cualitativa se define por las propias demandas cualitativas del proceso de
construccion de informacion intrinseco, esto le da una dimensién tedrica a esta cuestion

gue se denomina muestreo teorico.

De acuerdo a Galeano (2004) consiste en realizar simultdneamente el andlisis y la
recoleccion de la informacién. Lo que le permite al investigador seleccionar nuevos casos
0 grupos significativos para ayudar a refinar o expandir los conceptos y teorias
desarrollados. Esto indica que los informantes no estan predeterminados, sino que la
seleccién se va haciendo de acuerdo con las necesidades de la investigacion. De ahi que
no se hace ninguna selecciéon, antes de implicarse en el campo, observar, conversar y
conocer, de forma general, aspectos del contexto en que la investigacion se desarrollara.
Aqui, también, se establecen las técnicas utilizadas (revision documental, observacion,
entrevista, analisis conversacional, grupos de discusion) y los instrumentos
correspondientes (fichas de contenido, guia de observacion, guia de entrevista, diarios de

campo, entre otros).
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La tercera fase, la Interpretacion de la Informacion, es un proceso permanente, de
inicio a fin de la investigacion, es secuencial e interactivo (entre la informacién y los
fundamentos tedricos). Mediante este proceso se develan categorias, en tanto su sentido
se muestra en los textos emergentes que surgieren otras relaciones y nuevas formas de

interpretacion para llegar a la estructuracion de un texto integrado.

Algunas estrategias usualmente utilizadas en la interpretacion de la informacion son la
lectura, categorizacion, triangulacion, estructuracion. Asi como la elaboracion de memos
analiticos, esquemas, cuadros y flujogramas. En ese aspecto, es necesario destacar la
validez y fiabilidad que en el caso de las investigaciones cualitativas se relaciona con los

hallazgos y no con los instrumentos.

La validez de acuerdo a Bonilla Castro y Rodriguez (2008) “hace referencia al nivel de
credibilidad (...) de las descripciones, interpretaciones y conclusiones de estudio” (p.276).
Indica el grado en el cual los hallazgos reflejan la realidad estudiada. La fiabilidad se
relaciona con la replicabilidad. De acuerdo a Martinez (2006), puede ser entendida como
el “nivel de concordancia interpretativa entre diferentes observaciones, evaluadores o

jueces del mismo fenébmeno” (p.126).

Tanto la validez como la fiabilidad descansan en la capacidad argumentativa del
investigador quien debe convencer acerca de su interpretacion al presentar en forma
coherente y con claridad su perspectiva tedrica y la metodologia implicadas. La
coherencia se produce si las partes del argumento no se contradicen, si las dimensiones
de la interpretacion comprenden los propdsitos y si las conclusiones se deprenden de la

interpretacion.

Para Sandin (2003), uno de los procedimientos que con mas frecuencia esta
apareciendo en los disefios sobre validacion de los estudios cualitativos es la
reflexibilidad que “se refiere a la conciencia y autocritica reflexiva que el investigador
realiza por si mismo en relacién a sus predisposiciones y los posibles riesgos que pueden

afectar el proceso de investigacion y los resultados” (p.199).

No obstante, Rasque (2007) sefala que en las caracteristicas propiasse resalta el

proceso eminentemente critico que acompafia a la metodologia cualitativa en todas sus
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fases procesos de acopio de la informacion que refuerzan la Validez y la Confiabilidad,
como son: categorizacidén, contrastacion, estructuracion y teorizacion y de manera
especial, en los criterios de evaluacion de los resultados o estructuras tedricas como

objetivo final de la investigacion.

Esos procesos tienen por finalidad permitir la emergencia de la posible estructura
tedrica, "implicita” en el material recopilado en las entrevistas, observaciones de campo,
grabaciones, filmaciones, otros. Precisamente, todos estos procesos son esencialmente
criticos y evaluativos; es decir, que, en su devenir, se juega continuamente con
alternativas posibles para elegirla mejor categoria para una determinada informacion, la
estructura que da explicaciones mas plausibles para un conjunto de categorias y la teoria

gue mejor integra las diferentes estructuras en un todo coherente y logico.

CAPITULO IV
CONSIDERACIONES FINALES

Este capitulo esta destinado a presentar los hallazgos, aportes, asi como la propuesta
(si la hay). Toda descripcion y analisis de los hallazgos debe hacerse a la luz de tres
fases fundamentales dirigidas a describir y comprender, permitiendo encontrar una
significacibn mas completa y amplia de la informacion recabada del informante o
participante clave, lo que permitira la categorizacion y subcategorizacion una vez

saturada lainformacién para luego triangularla y contrastarla con la revision documental.

Corresponde al tesista y al tutor decidir acerca de la estructura que masles convenga a
los fines de presentar el andlisis de la informacion, teniendo en cuenta los objetivos del
estudio. También se recomienda que una vez sometida la informacion recabada de las
diferentes técnicas por medio del proceso de saturacion, el investigador genere el cuadro
de categorias y subcategorias. Finalmente, el investigador debe plantear un analisis de
los resultados obtenidos en el desarrollo de la investigacion, a través de un proceso
critico—reflexivo en base a la informacion relevante encontrada en la investigacion. Es
conveniente puntualizar cada uno de los aspectos de la investigacion que merezcan

ser resaltados.
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Toda investigacion conduce a un conjunto de hallazgos que de por si pueden dar pie a
una serie de aportes, en este sentido se debe destacar lo mas relevante y original. La
propuesta (si la hay) corresponde a una alternativa de solucion a la realidad investigada,
en forma de programa, sistema, plan, lineamientos u otro. Su estructura es flexible, pero
puede presentar entre otros, los siguientes aspectos: presentacion, objetivos,

fundamentacion, elementos estructurales, aplicacion y logros.

APORTES
En relacidn a los aportes, es fundamental destacar lo original e innovador del producto
generado en la investigacion, en relacién a lo existente en el estado del arte de la
tematica, cual es el avance logrado, los alcances de la investigaciébn como un proceso de
busqueda de conocimiento, interpretacion y transformacion de la realidad. En particular,
destacar los aportes que brinda la investigacion cualitativa en el ambito educativo, por
ejemplo, abre un espacio para comprender la forma en que se construye en términos

sociales y culturales la educacion.

LECTURA COMPLEMENTARIA ACERCA DE LOS METODOS

A continuacion, se hace referencia a algunos métodos clasicos, tales como: el
analitico, sintético, inductivo, deductivo y abductivo. EI Método Analitico (del griego
analisis, que significa “descomposicion”) Esto es, la separacion de un todo en sus partes
0 en sus elementos constitutivos para observar las causas, la naturaleza y los efectos. El
analisis es la observacion y examen de un hecho en particular. Es necesario conocer la
naturaleza del fendbmeno y objeto que se estudia para comprender su esencia. Este
método permite conocer mas del objeto de estudio, con lo cual se puede: explicar, hacer

analogias, comprender mejor su comportamiento y establecer nuevas teorias.

Analizar significa desintegrar, descomponer un todo en sus partes para estudiar en
forma intensiva cada uno de sus elementos, asi como las relaciones entre si y con el
todo. Es una operacion mental por la que se divide la representacion totalizadora de un

fendbmeno en sus partes. El analisis va de lo concreto a lo abstracto, ya que mediante el
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recurso de la abstraccion pueden separarse las partes (aislarse) del todo, asi como sus

relaciones basicas que interesan para su estudio intensivo.

El Método Sintético por su parte, implica sintesis (del griego sintesis, que significa
reunion; esto es, union de elementos para formar un todo. El método sintético es un
proceso de razonamiento que tiende a reconstruir un todo a partir de los elementos
distinguidos por el analisis. La sintesis es un procedimiento mental que tiene como meta
la comprension cabal de la esencia de lo que ya conocemos en todas sus partes y

particularidades.

La sintesis significa reconstruir, volver a integrar las partes del todo; pero esta
operacion implica una superacion respecto de la operacion analitica, ya que no
representa sélo la reconstruccion mecanica del todo, pues esto no permitira avanzar en el
conocimiento; implica llegar a comprender la esencia del mismo, conocer sus aspectos y

relaciones basicasen una perspectiva de totalidad.

No hay sintesis sin andlisis, sentencia Engels (1981), ya que el analisis proporciona la
materia prima para realizar la sintesis. El juicio sintético, por locontrario, consiste en unir
sistematicamente los elementos heterogéneos de un fenémeno con el fin de reencontrar
la individualidad de lo observado. La sintesis significa la actividad unificaste de las partes
dispersas de un fenbmeno. Sin embargo, ésta no es la suma de contenidos parciales de
una realidad; afiade a las partes del fenobmeno algo que sélo se puede adquirir en el
conjunto, en la singularidad. La sintesis genera un saber superior al afiadir un nuevo
conocimiento que no estaba en los conceptos anteriores; pero el juicio sintético es algo

dificil de adquirir al estar basado en la intuicion reflexiva y en el sentido coman.

La sintesis va de lo abstracto a lo concreto; o sea, al reconstruir el todo en sus
aspectos y relaciones esenciales permite una mayor comprension de los elementos
constituyentes. Cuando se dice que va de lo abstracto a lo concreto significa que los
elementos aislados se reunen y se obtiene un todo concreto real. El analisis y la sintesis
se contraponen en cierto momento del proceso, pero en otro se complementan, se
enriquecen; uno sin el otro no puede existir, ya que ambos se encuentran articulados en

todo el proceso de conocimiento.
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Toda vez que analisis equivale a descomposicion y sintesis a composicion, llamaremos
método analitico al que procede descomponiendo los compuestos reales, o racionales e
ideales, en sus partes o elementos simples; y método sintético el que procede de lo
simple o general a lo compuesto y particular. Asi es como puede decirse que estos dos
meétodos corresponden a los dos géneros de raciocinio que convienen al entendimiento

humano; o sea, la induccion y la deduccion.

Cuando la razén procede por medio de la induccién de lo compuesto alo simple, de lo
particular a lo universal, de los fendmenos y hechos a las leyes y causas que lo rigen y
producen funciona con sujecion al método analitico. Cuando, por el contrario, procede o
desciende de lo simple a lo compuesto, de lo universal a lo particular, de las leyes de la
naturaleza y de los principios generales de la razén a los hechos singulares o a las

verdades particulares, entonces la razén funciona por medio del método deductivo.

El Método Inductivo es el razonamiento que, partiendo de casos particulares, se eleva
a conocimientos generales. Este método permite la formacion de hipotesis, investigacion

de leyes cientificas y las demostraciones.

Por su parte, el Método Deductivo se contrapone al método inductivo en el sentido de
que se sigue un procedimiento de razonamiento inverso. En el método deductivo se suele
decir que se pasa de lo general a lo particular; de forma que, partiendo de unos
enunciados de caracter universal y utilizando instrumentos cientificos, se infieren

enunciados particulares.

Mediante el método deductivo se aplican los principios referidos a casosparticulares, a
partir de un enlace de juicios. El papel de la deducciéon en la investigacion es doble:
primero consiste en encontrar principios desconocidos a partir de los conocidos (una ley
o principio puede reducirse otra mas general que la incluya). También sirve para

descubrir consecuencias desconocidas de principios conocidos.

El Método Abductivo este método integra tanto al inductivo como al deductivo, sin
negarlos, pero los pone en movimiento bajo una légica distinta. ES entonces, un proceso
creativo, en tanto genera nuevas ideas. Mientras que la deduccidon deriva conocimientos

de aquel que ya ha sido validado previamente y la induccién se limita a comprobarlos. La
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deduccién retrodice, descubre y explica. La abduccion por su parte, predice, aplica y
confirma, aparece como la inferencia capaz de conectar el mundo empirico con las
configuraciones relacionales, produce conocimiento producto de las verdades cientificas

y la praxis del sujeto, lo cual le torna en una potente herramienta heuristica.

Segun Vazquez (2009) parte de un supuesto sustentado por el filésofo norteamericano
Charles Peirce, quien concibe la abduccién como la manera mas efectiva para llegar a la
produccion del nuevo conocimiento. Partiendo de lo anterior, se propone el método
abductivo como alternativa de complementariedad investigativa a los métodos clasicos
(inductivo y deductivo) pues, desde distintos campos del saber, esta opcién toma en
cuenta las variables y los contextos diversos en los que se produce elconocimiento en la

actualidad, desde el marco de las politicas deinvestigacion.

La abduccion, por tanto, es la manera de introducir una idea nueva, y, por ende,
involucra un acto creativo, en el hecho de incluir en la regla un predicado al que se tiene
acceso directo o indirecto. Debrock (1998), por su parte, introduce en el concepto de
abduccion lo que acierta a denominar “flash de entendimiento” como un elemento de la
formacion de habitos; para este autor, la abducciéon es fundamental en el proceso de
acercamiento a las ciencias, y tiene que ver con el cientifico revolucionario, es decir, el
que, segun él, “[...] conoce el material que tiene, el que sabe cdmo escuchar las
posibilidades de ese material, y el que puede jugar con él, experimentar con él, hasta

gue todo esta en su sitio” (p.37).

Desde esta perspectiva, el simbolo es para el cientifico la clave que le permite
encontrar las ideas determinadas de la naturaleza, y con esto, el autor introduce también
la idea del arte como el mejor modelo de la actividad cientifica, en tanto el simbolo es
para el artesano la clave que le permite encontrarse con algunas ideas determinadas. En
este mismo sentido, Castafiares (1994), inscribe la abduccién dentro de lo que él
considera la tradicibn hermenéutica, cuando afirma que ésta se constituye en una
explicacion que permite comprender la forma de establecer relaciones entrelo particular
y lo general. Al respecto, escribe: lo que se tiene en la interpretacion es un hecho
particular que demanda una regla; no obstante, esa regla no es algo que venga dado de

forma explicita, sino que, dependiendo de los casos, necesitara de unamayor o menor
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actividad (...) creativa. La necesidad de utilizar procedimientos abductivos para realizar
cualquier tipo de interpretacion, justifica también desde el punto de vista logico la
actividad creativa que debe llevar a cabo el intérprete (p. 324).

El procedimiento abductivo propuesto por Castafiares exige la existencia de unos
conocimientos previos que se entienden como reglas de interpretacion, lo cual significa
que para interpretar un signo se debe conocer el objeto que lo determina en una
representacion anterior; el conocimiento esrelacionado, por lo tanto, con una posibilidad

de relacionar los conocimientos anteriores con los nuevos.

Estas reflexiones son las mismas que llevan a Beuchot (1996) a afirmar que la
abduccién contiene un proceso abstractivo centrado en la intuicion como “[...] facultad o
habilidad tan basica, que es casi instintiva, es tan rdpida que puede llamarse intuicion;
pero es de naturaleza abstractiva, y realiza una operacion inferencial, abductiva. Es
una intuicion abstractiva de las leyes, esencias o0 universales de las cosas de la

naturaleza y de la sociedad (p. 67).

Por su parte, Aliseda (1996), sostiene que la abduccion en Peirce se puede entender
como una légica del razonamiento sintético o una inferencia ampliativa del conocimiento.
Para Peirce, la abduccion tiene un papel fundamental en toda pesquisa humana, es
como un destello, y, por lo tanto, comolo recuerda Aliseda, esta incluida en el proceso de
la invencién, asi lascosas, la sorpresa se presenta bajo la forma de novedad o anomalia.

Estas reflexiones le permiten llegar a describir el proceso epistémico de la abduccién
como el método de la duda, esa misma que se aspira esté siempre presente en las aulas
universitarias. Es en este marco donde la abduccion adquiere un verdadero status
epistemologico, al otorgar fundamento a todos los procesos heuristicos,
independientemente de suambito de aplicacion.

OTROS METODOS

Otros meétodos pueden referirse a la forma de recolectar la informacion: de campo y
documental. Segun el nivel de analisis: descriptiva, comparativa, analitica, explicativa,
proyectiva (proyecto factible), interactiva, confirmatoria y evaluativa. Segun si es
investigaciéon cualitativa: estudios tedricos, andlisis de discurso, etnografico,

hermenéutico, historia de vida, método biografico, investigacion naturista, entre otras.
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Estudios Documentales: se ocupan del estudio de temas planteados en el ambito
tedrico, la informacion requerida para abordarlos se encuentra basicamente en
materiales impresos, audiovisuales y/o electronicos. La investigacion documental como
parte esencial de un proceso de investigacion cientifica, puede definirse como una
estrategia en la que se observa y reflexiona sistematicamente sobre realidades teoricas y
empiricas usando para ello diferentes tipos de documentos donde se indaga, interpreta,
presenta datos e informacion sobre un tema determinado de cualquier ciencia, utilizando
para ello, métodos e instrumentos que tiene como finalidadobtener resultados que pueden

ser base para el desarrollo de la creacion cientifica.

Estudios de Campo: se caracterizan porque los objetos que se estudian surgen de la
realidad y la informacion requerida debe obtenerse directamente de esta.

Estudios Descriptivos: son estudios que describen con mayor precision los detalles
y/o singularidades de una realidad estudiada; pudiendo referirse a una comunidad, a una
organizacion, a las caracteristicas de un tipo de gestion, entre otros. Parten del hecho de
qgue hay una cierta realidad que resulta insuficientemente conocida y, al mismo tiempo,
relevante e interesante para ciertos desarrollos. El objetivo central de estas
investigaciones esta en proveer un buen registro de los tipos de hechos que tienen lugar

dentro de esa realidad y que la definen o caracterizan sistematicamente.

Estudios Analiticos: son aquellos que tratan de entender lassituaciones en términos
de sus componentes. Intentan descubrir los elementos que conforman cada totalidad y las
interconexiones que explican su integracion. La investigacion implica la sintesis posterior

de lo analizado.

Estudios Explicativos: son aquellos que buscan descubrir las causas que originan
determinados comportamientos o fendmenos e intentan hacer comprender la realidad a
través de leyes o de teorias.

Estudios Comparativos: se realiza con dos 0 mas grupos. Su objetivo es comparar el
comportamiento de una variable en los grupos observados, pero sin establecer relaciones
de causalidad. Esta investigacion se basa en indagacion, registro, definiciéon y

contrastacion.
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Proyectos Factibles o Investigacion Proyectiva: proponen la formulacion de
modelos, sistemas, planes y programas, entre otros, orientados a proporcionar
respuestas o0 soluciones a problemas planteados en una determinada realidad

organizacional, social, econdémica y/o educativa.

Investigacion Interactiva o investigacion accion: se caracteriza porque su objetivo
es modificar una realidad estudiada, generando y aplicando sobre esta una intervencion
especialmente disefiada para tal fin. Se realizaen el terreno y el investigador suele estar
involucrado como miembro activo de la situacion.

Investigacion Confirmatoria: este tipo de investigacion requiere de una explicacion
previa o una serie de hipétesis, las cuales se desea confirmar. Dependiendo del proceso
utilizado, puede llegar a ser una demostracion légico-matematica o una verificacién
empirica.

Investigacion Evaluativa: Esta orientada a determinar la eficacia de organizaciones y
programas educativos. De acuerdo a Sandin (2003), se desarrolla a través de multiples
métodos (cualitativos y cuantitativos) que aportan informacion sobre cuestiones
planteadas en torno a programas, con el fin de facilitar la toma de decisiones sobre los
mismos. También permite mejorar las practicas y procedimientos de los programas que
estan siendo aplicados, agregar o desechar técnicas especificas del programa, entre

otros.

Estudios Tedricos: son aquellos que plantean indagar y examinar, de forma
sistematica y con un gran nivel de profundidad intelectual, problemas complejos de
naturaleza teorica; introduciendo el conjunto de técnicas inherentes a la investigacion
documental, en el manejo del dato de naturaleza tedrica, localizado en las fuentes.

Andlisis de Discurso: son aquellos estudios donde se propone el abordaje y
comprension de los problemas sociales claves a partir del andlisis y la develaciéon de los
regimenes discursivos que se cristalizan en cualquier contexto aludido. Abordan la
perspectiva de la teoria y de los discursos sociales como un enfoque valido para
aproximarse al tejido de la disertacion social. El analisis de los discursos sociales orienta

un camino al estudio de la construccion social de lo real.
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Etnogréafico: (del griego etnos: tribu, pueblo; y graphos: escribo; literalmente,
“descripcion de los pueblos”) es un método de investigacion propio de la antropologia
cultural. Consiste en la recoleccion de informacion en el terreno y teniendo como
informantes a los integrantes de una comunidad dada. Los datos recopilados consisten en
la descripcion densa y detallada de sus costumbres, creencias, mitos, genealogias,
historia, entre otras. Dicha informacién se obtiene mayormente por medio de largas

entrevistas con miembros de la comunidad e informantes clave de esta.

Método Biogréfico: es la utilizacion sistemética de documentos que reflejan la vida de
una persona, momentos especiales de esta 0 aspectos destacados. Las experiencias
personales de cientificos, artistas, dirigentes u otras personas sobresalientes, suelen
reflejar tanto la vida como el contexto histérico-social en el que la obra de esa persona se
produjo. Desde una perspectiva interpretativa, el método biogréfico permite, a través de
las narrativas de los protagonistas, de contemporaneos o de estudios, la reconstruccién

de una época, de un momento histérico de produccion cientifica, tecnoldgica o artistica

Autobiografias: Son narrativas realizadas por la propia iniciativa de una persona, a
partir de unas motivaciones. Son genuinas, producto de la propia voluntad de su autor y
no de la induccion de un agente externo, por lo que el investigador no puede controlar el

proceso de rememoracion.

Biografia: Se trata de un relato objetivo, construido por el investigadora partir de
todas las evidencias y documentacion disponible; se disponga ono de una narracion
escrita de la persona biografiada.

Historia de Vida: Es el relato autobiografico, obtenido por elinvestigador mediante
entrevistas sucesivas, en las que el objetivo es mostrar el testimonio subjetivo de una
persona, en el que se recojan tanto losacontecimientos como las valoraciones que dicha

persona hace de su propia existencia.

Hermenéutica: Es el arte de interpretar textos para fijar su verdadero sentido. Es un
método que consiste en interpretar y descubrir los significadosde las cosas, los escritos,
textos, gestos; conservando su esencia dentro del contexto del cual forma parte.

Hermenéutica es sindnima de comprender.
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CUARTA PARTE
ASPECTOS TECNICOS

e
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El Proyecto y el Trabajo de Grado para Grado Académico deben elaborarse
cumpliendo los requisitos establecidos en los Anexos L y M por lo que se organizaran en

tres partes:

-Paginas Preliminares.
-Cuerpo del Trabajo.

-Paginas Posteriores.

Paginas Preliminares

Las paginas preliminares son: Portada o Caratula, Portada Interna, Carta de
Aprobacién del Tutor o Tutora, Dedicatoria (opcional), Agradecimiento (opcional),
Epigrafe (Opcional), indice General, Lista de Cuadros (si se requiere), Lista de Graficos

(si se requiere) y Resumen.

Portada o Caratula
La pagina de la portada debe contener el nombre completo de la Universidad, el
Vicerrectorado Académico y el Decanato, asi como la localidad; igualmente debe llevar el
titulo tentativo del Trabajo de Investigacion; asi como la indicacion que establece si es
Proyecto, Trabajode Grado, seguido del grado académico al cual se opta; los nombres
del autor y del tutor; por dltimo, la fecha de presentacion (Version Preliminar) o
aprobacion (Version Definitiva). Esta pagina se realiza conforme al Anexo A.

El titulo debe estar en relacion directa con el objetivo o propoésito general,
redactado en forma precisa y clara con una extensién no mayor de doce (12) palabras.
Los titulos no deben llevar la denominaciéon de Propuesta, en algunos trabajos se puede
considerar la denominacion correspondiente a lo que se va a proponer: Programa, Plan,

Sistema, Lineamientos u otro y la finalidad de hacerlo.
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Portada Interna

Esta pagina contiene todos los aspectos de la portada, sélo se omite el nombre del
Tutor.

Carta de Aceptacion del Tutor y/o Carta de Aprobacion

Indica que el Tutor o Tutora ha leido el contenido del Proyecto y certifica que este
reune los criterios de pertinencia, coherencia, relevancia y vigencia expuestos en el
Anexo L; por lo que estd dispuesto a asumir la tutoria del participante durante la
elaboracion del proyecto y/o version preliminar, cuando expresa que el Trabajo de Grado
reine los requisitos y méritos suficientes para ser evaluado por parte del Jurado
Examinador (Ver Anexo C y Anexo D, respectivamente).

Dedicatoria (Opcional)
En la pagina de dedicatoria se mencionan las instituciones, entidades o personas a

quienes se desea honrar o dedicar el Trabajo de Grado.
Agradecimiento (Opcional)

Se agradece la orientacién, asesoria cientifica, técnica o financiera de entidades o
personas que contribuyeron a la realizacion del trabajo.

Epigrafe (Opcional)
Se refiere a la cita 0 pensamiento de un autor que se utiliza para encabezar el trabajo.

indice General

El indice general se presenta a continuacion de las paginas anteriores y consiste en
una relacion de los indices complementarios, los titulos, subtitulos y secciones
principales de cada uno de los capitulos del Proyecto, del Trabajo de Grado, las

referencias y los titulos de los anexos (Ver Anexo E).

indice de Cuadros y/o Gréficos

Las listas de cuadros y/o gréaficos consisten en una relaciéon del nimero consecutivo del
titulo y la pagina de ubicacion respectiva de ambos. Se incluyen cuando el trabajo lo
amerita (Ver Anexo F).
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Resumen

El Resumen es una exposicion corta, clara y precisa de la realidad de investigacion.
Debe contener breve descripcion, proposito u objetivo general, principales autores de
fundamento, el método a seguir (o seguido) y el procedimiento, especificando en cada
fase las fuentes, las técnicas de recoleccion y andlisis de la informacion (Hasta aqui si es
Proyecto), principales hallazgos y las principales caracteristicas de la propuesta (si la
hay). En todos los casos se debe destacar el aporte original producto de la investigacion.
No debe exceder de una pagina (o 300 palabras), la cual debe estar escrita a un solo

espacio y en un solo péarrafo, empleando letra Arial 12.

Va precedido del nombre completo de la Universidad, el titulo del Trabajo de Grado, el
nombre del Autor, del Tutor y el afio de presentacion. Al final del resumen, en un maximo

de dos lineas, se escribiran las principales palabras clave (Ver Anexo G).

Introduccién

La introduccion es una breve sintesis de la investigacion realizada. Debe contener un
resumen de la realidad investigada, donde se incluya la descripcion, propésitos u
objetivos de la investigacion, las principales perspectivas tedricas o autores
fundamentales, el método, asi como la estructura (capitulos) del trabajo. Debe responder
al qué, como y para qué,de la investigacion. No debe tener una extensién mayor de dos
paginas.

Desarrollo o Cuerpo del Proyecto del Trabajo de Grado

El texto del Proyecto del Trabajo de Grado se compone de una serie de titulos,
capitulos y secciones organizadas para presentar, en forma ordenada, la informacion
basica del trabajo, segun los esquemas sugeridos para cada programa de Postgrado,

cumpliendo con lo establecido.

La estructura de capitulos y su divisidbn en secciones depende de la modalidad de
investigacién, la metodologia empleada y la especificidad del tema tratado. En el texto del
Trabajo de Grado se deben tener presentes aspectos basicos tales como: la redaccion

(lenguaje y estilo), la impresion y presentacion, conforme a los siguientes lineamientos:
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La redaccion El texto del Trabajo de Grado (tanto en la version preliminar como en la
version definitiva) serd en idioma castellano, pero no se descarta que quien desee
presentarla en dos idiomas pueda hacerlo; escrita de manera clara, comprensible y
consistente en forma y contenido. Debe contener el informe detallado de toda la labor
realizada; es decir, todos los detalles de la investigacion y la revision bibliografica sobre el
tema.

Como regla general, el trabajo debe redactarse en tercera persona. En lo posible se

” 13 ” “*

, ‘nosotros”,

” “

evitara el uso de los pronombres personales: “yo mio”, “nuestro”. Cuando el
autor considere necesario resaltar su opinién o pensamiento debe utilizar la expresion: “el

investigador” o “la investigadora”.

Se pueden utilizar siglas para referirse a organismos, instrumentos o variables que se
nombren repetidas veces en el texto, siempre y cuando faciliten la comprension de las
ideas expuestas. Las siglas deben explicarse cuando se utilizan por primera vez,
escribiendo el nombre completo seguido de las siglas en letras mayusculas, sin
puntuacion y dentro de un paréntesis, como en los siguientes ejemplos: Programacion
Neuro-Linguistica (PNL), Universidad Bicentenaria de Aragua (UBA), Banco Central de
Venezuela (BCV). Cuando se usan términos estadisticos en el texto se debe mencionar el

término, no el simbolo o la abreviatura.

Las citas dentro del texto se utilizan para reproducir material de otros trabajos y para
identificar la fuente bibliografica. El material tomado de otro trabajo puede ser reproducido
palabra por palabra exactamente, igual como aparece en la fuente (cita textual) o con

modificaciones, interpretado (en ese caso la cita es contextual).

Toda cita o trascripcion gque se haga de material de otra fuente debe estar acompafiada
de la referencia correspondiente. Las citas extensas de material con derechos de autor
requieren permiso explicito, salvo que en la publicacion se indique lo contrario. El nUmero

de palabras de uso libre sin necesidad de permiso, varia de una editorial a otra.

Muchas publicaciones periddicas han establecido el limite de 500 palabras como
el maximo permisible en la cita textual. Mas alla de este numero, exigen que se incluya

una nota de pie de pagina o de fin de capitulo,indicando que el material se transcribe con
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permiso de la editorial o del autor.Si no se tiene informacion sobre el limite permisible en

un caso particular, es preferible evitar las citas extensas que pasen de las 500 palabras.

En el caso de las citas textuales, si estas contienen menos de 40 palabras se incluiran
como parte del parrafo, dentro del contexto de la redaccién, entre comillas. Las citas a
partir de 40 palabras se escribiran en parrafos separados, con sangria de cinco espacios
en ambos margenes, sin comillas y con interlineado sencillo; a dos espacios de
separacion del parrafo superior y del inferior. En ambos casos se debe indicar la pagina
de donde fue tomada la cita. Las citas de fuentes referenciales se utilizan para identificar
la autoria de las citas de contenido textual y deben ser incorporadas en el texto utilizando

el sistema de autor y fecha entre paréntesis en la redaccion.

En el caso de una cita textual, los datos del nimero de pagina se colocan dentro de un
paréntesis al final de la cita [ejemplo: Reyes (2005) “.............. ” (p. 28)], o se coloca el
autor y entre paréntesis el afio, seguido de dos puntos y luego el nimero de la pagina
[ejemplo: Reyes (2005:28)]. Ambas formas de hacer la cita son validas, no obstante, debe
utilizarse a lo largo del trabajo sélo una y no manejar indistintamente ambas modalidades.

No incluir citas en el pie de pagina.

Por otra parte, se debe evitar el uso excesivo de las citas textuales. Muchas veces, por
el abuso de estas formas de citas, la redaccion de la perspectiva tedrica resulta en
collages sin argumento de fondo. Con frecuencia lo que interesa destacar es la idea del
autor o un resultado; esto se puede hacer utilizando palabras propias, en forma de citas

de parafrasis ode citas de resumen, que hilvanen mas claramente el argumento.

Lo recomendable es una combinacion equilibrada de las dos formas de cita de fuentes
descritas, buscando que el material tomado de otros autores encaje l6gicamente dentro
de la estructura del argumento propio, para apoyarlo o complementarlo. Una paréfrasis es
una formulacién personal de las ideas expresadas por otro autor, utilizando palabras y un
estilo propio, para explicarlas o para interpretarlas. Es una manera diferente de decir lo
mismo que estd en el texto; una “traduccion flexible” que permite la insercién del

material citado en la redaccion propia de un modo mas fluido.
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Mediante la parafrasis y el resumen se demuestra la comprension e interpretacion
personal de la literatura sobre el tema y las habilidades para integrar las fuentes en el
pensamiento propio. Se trata de formas indirectas de citas y, por tanto, deben ir
acompafnadas de los datos del autor y fecha, aplicando las mismas practicas de la cita

textual, sin los nimeros de paginas en las citas contextuales.

En la seriacion, si uno de los puntos que se estan desarrollando contiene
subdivisiones que se desean presentar en forma separada, debe recurrirse a la utilizacion
del guion (Unica vifieta permitida), cuidando la estructura regular del parrafo. Si por
razones de estilo se prefiere incorporar dichos elementos en el parrafo, pueden
destacarse utilizando las letras mindsculas entre paréntesis: (a)..., (b)..., (¢)... y (d)..., siva
a desarrollarlos; para establecer limites mas claros entre uno y otro se cambia la coma

por punto y coma: (@) ... ... ... ... ...; (D) ... ... () ... ... cy(d) ... ...

Puede darse el caso de presentaciones puntuales mixtas; por ejemplo:

1 XXXXXXX XXX XXXXXXXX X XXXXX XHXXKX XHXXKXXXX XXXXXXX X

XXXXXX XXXXXXXXXXXXX

2. XXXXXXXX XXXX XXXXXK XXXXXXK XX XXXXK XXXXXXXK XXXXXXX
XXXXXE KXXXXXK XXXXXKXXK XXXXXXK XXXXXXXKXX XHXXXXXXX XXXX X XXXXX X

3. XXXXXKXXK X XXXXK XXXKXXK XXXXKXXKK XXXXXXKX XXX XXXKX X

4. (@)XXXXXX, Y (B)XXXXXXX XXXXXXKXX XXXXXXXXKXXXXXXXXX

XHXXXXXXKXXK XK XXXHKXXKHKXXEXHXXIXEKXXIXKXXIKX XXKXXXKXXK XXXXXXXKKXXX.

Impresién y Presentacion

El participante es el responsable de la presentacion correcta de su proyecto, trabajo
final de investigacion, por lo que debe preparar el material exactamente como se indica a

continuacion:

La Presentacion se puede realizar en forma Digital y/o en forma impresa. En el caso de
Impresion el papel a utilizar en el proyecto y en el trabajo final de investigacion, debe ser
de tipo Bond, base 20, color blanco,de texto y textura uniforme. Las hojas no deben
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tener rayas ni perforacionesy ser de tamafo carta. EI mismo tipo de papel debe ser

utilizado a través de todo el documento, salvo las razones de fuerza mayor.

El tipo de letra seleccionada sera Arial tamafo doce (12); se exceptuan: las paginas
de la Dedicatoria y Reconocimiento en las que se permiten libre presentacion en cuanto al
tipo, estilo y tamafio de las letras; enla pagina del Resumen igualmente debe utilizarse el
tamafo de letra doce (12), los textos de los cuadros y graficos podran presentarse con la
letra tamafio doce o diez (10) y se recomienda mantener uniformidad. En la pagina
de presentacion de los Anexos: esta palabra se escribe en tamafio dieciséis. La tinta
permitida es la de color negro; se exceptian los cuadros y graficos que ameriten el uso

del color.

Los méargenes de referencia se mediran a partir de los bordes de las péaginas y los
mismos seran de cuatro (04) cm. en el tope superior y margen izquierdo, mientras que en
los bordes derecho e inferior serdn de tres (03) cm. Cada hoja debe contener

aproximadamente 26 lineas de extension (maso menos tres parrafos).

El Interlineado Sencillo (1.0) se utiliza en los siguientes casos:

- Citas textuales, mayores de 40 palabras
- Titulos que ocupen mas de una linea
- Materiales de Referencia y/o bibliografias, sélo en los datoscorrespondientes

a un Autor

- El Resumen

- Para los Titulos de cuadros y/o graficos
- Para separar la palabra Cuadros del titulo respectivo
- Para separar el titulo del Cuadro, del cuadro elaborado.
- Por su parte, el Interlineado de 1,5 se utiliza para separar las lineas de cada
parrafo.

- El Interlineado Doble (2.0) se usa al comenzar y terminar una cita de mas de 40

palabras, entre parrafos, entre subtitulo y parrafos (y viceversa) Asi mismo, el
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Interlineado Triple (3.0) se utiliza entre la palabra Capituloy el titulo del mismo

como entre el titulo del capitulo y el parrafo y/o subtitulo siguiente al mismo.

En cuanto la Numeraciéon las paginas preliminares deben numerarse
consecutivamente con cifras romanas minusculas, colocadas en el margen inferior
centrado; exceptuando la portada y la portada interna, que se cuentan, pero no se
numeran. A partir de la pagina Introduccion hasta las Referencias, incluso los

Anexos, se numeraran consecutivamente con cifras arabigas.

El nimero de cada pagina se colocara en la esquina superior derecha, coincidiendo
con el margen derecho y a seis espacios del borde de la hoja. Se exceptuan las
paginas que llevan titulo de inicio de capitulo, que se cuentan, pero no se humeran.
Las paginas en las que aparecen cuadros, graficos y figuras también deben
numerarse y su diagramacioén (vertical u horizontal) no debe alterar la posiciéon del

namero de la pagina.

Titulos y Subtitulos. En la primera pagina de cada capitulo, centrado yen la parte
superior, se presentara la identificacion del mismo con la palabra CAPITULO/
MOMENTO y el numero romano que indica el lugar del orden (I, II, lll, IV). Debajo,
también centrado y separado a tres espacios verticales, se escribira el titulo del
capitulo con letras mayusculas. Dentro de cada capitulo se puede tener desde uno
hasta tres niveles de encabezamiento (subtitulos) para identificar las secciones y

las subsecciones (Ver Anexo H).

Finalmente, deben dejarse tres espacios verticales para comenzar la primera linea
del texto, dejando cinco espacios horizontales a partir del margen izquierdo
(sangria). Cada uno de los capitulos del trabajo debe comenzar en una pagina
nueva. No deben dejarse paginas en blanco hasta finalizar cada capitulo. Los

titulos de los capitulos deben escribirse conmayusculas sin subrayar y en negrillas.

Los Cuadros y Gréaficos deben ser numerados en series separadas, tal como
aparecen a lo largo del texto en todo el trabajo (no por capitulos), utilizando
nameros arabigos. ElI nUmero y titulo de cada cuadro deben colocarse en la parte

superior, y los de los graficos en la parte inferior (Ver Anexo I). Si algun cuadro
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continda en una segunda pagina debe colocarse sélo la identificacion de su nimero

y la abreviatura de “continua” (cont.) entreparéntesis, sin repetir el titulo.

- En general, los cuadros y graficos deben ser incorporados preferiblemente lo mas
cerca posible de su referencia en el texto y no al final de los capitulos. Los cuadros
y gréficos pequefios pueden aparecer entre parrafos, mientras que los de mayor
dimensién deben colocarse en paginas separadasinmediatamente después de la
pagina donde se mencionan o explican. En el caso de mapas o ilustraciones que
ameriten un tamafio mayor al de la péagina del texto, deben ser doblados con
cuidado, con el objeto de ser insertados enel texto.

- Cada cuadro debe presentar en la parte superior, ademas de su propio titulo, uno
anterior que sera Cuadro 1 o el nimero correspondiente, en el orden en que van
apareciendo en el trabajo, aunque pertenezca a un capitulo diferente. Los titulos
deberan resaltarse con negrillas, al margen y debajo de la palabra cuadro,
utilizando letra Arial 10. En la parte inferior del cuadro se identifica la fuente de
donde fue extraido: titulo de la fuente, pagina, autor, afio y ciudad (Ver Anexo J).
Las paginas posteriores incluyenlas Referencias y los Anexos.

- Referencias

- Las Referencias utilizadas a lo largo de todo el proceso se debe especificar en esta
etapa, respetando las normas de presentacién. Es importante colocar sélo aquellas
referencias sefialadas en el cuerpo deltrabajo y que fueron consultadas en algin
momento, sin dejar fuera todo lo referente a articulos, en publicaciones periddicas y
cualquier otra fuente que haya suministrado informacién para el estudio. Las

normas generales para referenciar las diversas fuentes son las siguientes:

1. Primer apellido, Inicial del primer nombre. (Afio). Titulo de la obra en negrilla. Ciudad

donde se edit6: Nombre de la Editorial (en caso delibros).

2. La segunda y tercera linea de la referencia guardaran unasangria de dos caracteres;
es decir, que estas lineas deben empezar debajo de la tercera letra de la primera palabra
de la primera linea (sangria francesa). Si fuesen necesarias mas lineas, éstas deben

mantener la misma sangria; sobresale del lado izquierdo Unicamente la primera linea.
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3. Las lineas que conforman cada referencia bibliografica deben estar separadas a un
espacio sencillo.

4. Entre una referencia y otra deben dejarse dos espaciossencillos de separacion.
A continuacién, se muestran los ejemplos de como deben ser presentadas las fuentes

consultadas; lo cual se debe tener presente al transcribir cada referencia.

Para referenciar Libros

— Bonilla-Castro, E. y Rodriguez, P. (2008). Mas alla del dilema de losmétodos. La

investigacion en ciencias sociales. Colombia: Norma

Para referenciar las fuentes de tipo legal se resaltan los datos y numero de
identificacion de la Gaceta.

—Constituciéon de la Republica Bolivariana de Venezuela. (1999).

Gaceta Oficial No. 36.680. 30 de diciembre de 1999.

Para referenciar Trabajos de Grado

—Musdeka, R. (2015). Orientacién Vocacional como Garantia del Exito Académico
en Educacion Media Técnica. Trabajo de Grado para optar al titulo de Magister en
Educacion mencién Gerencia. San Joaquin de Turmero: UBA

Para referenciar Articulos en Revistas

—Garcia, A (2008). Simple/Complejo. Estudios Culturales 1 (1).

Valencia: Universidad de Carabobo

Para referenciar Consultas a través de Internet:

—-Vazquez, L (2008). La abduccion como alternativa del método cientifico en la
educacion superior. Uni-Pluriversidad 8 (2). Disponible en:
http://aprendeenlinea.udea.edu.co/revistas/index.php/unip/article/view File/947/820,
consultado 2015, Abril 4

Documentos y Reportes Técnicos

—-MPPCTI (2013). Convocatoria. Proyectos de investigacion e innovacion
universitaria. Términos de Referencia (TDR) y Manual de Formulacion de Proyectos.
Caracas: ONCTI
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Anexos
Cuando el investigador considere necesario incluir en su trabajo, informacion
presentada bajo la forma de tablas, graficos, figuras, textos extensos, como partes de
documentos legales, recortes de prensa, fotografias, entre otros, que complementan
alguna parte del desarrollo de su teméatica pero que no ameritan su incorporacion dentro
del texto, puede hacerlo bajo la forma de Anexos, cumpliendo con los siguientes

requisitos:

- Insertar una hoja posterior a las referencias para presentar esta seccion, con la
palabra ANEXOS escrita en mayuscula sostenida y resaltada en negrilla en la mitad de la

pagina y con tamafio de letra 16.

- Cada anexo debe anunciarse previamente, dando a conocer su titulo doble (el

primero, que lo clasifica como anexo y el segundo, que lo relaciona con el contenido).

- Todo anexo debe presentar en la parte superior, ademas de su propio titulo, el titulo
ANEXO (y la letra correspondiente). Los dos (2) titulos se resaltan con negrilla. En la
parte inferior del anexo debe sefialarse la fuente, que debe incluir el titulo de la obra

consultada, pagina, autor, afio y ciudad. (Ver cualquiera de los Anexos)

- Si el anexo a presentar es una fotocopia, debe asegurarse que el tamafo de la hoja
sea exactamente tamafio carta. Ahora, si se trata de articulos de prensa o fotografias, por
ejemplo, éstos deberan pegarse a hojas tamafio carta, agregandoles la informacion
requerida para asi poderlos incorporar al trabajo.

- Los anexos se ordenan alfabéticamente conforme van siendo mencionados en el

trabajo, independientemente de que se relacionen con capitulos diferentes.

- Dentro del desarrollo del tema debe estar el llamado al anexo correspondiente. Todo
anexo debe estar explicitamente relacionado con alguna parte del contenido (por lo
Menos una vez); no puede suceder que se presenten anexos sin que estén vinculados a
alguna parte de la tematica desarrollada, aunque su contenido tenga relacion con la

misma.
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- Si un anexo tiene mas de una pagina, en la segunda y demas paginas se debe
colocar, en la parte superior izquierda, la identificacion del anexo y seguidamente la

abreviatura de la palabra “continuacion” entre paréntesis, asi:

- Si un anexo presenta divisiones, cada una de ellas conservard ensu titulo la letra

mayuscula del que se origina, acompafada de un namero, asi: N-1, N-2, N-3.

- En esta seccién de Anexos se presentan los formularios de las encuestas u otros
instrumentos de investigacion elaborados como parte del estudio y otra informacién
audiovisual que resulte necesaria indicar para ampliar o sustentar algin aspecto tratado

en el texto.
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QUINTA PARTE
ASPECTOS PROCEDIMENTALES

e
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Los procedimientos administrativos para la inscripcion del Proyecto de la Versidon
Preliminar del Trabajo de Grado y la Socializacion de la Version Definitiva, el participante

realizara los siguientes pasos:

TRABAJO DE INVESTIGACION
Debe seguir el proceso de aprobacion establecido en el Reglamentode Trabajo de
Grado que consta de aprobacion de los datos académicos y Titulos de los Trabajos
Finales de grado, que sera discutida en Consejo de Escuela y elevada a Consejo de
facultad para su debida aprobacion.

La Direccion de Escuela debera emitir el Acta de Aprobacién del Titulo de Trabajo Final
de Grado, y referirla a Centro de Proyecto e Investigacion. Todo tramite relacionado con
el Trabajo de Grado (desde la versién preliminar, hasta la entrega de la version final)

debe ser realizado personalmente por el estudiante.

INSCRIPCION DE LA VERSION PRELIMINAR DEL TRABAJO DE GRADO

- Dirigirse al Centro de Proyecto e Investigacion de su Facultad.
-Inscribir la version preliminar del Trabajo de Grado.

- Consignar las solvencias: Biblioteca, Administrativa y Académica (Fase ).
- Consignar los ejemplares de la version preliminar por los medios yespacios
gue disponga la Universidad.

EVALUACION DE LA VERSION PRELIMINAR

El participante debe informarse en el Centro de Proyecto e Investigacion,

acerca de la fecha, hora, medio vy sitio de la reunion.

- Asistir a la Reunién de Evaluacion de la Version Preliminar del Trabajo de
Grado, para conocer los resultados del proceso.

- Solicitar planillas de retroinformacion de la Version Preliminar del Trabajo de
Grado.

- Confirmar la fecha de Socializacién, en caso de resultados aprobatorios de la

Version Preliminar del Trabajo de Grado.
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-En caso de solicitarsele una segunda version, el participante debe consignar un nuevo
ejemplar ante el Centro de Proyecto e Investigacion de Trabajo de Grado, la cual hara
entrega formal al jurado designado para la evaluacion

-Una vez aprobado, el Centro de Proyecto e Investigacion de Trabajo de Grado, fijara
fecha para la Presentacion Oral del Trabajo Grado.

-Desde esa perspectiva, a los fines de culminar el proceso evaluativo el participante
debe cumplir con el siguiente procedimiento:

- Enviar por los medios y espacios destinado para ello por la Institucion en
carpetas diferentes:

- Version definitiva de la produccion intelectual del Trabajo de Grado, inclusive
resumen en espariol e inglés (en Formato PDF).

- Resumen en inglés (Formato Word).

- Articulo de investigacion realizado conjuntamente con su tutor en relacion al

Trabajo de Investigacion (en formato Word).

Importante:

1.- Una vez verificado el contenido de los archivos antes mencionados en el Centro de
Proyecto e Investigacion el Trabajo de Grado se le entregard una Constancia de

Recepcion.

2.- Realizar la peticién de titulo con el Acta de Veredicto cuando lo determine la
instancia correspondiente.

Los procedimientos administrativos para la inscripcion de la Version Preliminar del
Trabajo de Grado, de la Presentacion Oral y Defensa de la Version Definitiva, el

participante cumplird con el siguiente procedimiento:
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INSCRIPCION DE VERSION PRELIMINAR

TRABAJO DE GRADO

VERSION PRELIMINAR

Solicitar en Control de Estudios

- Solvencia Académica Preliminar (Fase I).

Consignar en Centro de Proyecto e Investigacion

- Solvencia Académica Preliminar (Fase I).

- Un (01) Ejemplar del Trabajo de Grado (Por los medios que indique la
Institucion).

- Carta del Tutor firmado o escaneado.

- Ficha Académica.

- Imagen de Cédula de Identidad ampliada del estudiante.
- Imagen de Cédula de Identidad ampliada del tutor.

- Sintesis curricular del tutor

- Certificado de formacién de tutores UBA del tutor (o area de investigacion de
otras instituciones de nivel superior).

- Horario de inscripcién del estudiante en el trimestre respectivo (donde
aparezca la unidad curricular de proyecto socio integrador).

- Recibo del arancel Fase | de pago emitido por CIAUBA (unidad
administrativa).

MANUAL PARA LA ELABORACION, PRESENTACION Y EVALUACION DEL TRABAJO DE GRADO - JULIO 2021
Pagina 75



Universidad Bicentenaria de Aragua

“Una Universidad para la Creatividad!

ANTES DE LA EXPOSICION O DEFENSA

Solicitar a Control de Estudios:

a.- Solvencia Académica Preliminar (Fase II).

Centro de Investigacion Consignar:
— Solvencia Académica Preliminar (Fase II).
— Enviar Trabajo Final en formato PDF y Articulo de Investigacién por losmedios y

espacios que indique la Institucion.

PARA EXPOSICION O DEFENSA

Después de la presentacidn oral, solicitar verificacién al Centro de Investigacion
de Trabajo de Grado para validar que el producto final fue entregado y sellar el Acta
Veredicto.
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ANEXO A
PORTADA DEL PROYECTO DE INVESTIGACION
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REPUBLICA BOLIVARIANA DE VENEZUELA
UNIVERSIDAD BICENTENARIA DE ARAGUA
VICERRECTORADO ACADEMICO
FACULTAD XXXXX
ESCUELA DE XXXXX
SAN JOAQUIN DE TURMERO - ESTADO ARAGUA

TITULO DEL TRABAJO DE GRADO

PROYECTO DEL TRABAJO DE GRADO PARA OPTAR AL TiTULO
DE

AUTOR(A): Nombre y Apellido
TUTOR(A): Nombre y Apellido

San Joaquin de Turmero, (mes), (afio)

Toda la trascripcion va en negrilla, tanto en la portada como en la contraportada. La

portada interna no lleva nombre del tutor. Sefialar autor(a), tutor (a) segun el género.
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ANEXO A-1
PORTADA DEL TRABAJO DE GRADO
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REPUBLICA BOLIVARIANA DE VENEZUELA
UNIVERSIDAD BICENTENARIA DE ARAGUA
VICERRECTORADO ACADEMICO
FACULTAD XXXX
ESCUELA XXXX
SAN JOAQUIN DE TURMERO - ESTADO ARAGUA

TITULO DEL TRABAJO DE GRADO

TRABAJO FINAL DE GRADO PARA OPTAR AL TiTULO DE

AUTOR(A): Nombre y Apellido
TUTOR(A): Nombre y Apellido

San Joaquin de Turmero, (mes), (afio)

Toda la trascripcion va en negrilla, tanto en la portada como en la contraportada. La
contraportada no lleva nombre del tutor. Sefalar autor (a), tutor (a) segun el género.
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ANEXO B

MODELO DE CARTA DE APROBACION DEL TUTOR
(PARA LA PRESENTACION DEL TRABAJO DE GRADO)

San Joaquin de Turmero, dia, mes, afo.

Ciudadanos Miembros del Consejo de Investigacion
UNIVERSIDAD BICENTENARIA DE ARAGUA

Su despacho.

En mi caracter de Tutor del Trabajo de Grado presentado(a) por el (la)

ciudadano (a) , Cédula de identidad
N©. : para optar al Titulo de :
considero que dicho (a) Trabajo: (Titulo) reine los requisitos y méritos

suficientes para ser sometido) a la presentacion publica y evaluacion por parte del

Jurado examinador que se designe.

Atentamente,

(Nombre y Apellidos)

C.1. No.

Linea de Investigacion:
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ANEXO C
MODELO DE iINDICE GENERAL

INDICE GENERAL
pp- PORTADA... ...ccooevirerernnn. i
PORTADAINTERNA ........ooiiiiititeieeseesee et tee ettt sttt ii
CARTA DEL TUTOR(A) .ovvvveeessssssssssessssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssses ii
DEDICATORIA (OPLatiVo) c...oucvecercecececeesiesseseesessssssesses sttt sessss s ssssessssssssssssssesssssesessensons iv
RECONOCIMIENTO (OPtatiVo) ... c.ovuvereereereesessiesessssessssiessesssssssssssesssssesessessessseses s sssss s snsanes v
EPIGRAFE (OPLatiVo) ... ovucvecvecircececeeseeseesiesee s ses et sss st ssesssssassessessesenssnsensens vi
INDICE GENERAL ...ttt vii
LISTA DE CUADROS (Si S8 PTESENTA) ...ucvvreeuereemeeeeesersessesssessssssesssessessssssssssesssssssssssssssssessssssssssssssssssssssasees viii
LISTA DE GRAFICOS (SiS€ PIeSENLA) .. .ecvuvevecereerressicesseesieeesssssessessssssssssssssessssssssssssssssnsnsens ix
RESUMEN ....ccccccevveeeessssssssssesesssssssssssssssssssssssseesssssssssessessssssssssssessssssssssssssssssssssssssssssssssssssssesssssssssssssssssssses X
INTRODUGCCION ....oovuuuueeeesssssseeesssssssseessssssssssssssssssssssssssssssssssssssessssssssesssssssasessssssssssssssssssssssssssssssssnse 1
CAPITULOS/ MOMENTOS
XXXXXXXXX
Xxxx XXXX
b:0: 40, 60 -0 PR 4

MANUAL PARA LA ELABORACION, PRESENTACION Y EVALUACION DEL TRABAJO DE GRADO - JULIO
2021



Universidad Bicentenaria de Aragua

“Una Universidad para la Creatividad!

D,6:0:0:00,6:0:0:0:6:0:0, 6:0:0:0:0:0:0:0:0: 0.9, 6. 6.0 CH T 5
Ll ettt et e e e e et XXXXX
D, 0, . . O, . XX
D.610).6:0:6:0:0:0.0:0-0. G XX
D,6:0,6:0:0:9.6:0:0:9:0:0,6:0:0:0:0. ¢ TN XX
XK XKKK KK XKKK KKK KKEKXKK crerereresessresesesesssssssssssasassssssssssasssssssssssssssssssasassssssssassssssssasassssssssssassssssssssassssssssssassssssssses XX
[ XXXXX
), .. O, XX
D,6:0:0:0:0:0:0:0.0.:. ¢ CUUNURRNIIITI TR XX
D,6:@,6:0:0:9.6:0:0:0:0.9.6:610.0.0. 0. NN XX
/2 XXXXXXXX
D, ., XX
REFERENCIAS ... tisiisssisssssssssssssssssssssans sansssmsssssssssasssass snsssnsssesssassss sass sons sansssnsssnsssnssasssssssnssansnsssn XX

Obsérvese que en el indice general sélo se incluyen los titulos delos capitulos y los
subtitulos de las divisiones principales (primer nivel de encabezamientos). Ambos se
escriben tal como aparecen en el texto, con los mismos tipos de letra, con énfasis de
negrita para la introduccion, capitulos y titulos de los capitulos. Cuando el titulo del
capitulo tiene una extension de mas de una linea, se introduce una segunda (y tercera de

ser necesario), dejando un solo espacio entre lineas y al margen del inicio del titulo. Los
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subtitulos largos se escriben dejando un espacio entre lineas; pero a partir de la

segunda linea se deja una sangria de dos espacios para hacer notar que se trata de la
continuacion de un subtitulo. En el caso de la Tesis Doctoral, se agrega el Momento V,
que corresponde a la Produccion intelectual evidenciada en la APROXIMACION
TEORICA (ver esquema).

MANUAL PARA LA ELABORACION, PRESENTACION Y EVALUACION DEL TRABAJO DE GRADO - JULIO
2021



Universidad Bicentenaria de Aragua

“Una Universidad para la Creatividad!

ANEXO D
MODELO DE LISTA DE CUADROS O GRAFICOS

LISTA DE CUADROS O GRAFICOS

N° Denominacion pp.
1 XXXXXX X XXXXXK XX XXXXX XX XXXXXXKXHKXXXXXK XXXXXXXKX ..o 11
2 XXXXXX X XXXXXX XX XXXXX XX XXXKXXXXXXX XXX XXXKXXXX ovaennnennn. 13
3 XXXXXX X XXXXXX XX XXXXX XX XXXXXXXXXKX XXXXXKXKXXKX ovneennnns 20
4 XX XXXXX XX XXXXXKXXXKK XXXXXK XXXXK XX XXX veeavneanneenneaeneeanannns 21
5 XXXXXX X XXXXXX XX XXXXX XX XXXXXXXXXXX XXX XXXXXXXXXXX..... 23
6 XXXXXX XXXX XX XXXXXXXKXXXK XXX XXXXXXXKXXXK XXXXXXXXX.......24

Obsérvese que los titulos de los cuadros y/o gréaficos se escriben en letras mindsculas
a un espacio (salvo la inicial de la primera palabra y de nombres propios). Todas las
lineas de cada titulo se escriben al mismo margen, sin dejar sangria. Entre los titulos se
deja doble interlineado. La lista de graficos se realiza de igual manera, solo se sustituye la

palabra Cuadro por Gréfico.
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ANEXO E

MODELO DE PAGINA DE RESUMEN

REPUBLICA BOLIVARIANA DE VENEZUELA
UNIVERSIDAD BICENTENARIA DE ARAGUA
VICERRECTORADO ACADEMICO
FACULTADXXXX
ESCUELA XXXX
SAN JOAQUIN DE TURMERO - ESTADO ARAGUA

TITULO DEL PROYECTO O TRABAJO DE GRADO

AUTOR(A): Nombre y Apellido
TUTOR(A): Nombre y Apellido
ANO: XXXX

RESUMEN

XXXXXX XX X X X X XXX X X XXXX XXX X X X X XXX X X XXXX XXX XXXX XXXXXX XXXX XXX XXX X
XXXXX XX X XX XX X X XXX XX X XX XX XXXX XXXXXX XXXXXX XXXX X XXXX XXX X XXXX X X XXXX X
XXXXX. XXX X X X X XXX X X XXXX XXX X X X X X XXX X X XXXX XXX XXXX XXXX XXX XXXX XXX XXX X
XXXX, XXXX XX XX X X XXX XX X XX X X XXXX XXXXXX XXXXXX XXXX X XXXX XXX X XXXX X X XXXX
XXXXXXX XX X X X X XXX X X XXXX XXX X X X X X XXX X X XXXX XXX XXXX XXXX XXX XXXX XXX XXX X
XXXXX X X X XX XX X X XXX XX X XX X X XXXX XXXXXX. XXXXXX XXXX X XXXX XXX XXXXX X X XXXX
XXXXXXX XX X X X X XXX X X XXXX XXX X X XXX X X XXXX XX XXXX XXXX XXX XXXX XXX XXX X XXXXX
XX XXX XX X X XXX XX X XX X X XXXX XXXXXX XXXXXX XXXX X XXXX XXX X XXXX X X XXXX X XXXXXX
XX X X X X XXX X X XXXX XXX X X X X X XXX X X XXXX XXX XXX, XXXX XXX XXXX XXX XXX X XXXXX X.

Palabras clave: XXXXXX, XXXX, XXXXX, XXXXXX, XXXXXX, XXXXX, XXXXX.

El cuerpo del resumen se escribe en letra arial, tamafio doce (12), maximo trescientas
(300) palabras, sin negrilla, interlineado a un (1) espacio sencillo, un (1) solo parrafo y una

sola pagina. Sélo va en negrilla el titulo.
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ANEXO F

TITULOS Y SUBTITULOS DEL TRABAJO DE GRADO

t Margen superior 4 cm.

CAPITULO Il

t Interlineado 3 espacios sencillos

TITULO EN LETRAS MAYUSCULAS Y CENTRADAS (TITULO DEL CAPITULO)

i Interlineado 3 espacios sencillos

Letras Mayusculas y Minusculas Centradas (SUBTITULO 1)
v Interlineado 2 espacios sencillos

Al margen, Letras Mayusculas y Minusculas (suBTiTuLo 2)

$ Interlineado 2 espacios sencillos

Sangria a cinco espacios. Letras mayusculas y minusculas, y terminadoen
punto y aparte. (SUBTITULO 3)

t Interlineado doble
(2 espacios sencillos)

Texto inicial con sangria de cinco (5) espacios en la siguiente linea.
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ANEXO G
EJEMPLOS DE TiTULOS Y SUBTITULOS

A continuacion, se presenta un ejemplo

dcm

CAPITULO N

3 espacios zencillos

+ 3 cm
4cm
FERSFELIIVA LEUKILA
$ 3 espacios sencillos
Proceso Administrativo
. —
¥ 2 espacios sencillos
Planificacidn -

2 espacios sencillos
Planificacion Estrategica. (Subtitulo 3)
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ANEXO H
MODELOS DE GRAFICOS

Gasto en CyT (ACT & I+D)

% Gasto relacional
PIB

Argentina Brasil I Brasil Chie Venezuelal

Pais/Concepto

Grafico 1. Gasto en Ciencia y Tecnologia Fuente: ONCTI (2015)

19901991199219931994199519961997 1998 199920002001 2002 2003 2004 2005 2006 2007 2008

Grafico 2. Relacion de Nuevos Investigadores en el PPl (1990-2008) Fuente:
Elaboracion Propia (2009)

Obsérvese que el Grafico y su numero se escriben en la parte inferior a la izquierda.
Luego, en negrillas, el titulo del grafico, usando letra arial 10 Posteriormente cualquier

nota explicativa que el autor considere necesario.
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ANEXO |

MODELO DE CUADRO

Cuadro 1
Muestreo Estratificado
INDUSTRIAS N° DE EMPRESAS | PORCENTAJE
%
| QUIMICA 83 26
Il ALIMENTICIA 44 14
Il MUEBLERIA 2 1
IV METALMECANICA 80 25
V  DE MATERIALES PARA 12 4

CONSTRUCCION

VI  AUTOMOTRIZ 33 10
VIl DE PAPEL, CARTON Y 34 11
ARTICULOS DE
ESCRITORIO
VIl DIVERSAS 30 9
|
TOTAL 318 100

Fuente: Métodos y Técnicas de Investigacion, p. 119, de Miinch y Angeles, 1997,
México.

Obsérvese que el Cuadro, numero Yy titulo, van en negrilla. La fuente vaen letra Arial
10.
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ANEXO J
CRITERIOS E INDICADORES DE EVALUACION DEL TRABAJO DE

GRADO

CRITERIOS

INDICADORES

1. PERTINENCIA

Entendida como sentido de penetracion y|
alcance en el contexto al cual esta dirigida la

investigacidn.

-Generacion de conocimientos o resultados de la

[nvestigacion.

-Demanda del entorno (Necesidad social).
-Finalidad de la institucién, del Programa de

Postgrado, de la mencion, de la Linea de Investigacion.

-Adecuacioén al nivel.
-Impacto en su area.
-Impacto econdmico.
-Impacto tecnolégico.
-Impacto social.

-Estructura y distribucion del trabajo.

2. COHERENCIA

Capacidad de la Investigacion para
explicar e interpretar sin contradicciones

el problema de investigacion seleccionado.

-Consistencia Tedrica.

-Consistencia Epistemolodgica y Metodologica.

-Coherencia interna del discurso a la luz del estado
del arte.

-Claridad metodolégica desde el dominio de las

técnicas y procedimientos.

-Direccionalidad de la Investigacion.
-Claridad de los objetivos.
-Precision conceptual y lingiiistica.

-Formalidad en el texto escrito.
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3. RELEVANCIA

Se refiere a la socializacion de laactividad|
investigativa:

- Importante.

- Significativo.

De interés.

Necesario.

4. VIGENCIA

Inclusién de la investigacion en las

nociones de actualidad y contemporaneidad,
tanto en lo que respecta al debate
epistemoldgico actual en las Ciencias Sociales
como enlos aspectos referidos al desarrollo

local, regional y nacional.

Social

-Relacidn sociedad-investigacion

-Aporte de los resultados a la comprension de la
realidad social.

Cientifica

-Aportes a las Ciencias Sociales.

-Aportes a la teoria y al método.

Institucional

-Aportes a los propésitos y objetivos del programa
de postgrado y a la Linea de Investigacion en la cual se
ubica.

-Aportes al sector demandante del conocimiento.

-Aportes a las personas e instituciones

dedicadas a la investigacion.

-Actualidad en las tendencias paradigmaticas.

-Actualidad en relacién con el contexto.

-Actualidad en la tematica (Dominio del tema).

-Profundidad.

-Actualidad en el sistema de conocimiento (teérico
metodoldgico).

-El abordaje de tépicos referidos a expectativas de
cambio de interés colectivo.

- Creatividad de la produccion teérica. Innovacion.

Proyeccion.

Fuente: DIEP-UBA (2017)

Los criterios e indicadores son una

guia que se adecuarda a la naturaleza de la

disciplina y a la intencionalidad, caracteristicas y el nivel de la investigacion que se

proyecta o realiza.
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